Uherské Hradisté Pfiloha ¢&.6 Pravidel
Srdce Slovacka

Jednaci rad komise

pro podlimitni verejné zakazky na dodavky/sluzby/stavebni prace zadané ve zjednoduseném
podlimitnim fizeni/otevieném/.../ podle zak. €. 134/2016 Sb., o zadavani verejnych zakazek (dale jen
»zakon®)

Stiet zajmu komise (§ 44 zakona)

e Clenové/nahradnici komise jsou povinni zachovavat mlgenlivost o skutednostech, o nichZ se
dovédéli v souvislosti se svou U€asti v komisi.

o Clenové/nahradnici komise postupuji tak, aby nedochazelo ke stfetu zajmu Za stfet zajmu se
povazuje situace, kdy zajmy osob, které se podileji na pribéhu zadavaciho fizeni, nebo maji nebo
by mohly mit vliv na vysledek zadavaciho fizeni, ohroZuji jejich nestrannost nebo nezavislost
v souvislosti se zadavacim fizenim. Zajmem osob se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo
snizit majetkovy nebo jiny prospéch zadavatele.

e O tom Ze neni ve stfetu zajmu, ucini kazdy ¢len komise nebo pfFizvany odbornik ¢estné prohlaseni.

e Pokud zjisti, Zze ke stfetu zajmu doslo, pfijme zadavatel k jeho odstranéni opatfeni k napravé (napfr.
vylou€eni ¢lena z dalSi u¢asti v komisi.

o Clen hodnotici komise, popfipadé nahradnik, kterému vznikl stiet zajmu, se nesmi G&astnit jednani
komise od okamziku, kdy se o této skute€nosti (stfetu zajmu) dozvédél. Tajemnik komise vyzve
k €innosti v komisi za tohoto ¢lena jeho nahradnika.

Piredmét ¢innosti komise a zplisob jednani komise

e Komise zahajuje svou €innost svym prvnim jednanim, které svolava zadavatel nebo na jeho pokyn
tajemnik komise.

o Kazdé dalsi jednani svolava a fidi tajemnik komise nebo jeho zastupce. Pisemnou pozvanku je
tfeba zaslat alespori 5 pracovnich dnli pfedem, vyjime¢né ve lhaté krat$i pokud neni mozné tuto
Ihatu dodrzet (dotace, operativni dotazy k nabidkam,...). S pozvankou na prvni jednani komise
soucCasné posle kopie vyzvy k podani nabidky nebo pozadavkl zadavatele na zpracovani nabidky
a jmenovani komise.

e Nemuze-li se jednani ¢len komise zucastnit, je povinen véas oznamit tuto skute¢nost tajemnikovi
komise, pfipadné jeho zastupci, ktery zajisti u€ast nahradnika. Nahradnik se tak stava ¢lenem
komise. Komise je schopna ¢innosti, jsou-li pfitomny dvé tfetiny jejich ¢lenu.

e Komise rozhoduje o navrhu, ktery bude pFedlozen zadavateli ke schvaleni, vétSinou hlasu
pfitomnych ¢lend.

o Clenové komise jsou povinni zachovavat mi¢enlivost o vécech, o nichZ se dozvédéli v souvislosti
s €innosti v komisi.

e O kazdém jednani komise se sepisuje protokol (dale jen ,protokol o jednani“). Protokol o jednani
podepisuji vSichni pfitomni ¢lenové komise. Zastava-li ¢len komise odchylny nazor proti nazoru
vétsiny, uvede se v protokolu o jednani tento odliSny nazor s odivodnénim.

e Na jednotlivych jednanich se komise zabyva oteviranim nabidek, hodnocenim a posuzovanim
nabidek. Zadavatel jmenuje zvlast osoby opravnéné k otevirani elektronicky podanych nabidek a
komisi pro hodnoceni nabidek. Procesni stranka jednotlivych tkon(:

- otevirani elektronicky podanych nabidek (§ 109 zakona)

- hodnoceni a posouzeni nejvyhodnéjsi nabidky, popf. posouzeni dalSich nabidek
nesplni-li nabidka nejvyhodné&jsi podminky zadavatele

- dalSi jednani — uskute¢ni se, pozadala-li komise pro hodnoceni pisemné zduvodnéni
mimoradné nizké nabidkové ceny nebo o pisemné vysvétleni nabidky. Na zavérec¢ném
jednani komise dokonc¢i posuzovani nabidek a provede hodnoceni nabidek
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Presny priibéh téchto ukond, za jejichz ucelem byla komise jmenovana, je specifikovan nize.

Je-li zadavatel pfi provadéni ukonl podle zakona souvisejicich se zadavacim fizenim smluvné
zastoupen jinou osobou (§ 43 zakona), mlUze nékteré z dale uvedenych ukonl provést tato jina
osoba.

Otevirani elektronicky podanych nabidek (§ 109 zdkona a vyhlaska 260/2016 Sb.)

1.

2.

Osoby opravnéné k otevirani elektronicky podanych nabidek postupuji v souladu s § 109 zakona a
vyhlaskou €. 260/2016 Sb.

Otevienim nabidky v elektronické podobé& se rozumi zpfistupnéni jejiho obsahu zadavateli.
Nabidky v elektronické podobé otevira zadavatel, nebo osoby opravnéné, po uplynuti Ihty pro
podani nabidek.

Osoby opravnéné, kontroluje pfi otevirani nabidek v elektronické podobé, zda nabidka byla
dorucena ve stanovené |h(ité, zda je autenticka a zda s datovou zpravou obsahujici nabidku nebylo
pred jejim otevienim manipulovano.

O otevirani nabidek vyhotovi osoby opravnéné pisemny zaznam.

Nabidka zlstane po jejim otevfeni ulozena v elektronickém nastroji v zasifrované podobé,
v jaké byla zadavateli doru€ena. Nabidka bude zarover ulozena v neSifrované podobé& nebo jinym
zplUsoben, ktery umozni pfistup k obsahu nabidky po celou dobu stanovenou v § 216 odst. 1
zakona (10 let od ukon&eni zadavaciho fizeni) nezavisle na platnosti Sifrovaciho certifikatu.

Hodnoceni nabidek a posouzeni nejvyhodnéjSi nabidky (§ 119 zakona)

1.

Hodnotici komise provede hodnoceni nabidek podle hodnoticich kritérii uvedenych v pisemné
vyzvé nebo v oznameni zadavaciho fizeni podle § 115. V pfipadé zadavani vefejné zakazky podle
vice kritérii (ekonomické vyhodnosti nabidky) je hodnotici komise povinna zohlednit jednotliva dilci
kritéria a jejich vahu, pro hodnoceni pouZije metody, které budou stanoveny pfisluSnym
nabidkova cena a tato nabidkova cena nebyla posouzena jako mimofadné nizka nabidkova cena
podle § 113, sefadi hodnotici komise nabidky podle vySe nabidkové ceny. Komise u vitézné
nabidky provede i jeji posouzeni. Pokud vitéznd nabidka spilnila podminky zadavatele a
zakona, ostatni nabidky se neposuzuji. Pokud byl ucastnik s nejvyhodné&jsi nabidkou vyloucen
ze soutéze, komise posoudi vSechny ostatni nabidky a nasledné provede hodnoceni nabidek.
Zadavatel muze rozhodnout o novém hodnoceni, pokud zjisti, Ze hodnotici komise porusila postup
stanoveny zadavatelem nebo zakonem. Zadavatel muze pro nové hodnoceni ustanovit jinou
komisi.

Posuzovani nabidek

1.

2.

V pfipadé, Ze byl u€astnik s nejvyhodnéjsi nabidkou vylou¢en ze soutéZe, komise na svém dalSim
jednani, které svola tajemnik komise, posoudi nabidky vSech uc¢astniku.

Komise posoudi nabidky ucastnik(i z hlediska splnéni zadavacich podminek, tzn. z hlediska
splnéni veskerych pozadavkl zadavatele, obsazenych ve vyzvé k podani nabidky nebo
v oznameni zadavaciho fizeni, pfipadné upfesnénych v zadavaci dokumentaci, véetné kvalifikace.
Pfed jednanim komise tajemnik komise ve spolupraci s odbornym referentem pro realizaci VZ
(zastupcem resortné prislusného odboru - napf. technik odboru investic, referent OSI, SMM,...),
ktery je ¢lenem komise (dale jen odborny referent) provedou kontrolu jednotlivych nabidek.
Tajemnik po strance splnéni kvalifikace a dalSich pozadavkd pisemné vyzvy nebo ZVZ a odborny
referent technické parametry napf. polozkové rozpodty, parametry nabizeného zafizeni,....
V pfipadé zjiSténych nedostatki a nejasnosti v nabidkach napf. v navrhu smlouvy nebo
v dokladech o prokazani kvalifikace, mize pozadat tajemnik o konzultaci pravnika.

Hodnotici komise doporuci zadavateli k vyfazeni nabidky, které nesplriuji kvalifikaci nebo obsahové
podminky zadavani vefejné zakazky. Kvalifikaci nesplfiuje UCastnik/dodavatel, ktery neposkytl
Udaje a informace o kvalifikaci vrozsahu stanoveném zadavatelem, vcetné dokladd podle
ustanoveni zakona, nebo poskytl uUdaje a informace o kvalifikaci dokladl pozadovanych
zadavatelem, které jsou neuplné nebo nepravdivé.

Hodnotici komise mulze v pfipadé nejasnosti navrhnout zadavateli, aby pozadal ucastnika o
pisemné vysvétleni nabidky nebo dolozZeni chybéjicich udajl, dokladd, vzorkti nebo modeld (§ 46
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zékona). V zadosti hodnotici komise uvede, v éem spatiuje nejasnosti nabidky, které ma ucastnik
vysvétlit. Hodnotici komise nabidku doporuéi k vyfazeni, pokud u€astnik nepfedlozi vysvétleni v
zadavatelem stanovené |huté 3 dnl ode dne doruceni Zadosti o vysvétleni nabidky, pokud
hodnotici komise nestanovi Ihitu delSi. Za objasnéni se povaZuje i oprava polozkového rozpoctu
pokud neni dotéena celkova nabidkova cena nebo jiné kritérium hodnoceni nabidek. V nejasnych
pfipadech je u€astnik pozadan o vyjasnéni nabidky. Po projednani v komisi pfipravi tajemnik
s odbornym referentem dotazy k vyjasnéni nabidky, které tajemnik odeSle vSem ucastnikim, u
kterych byly nejasnosti v nabidce zjistény. Po doruceni vyjasnéni nabidky provede tajemnik
kontrolu ve spolupraci s odbornym referentem a skute¢nosti zaznamena do tabulky (nebo jiného
formatu), kterou pfeda véem &lendm pracovni skupiny pfed jednanim, jako podklad pro jednani —
posouzeni a hodnoceni nabidek.

5. Hodnotici komise muze po pisemném zdlvodnéni nejasnosti nabidky pfizvat u€astnika na jednani
hodnotici komise za uCelem vysvétleni jeho nabidky. Hodnotici komise doruéi u&astnikovi
pozvanku na jednani alespon 5 pracovnich dni pfed jeho konanim.

6. Ke zjevnym pocetnim chybam v nabidce, které nemaji vliv na nabidkovou cenu, zjiSténym pfi
posuzovani, hodnotici komise nepfihlizi.

7. Jestlize nabidka obsahuje mimofadné nizkou nabidkovou cenu (dale jen MNNC) ve vztahu
k pfedpokladané cené pfedmétu vefejné zakazky, hodnotici komise pozada ucastnika o pisemné
zdlvodnéni (§ 113 odst. 4). Zdivodnéni musi byt Gc¢astnikem dorueno ve Ihiité stanovené
zadavatelem (3 pracovnich dnu ode dne doru€eni zadosti o vysvétleni nabidky ucastnikovi, pokud
hodnotici komise nestanovi Ihitu delsi). Ugastnik mize MNNC oddvodnit v souladu s § 113 odst. 5
a) az c), prostrednictvim ekonomickych aspektd vyrobniho procesu, poskytovanych sluzeb nebo
konstrukénich metod, pouzitych technickych feSeni, nebo originality stavebnich praci, dodavek a
sluzeb.

8. Hodnotici komise posoudi objasnéni MNNC. Ugastnika ze zadavaciho fizeni doporuéi zadavateli
k vylou€eni, pokud z objasnéni vyplyvaji skute€nosti uvedené v §113 odst. 6 a) az c).

9. Pokud zadavatel pfipustil variantni feSeni nabidky (pouze v pfipadé, jsou-li nabidky hodnoceny
podle ekonomické vyhodnosti) posoudi pracovni skupina varianty nabidky z hlediska minimalnich
pozadavku stanovenych zadavatelem na variantni feSeni. Pokud nedojde k vyfazeni vSech variant
nabidky, nepovazuje se nabidka za vyfazenou.

10. Ugastnika, jehoz nabidka byla pFi posuzovani nabidek hodnotici komisi doporudena zadavateli k
vyfazeni, vylouCi zadavatel z u€asti v zadavacim fizeni. Ozndmeni o vylou€eni uastnika véetné
davodu pfipravi a odesle ucastnikovi tajemnik komise.

Zprava o hodnoceni nabidek (§ 119 odst.2 zadkona)

Pisemnou zpravu o hodnoceni nabidek zpracuje tajemnik v soucinnosti s odbornym referentem a
podepisuji ji vSichni pfitomni &lenové, €imz potvrzuji spravnost obsahu. Pisemna zprava obsahuje
identifikaci zadavaciho Fizeni, fyzické osoby, které se na hodnoceni podilely, seznam hodnocenych
nabidek a popis hodnoceni, ze kterého budou ziejmé hodnocené uUdaje z nabidek odpovidajici kritériim
hodnoceni, popis hodnocenych udaji z nabidek v jednotlivych kritériich hodnoceni, popis srovnani hodnot
ziskanych pfi hodnoceni v jednotlivych kritériich hodnoceni a vysledek hodnoceni nabidek. Zaznam pfeda
komise prostfednictvim tajemnika komise zadavateli k rozhodnuti o vybéru dodavatele.

Ukon¢€eni ¢innosti

Komise ukon¢i svou €innost bezodkladnym pfedanim pisemné zpravy o hodnoceni nabidek zadavateli
tajemnikem komise. Zadavatel je povinen umoznit prostfednictvim tajemnika komise vS8em ucastnikim,
pokud nebyli ze zadavaciho fizeni vylou€eni, na jejich Zadost do zpravy nahlédnout a pofidit si z ni vypis
nebo opis, a to az do uzavieni smlouvy.
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