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Pravidla pro zadavani verejnych zakazek

Rada mésta Uherské Hradisté stanovi tato
PRAVIDLA PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

I. Uvodni ustanoveni

1. Tato pravidla pro zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,Pravidla®) v souladu se zakonem ¢&. 134/2016
Sb., o zadavani vefejnych zakazek (dale jen ,zakon") zavaznym zpUsobem upravuji nékteré postupy
organt meésta Uherské Hradisté (dale jen ,mésto“) jako zadavatele pfi zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu a jmenovani a ¢innost komisi pfi zadavani vefejnych zakazek dle zakona.

2. Cilem téchto pravidel je zajistit zadani vefejnych zakazek nestrannym a otevienym zplUsobem pfi
respektovani zakonem stanovenych zasad nediskriminace, rovného zachazeni, transparentnosti,
pfiméfenosti a dale zasad hospodarnosti a uc€elnosti. Pfi vytvaieni zadavacich podminek, hodnoceni
nabidek a vybéru dodavatele je nutno za predpokladu, Ze to bude vzhledem k povaze a smyslu zakazky
mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani
a inovaci ve smyslu zakona'.

3. Vefejnou zakazkou je zakazka realizovana na zakladé smlouvy nebo objednavky mezi zadavatelem
a jednim ¢i vice dodavateli, jejimz pfedmétem je uplatné poskytnuti dodavek &i sluZzeb nebo uplatné
provedeni stavebnich praci.

4. Tato Pravidla jsou zavazna pro tajemnika Ufadu, vSechny odbory a Utvary méstského Ufadu, méstskou
policii a ¢leny Rady mésta Uherské Hradisté.

Ukony provedené dle téchto Pravidel se povaZuji za Gikony zadavatele.
PFi formulaci poptavky se pfi respektovani zakladnich zasad zadavani, uvedenych v odstavci 2, postupuje
podle dosavadnich zkuSenosti a informaci o relevantnim trhu.

Il. Zakladni pojmy

Pro ucely téchto Pravidel se rozumi:

1. resortné pfislusnym odborem ten odbor, ktery ma v naplni €innosti dle organizaéniho fadu zabezpecCovani
pinéni pfedmétu verejné zakazky,
vedoucim odboru také vedouci utvaru a velitel méstské policie,

3. resortné pfislusnym €lenem zastupitelstva mésta starosta, mistostarosta nebo ¢len rady mésta, v jehoz

gesci je plnéni pfedmétu vefejné zakazky, a to dle usneseni zastupitelstva mésta o jejich povéfeni ukoly
z vymezené oblasti,

1§28 pism. p) az r) zékona:

p) socialné odpovédnym zadavanim postup podle tohoto zakona, pfi kterém mé zadavatel povinnost zohlednit napfiklad pracovni
prilezitosti, socialni zaclenéni, distojné pracovni podminky a dalsi socialné relevantni hlediska spojenéa s verejnou zakazkou,

q) environmentalné odpovédnym zadavanim postup podle tohoto zakona, pfi kterém ma zadavatel povinnost zohlednit napfiklad dopad
na Zivotni prostredi, trvale udrzitelny rozvoj, Zivotni cyklus dodavky, sluzby nebo stavebni prace a dalSi environmentalné relevantni
hlediska spojena s vefejnou zakazkou,

r) inovaci implementace nového nebo znacéné zlepSeného produktu, sluzby nebo postupu souvisejici s pfedmétem verejné zakazky.
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. tajemnikem pracovni skupiny zaméstnanec resortné pfisluSného odboru zajistujici organiza&né-

administrativni zpracovani vefejné zakazky,

5. pisemnou formou rovnéz elektronicka posta a zpravy zasilané prostfednictvim datovych schranek,

6. ucastnikem uchazec o vefejnou zakazku.

lll. Finanéni limity

Verfejna zakazka malého rozsahu je takova zakazka, u které pfedpokladana hodnota vefejné zakazky na
dodavky a sluzby je niz8i nebo rovna Castce 2.000.000 K& bez DPH nebo v pfipadé vefejné zakazky na
stavebni prace ¢astce 6.000.000 K& bez DPH.

Pro ucely téchto Pravidel se vefejné zakazky malého rozsahu déli dle finanéniho limitu pfedpokladané
hodnoty plnéni bez DPH nasledovné:

o financni limit 1 — vefejné zakéazky do 20.000 K& vCetné

e finanéni limit 2 — vefejné zakazky nad 20.000 K& do 100.000 K¢& v¢etné

e finanéni limit 3 — vefejné zakazky nad 100.000 K& do 500.000 K& vcetné (dodavky a sluzby) nebo do
1.000.000 K¢ vcetné (stavebni prace)

o finanéni limit 4 - vefejné zakazky nad 500.000 K& (dodavky a sluzby), nebo nad 1.000.000 K¢ (stavebni
prace)

Pfedmét a predpokladana hodnota verejné zakazky se urcuji dle pFislusnych ustanoveni zadkona, pficemz
pfedpokladana hodnota vefejné zakazky na dodavky ¢&i sluzby, ma-li byt smlouva uzaviena na dobu
neurcitou nebo na dobu, jejiz trvani nelze pfesné vymezit, se stanovi na zakladé pfedpokladané hodnoty
za 48 mésicu.

Pfedmét verfejné zakazky nesmi byt rozdélen tak, aby tim doSlo ke snizeni pfedpokladané hodnoty vefejné
zakazky pod finanéni limity stanovené zakonem ¢&i témito pravidly.

IV. Vybér nabidky a zadani vefejné zakazky — finanéni limit 1

. Vybér nejvhodnéjsi nabidky provadi vedouci resortné pfislusného odboru méstského uradu, pfipadné jim

povéfeny zaméstnanec odboru, zakazku je mozno zadat pfimo.

. Vefejna zakazka finanéniho limitu 1 je realizovana na zakladé pisemné objednavky resp. smlouvy

podepsané vedoucim odboru a neni-li to mozné nebo ucelné, pak pfimym poptanim sluzeb, dodavek &i
stavebnich praci.

V. Vybér nabidky a zadani verejné zakazky — finanéni limit 2

. Verfejnou zakazku splfujici podminky finan&niho limitu 2 zadava a vybér nejvhodnéjSi nabidky provadi

vedouci resortné pfislusného odboru méstského ufadu. Zakazku je mozno zadat pfimo.

. Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy ¢i pisemné objednavky. Smlouvu &i

objednavku podepisuje vedouci pfisluSsného odboru a spolupodepisuje, s vyjimkou vefejné zakazky
realizované méstskou policii nebo Utvarem interniho auditu, tajemnik méstského uradu.

VI. Vybér nabidky a zadani verejné zakazky - finanéni limit 3

. U verfejné zakazky splfujici podminky finan¢niho limitu 3 pIni funkci zadavatele resortné pfisludny ¢len

zastupitelstva mésta, ktery vedle sebe ustanovi dalSi ¢leny pracovni skupiny, jejich nahradniky
a tajemnika pracovni skupiny, ktery mlze byt zaroveri i ¢lenem pracovni skupiny. PInénim funkce
zadavatele se pro ucely tohoto ¢lanku rozumi pisemné vyzyvani k podani nabidek, rozhodovani o vybéru
nejvhodnéjSi nabidky, schvalovani uzavieni smlouvy s vybranym ucastnikem, vyluGovani ucéastniku,
vznaseni dotazll k podanym nabidkam, rozhodovani o ruseni vybérového Fizeni atd., pfiCemz o téchto
ukonech se vyhotovuji pisemné zaznamy.

. Pracovni skupina ma nejméné 3 &leny, z nichZ alespofi jeden musi byt z resortné pfislusného odboru. Pfi

otevirani obalek musi byt vzdy i osoba s pravnim vzdélanim. Pracovni skupina provadi otevirani obalek
s obdrZzenymi nabidkami, dale pak hodnoceni a posouzeni nabidek, pfi¢emz zpracovava podklady
nezbytné k vybéru nejvhodné&jsi nabidky. O své &innosti vyhotovuje pisemné zaznamy. Ve své innosti
se fidi jednacim Fadem, ktery je pfilohou téchto Pravidel. Posouzeni spinéni podminek zadavatele Ize
provést jen u nejvyhodnéjsi nabidky. Ostatni nabidky jsou posuzovany jenom v pfipadé, ze zadavatel
vylougi u€astnika s nejvyhodnéjsi nabidkou ze soutéze.
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3. Na zakladé podkladl zpracovanych pracovni skupinou rozhoduje resortné pfislusny ¢len zastupitelstva
mésta o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym u€astnikem.

4. Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta mésta.

5. V oduvodnénych pFipadech mlze byt na zakladé rozhodnuti resortné pfislusného ¢lena zastupitelstva
mésta i vefejna zakazka finanCniho limitu 3 zadana postupem stanovenym pro vefejnou zakazku
finan¢niho limitu 4.

VII. Vybér nabidky a zadani vefrejné zakazky — finanéni limit 4

1. U vefejné zakazky spliujici podminky finanéniho limitu 4 pIni funkci zadavatele v rozsahu stanoveném
témito pravidly resortné pfislusny ¢len zastupitelstva mésta a rada mésta.

2. Resortné pfisludny Clen zastupitelstva mésta ustanovi vedle sebe dalSi ¢leny pracovni skupiny, jejich
nahradniky a tajemnika pracovni skupiny, ktery mGze byt zaroven i ¢lenem pracovni skupiny, pisemné
vyzyva k podani nabidek, vznasi dotazy k podanym nabidkam a pfedklada radé mésta materialy
zpracované pracovni skupinou pro ucely rozhodovani dle odst. 3) tohoto ¢lanku.

3. Rada mésta rozhoduje o vybéru nejvhodnéjsi nabidky, vylou€eni u¢astnik(l, uzavieni smlouvy s vybranym
Ucastnikem a zru$eni vybérového fizeni. V pfipadé, Ze ve stanovené |haté nebyla zadavateli doru¢ena
zadna nabidka, mGze o zruSeni fizeni rozhodnout resortné pfislusny ¢len zastupitelstva mésta. O
uvedenych ukonech se vyhotovuji pisemné zaznamy.

4. Pracovni skupina ma nejméné 3 €leny, z nichz alespon jeden musi byt z resortné pfislusného odboru. P¥i
otevirani nabidek musi byt vZdy i osoba s pravnim vzdélanim. Pracovni skupina provadi otevirani obalek
s obdrZzenymi nabidkami, dale pak hodnoceni a posouzeni nabidek, pfi¢emz zpracovava podklady
nezbytné k vybéru nejvhodnéjsi nabidky. Ve své €innosti se Fidi jednacim fadem, ktery je pfilohou téchto
Pravidel. Posouzeni spinéni podminek zadavatele Ize provést jen u nejvyhodnéjsi nabidky. Ostatni
nabidky jsou posuzovany jenom v pfipadé, ze zadavatel vylou€i u€astnika s nejvyhodné;jSi nabidkou ze
soutéze. O své Cinnosti vyhotovuje pracovni skupina pisemné zaznamy.

5. Na zakladé podkladd zpracovanych pracovni skupinou rozhoduje rada mésta o vybéru nejvhodnéjsi
nabidky a uzavieni smlouvy s vybranym u&astnikem €i o vylou€eni U&astnika.

6. Vefejna zakazka je realizovana na zakladé pisemné smlouvy, kterou podepisuje starosta mésta.

VIIl. OdliS§né postupy
1. Vedenim zadavaciho fizeni Ize povéfit i tfeti osobu (externi subjekt).

2. Odlisny nez témito Pravidly stanoveny postup zadani a vyhodnoceni vefejné zakazky malého rozsahu je
mozny, pokud je pouziti jiné metodiky zavazné vyZzadovano tfetimi osobami (dotace, evropskeé fondy atd.).
V pfipadé VZ s odekavanou dotaci je pfislusny odbor povinen zadavaci podminky konzultovat s UMA
ohledné dota¢nich podminek daného programu (zadavaci podminky, texty, povinna loga aj). Za dodrzeni
podminek dotacniho programu je zodpovédny resortné pfislusny odbor.

3. V pfipadé vybéru zhotovitele formou vefejné architektonické nebo urbanistické soutéze dle soutézniho
fadu Ceské komory architektd ze dne 24. dubna 1993, v platném znéni, Ize k jednani o zadani zakazky
malého rozsahu na zpracovani dalSich stupfit Uzemné planovaci nebo projektové dokumentace vyzvat
pfimo vybraného autora.

4. Vefejné zakazky je mozné zadat formou e-aukce.

5. Rada meésta timto povéfuje starostu k ur€eni nejméné 2 osob opravnénych k otevirani elektronickych
nabidek podanych v zadavacim Fizeni podle zakona.

6. Rada mésta timto povéfuje hodnocenim a posuzovanim nabidek v zadavacim fizeni podle zakona
komisi a sou¢asné povérfuje starostu jmenovat ¢leny komise. Komise povéfena zadavatelem k ukonim
podle zakona bude postupovat v souladu se zdkonem a s jednacim fadem, ktery je pfilohou téchto
Pravidel. Komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek musi mit minimalné 5 ¢&len(. Je-li to odidvodnéno
pfedmétem vefejné zakazky, musi mit hodnotici komise nejméné jednu tfetinu Clenl s pfisluSnym
odbornym vzdélanim. Soucasné se jmenovanim ¢lent komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek
jmenuje starosta minimalné 2 nahradniky, ktefi mohou nahradit kteréhokoliv ¢lena komise.

7. Rada mésta svéfuje starostovi mésta vydavani vzora prislusnych dokumentl jako pfiloh téchto Pravidel.
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IX. Evidence

Resortné pfisludny odbor méstského ufadu archivuje dokumentaci o zadani vefejné zakazky a jejim
pribéhu po dobu 10 let od uzavfeni pfislusné smlouvy, stejna Ihlta plati i pro archivaci dokumentace
zruSenych zakazek.

. Toto ustanoveni se nevztahuje na vefejné zakazky finan€niho limitu 1.

X. Spole¢na ustanoveni

V pfipadé, kdy odbor nema resortné pfislusného ¢lena zastupitelstva mésta, nebo jde o vefejnou zakazku
na zajisténi vykonu pfenesené pusobnosti anebo predmét verejné zakazky spocivajici v:

e pécli o majetek mésta (movity i nemovity) slouZici pro vnitfni ¢innost Ufadu a jeho spravu, v€etné
pofizeni nového movitého majetku,

e vybaveni zaméstnancu a ¢len( zastupitelstva mésta nabytkem a dal§im zafizenim,

e provozu budov a prostor uzivanych ufadem a dalSimi organy mésta a souvisejicich sluzeb v€etné
uklidu,

e Skoleni fidi¢l sluzebnich vozidel,

e vybaveni zaméstnancu a ¢lenl zastupitelstva mésta pracovnimi pomlckami a ostatnimi potfebami
uréenymi pro vykon pracovni &innosti nebo vykon funkce

vykonava funkci resortné pfislusného ¢lena zastupitelstva mésta ve smyslu ¢lanku VI. a VII. téchto
Pravidel v plném rozsahu tajemnik uradu.

V pripadé nepfitomnosti delSi nez 1 pracovni den zastupuje mistostarostu nebo ¢lena rady mésta pfi
ukonech podle téchto Pravidel starosta mésta. Je-li starosta nepfitomen, fidi se zastupovani pfislusnym
usnesenim zastupitelstva mésta. Zastupovani tajemnika ufadu se fidi organizaCnim fadem.

Pro ucely evidence ukonu provedenych dle téchto Pravidel pouziva zadavatel zejména vzory dokumentd,
které jsou pfilohou téchto Pravidel.

Soucasti dokumentace kazdé vefejné zakazky musi byt zddvodnéni postupu zadavatele k dodrzeni
zasady socialné odpovédného zadavani, environmentalné odpovédného zadavani a inovaci. K tomu
UCelu lze vyuzit vzor €. 3 - Kontrolni list, ktery je mozné upravit dle konkrétniho charakteru vefejné
zakazky. Ugastnik ptedklada estné prohlaseni, jehoz vzor je pfilohou t&chto Pravidel.

O zméné a ukon&eni smlouvy rozhoduje ten, komu je témito pravidly svéfeno v daném finanénim limitu
rozhodovani o uzavieni smlouvy. Totéz plati pro objednavky. Kompetence k podepisovani je shodna
jako u podepisovani dané smlouvy, zmény a ukoneni objednavek podepisuje vedouci resortné
pfislusného odboru. Toto ustanoveni plati i pro smlouvy uzaviené podle pfedchozich vnitfnich pfedpist
upravujicich zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu.

Vedouci resortné pfislusného odboru zajisti uvefejnéni:

e smlouvy nebo objednavky uzaviené na vefejnou zakazku, jejiz cena pfesahne 50 000 K& bez DPH
a dosahne max. 500 000 K& bez DPH, do 30 dnd od uzavfeni smlouvy v registru smluv. Ve stejné
lhaté a stejnym zplsobem zverejni zmény ¢i dodatky takové smlouvy,

e smlouvy na vefejnou zakazku, jejiz cena presahne 500 000 K& bez DPH, do 15 dnl od uzavieni
smlouvy v registru smluv. Ve stejné Ihuté a stejnym zplsobem zvefejni zmény &i dodatky takové
smlouvy.

Neuverejiuji se informace, u kterych to vyZzaduje ochrana informaci a udaju podle zvlastnich pravnich
predpist. Podrobnosti zvefejiovani stanovi zakon €. 340/2015 Sb. o registru smluv.

Vedouci resortné pfislusného odboru zajisti uvefejnéni smlouvy uzaviené na verejnou zakazku, nebo
odkazu na registr smluv, jejiz cena presahne 500.000 K& bez DPH do 15 dnd od uzavfeni smlouvy na
profilu zadavatele http://www.vhodne-uverejneni.cz/profil/l00291471. Ve stejné Ih(té a stejnym zplsobem
zverejni zmény Ci dodatky takové smlouvy (§ 219 zakona).

Vedouci resortné prislusného odboru zajisti nejpozdéji do 3 meésich od splnéni smlouvy na profilu
zadavatele uvefejnéni vySe skute€né uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost
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uverejnéni podle odstavce 6 (smlouvy nad 500 tis. KE bez DPH). U smlouvy, jejiZ doba plnéni pfesahuje
1 rok, uvefejni vefejny zadavatel nejpozdéji do 31. bfezna nasledujiciho roku cenu za plnéni smlouvy
v pfedchozim kalendainim roce.

9. P¥i zpracovani dokumentace v prubéhu vybérového nebo zadavaciho Fizeni, musi zadavatel postupovat
v souladu s poZadavky Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) €. 2016/679 o ochrané fyzickych
osob v souvislosti se zpracovanim osobnich udaju a o volném pohybu téchto Udajl o zruSeni smérnice
95/46/ES (GDPR) a dle vnitfniho pfedpisu vydaného v této oblasti.

Xl. Zavérec¢na ustanoveni

1. ZruSuji se Pravidla pro zadavani vefejnych zakazek vydana dne 08.10.2018 usnesenim rady mésta
€. 1526/89/RM/2018.

Tato Pravidla vydala Rada mésta Uherské Hradisté dne 13.12.2021 usnesenim &. 1190/79/RM/2021.
Tato Pravidla nabyvaji u¢innosti dnem 14. prosince 2021.

W

Datum podpisu: 17.12.2021

Ing. Stanislav Blaha v. r. PhDr. Ivo Frolec v.r.
starosta mistostarosta

Pfiloha €. 1 — Vzor zadavaciho listu - stanoveni pracovni skupiny a navrh vyzvanych uc¢astnikd

Pfiloha €. 2 — Vzor protokolu otevirani obalek, VZ malého rozsahu

Priloha ¢. 3 — Kontrolni list — odivodnéni odpovédného zadavani

Pfiloha €. 4 — Vzor €estného prohlaseni u€astnika k zasadé socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci

Pfiloha €. 5 — Jednaci fad pracovni skupiny, VZ malého rozsahu

Pfiloha €. 6 — Jednaci fad komise pro hodnoceni a posouzeni nabidek, otevirani nabidek dle ZZVZ
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