U h er Sk é H ra di §t é Meésto Uherské Hradisté

. Rada mésta
Srdce Slovacka Organizacni fad

Cislo: 711/49/RM/2020
Datum schvaleni: 24.09.2020
Datum ucinnosti: 01.10.2020

Organiza€ni rad

Rada mésta Uherské Hradisté schvalila na své schiizi konané dne 24.09.2020 v souladu s ustanovenim
§ 102 odst. 2 pism. f) a m) zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich predpist
(dale jen ,zakon o obcich®), tento

Organizacni fad Méstského uradu Uherské Hradisté,

kterym se stanovuje struktura Méstského ufadu Uherské Hradisté jako povéfeného méstského dradu

s roz§ifenou pusobnosti (dale jen ,ufad”), zfizuji odbory, Utvary a oddéleni ufadu a vymezuje rozsah jejich
pravomoci, a rovnéz kterym se stanovuji zasady fungovani odbort, utvar( a oddéleni uradu, stejné jako
vztahy starosty mésta, mistostarostii mésta, organ(i mésta a tajemnika uradu k témto odborim

a oddélenim, jakoz i vztahy mezi nimi navzajem. Tento organizacni rad dale blize vymezuje ¢innost
starosty mésta a mistostarosti mésta ve vztahu k dradu.

Hlava prvni - Postaveni tufadu

Clanek 1
Pusobnost ufadu

1) Urad plni ukoly v oblasti samostatné plsobnosti i pfenesené plisobnosti.
2) V oblasti samostatné pisobnosti ufad:

a) pIni tkoly ulozené mu zastupitelstvem mésta nebo radou mésta,

b) pomaha vyboriim a komisim v jejich ¢innosti,

¢) rozhoduje v pfipadech stanovenych zakonem o obcich, pfipadné zvlastnim zakonem.!
3) Prenesena plsobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zakony

a) je v zakladnim rozsahu svéfeném obci vykonavana organy obce uréenymi zakonem
nebo na zakladé zakona; v tomto pfipadé je Uzemi obce spravnim obvodem,

b) je v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu vykonavana timto ufadem,

¢) je v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti vykonavana timto afadem.

Clanek 2
Spravni obvod mésta Uherské Hradisté jako obce s rozsifenou plsobnosti

1) Spravni obvod mésta Uherské Hradisté jako obce s rozsifenou plsobnosti (dale jen ,ORP*)
je vymezen obcemi:

Babice, Bilovice, Borsice, Borsice u Blatnice, Bfestek, Bfezolupy, Buchlovice, Castkov, Hluk, Hosté&jov,
Husténovice, Jalubi, Jankovice, Knézpole, Kostelany nad Moravou, Kosiky, Kudlovice, Kunovice,
Medlovice, Mistfice, Modra, Nedachlebice, Nedakonice, Ofechov, Ostrozska Lhota, Ostrozska Nova
Ves, Osvétimany, Podoli, Pole3ovice, Popovice, Sala$, Staré Hut&, Staré Mésto, Stfibrnice, Stupava,

! Naptiklad ust. § 22 odst. 7 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech Gizemnich rozpoétil, ve znéni pozdéjsich predpist
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Susice, Svarov, Topolna, Traplice, Tu¢apy, Tupesy, Uherské Hradisté, Uhersky Ostroh, Ujezdec,
Véazany, Velehrad, Zlamanec, Zlechov.

2) Uzemni obvod obecného stavebniho Gfadu stanovi vyhlagka ptednosty Okresniho Ufadu ze dne 3.

¢ervna 1991 ve znéni pozdéjSich zmén a doplrikd a tvofi jej obce:

Babice, Husténovice, Jankovice, Kosiky, Kudlovice, Susice, Traplice, Uherské Hradisté.

Clanek 3
Organizaéni struktura ufadu

1) Urad tvoii starosta, mistostarostové, tajemnik Gfadu a ostatni zaméstnanci mésta zarazeni
do tohoto ufadu.

2) Pocet zaméstnancu mésta zafazenych do Ufadu stanovuje rada mésta. Poc¢et mistostarost(
a konkrétni ukoly, které jim jsou svéfeny, stanovuje zastupitelstvo mésta.

3) Urad se ¢leni na odbory a utvary. Odbory a ttvary se mohou dale délit na oddéleni.

4) Neni-li dale stanoveno jinak, rozumi se pod pojem “odbor” také utvar. Toto pravidlo plati
i pro ostatni vnitfni pfedpisy ufadu.

5) Urad se ¢&leni na tyto odbory a oddéleni:
- odbor investic (OIN)
- oddéleni pfipravy a realizace staveb
- oddéleni vefejnych zakazek
- ekonomicky odbor (EKO)
- oddéleni rozpodtl a financovani
- oddéleni uc€etnictvi a evidence majetku
- odbor organizaéni spravy a informatiky (OSlI)
- oddéleni informatiky
- oddéleni organizacni
- oddéleni spisové sluzby
- odbor spravy majetku mésta (SMM)
- oddéleni spravy byt a budov
- oddéleni spravy komunikaci, zelené a ostatniho majetku
- oddéleni spravy pozemkd
- pravni odbor (PO)
- oddéleni pravni
- oddéleni personalni a mzdové
- odbor kultury, $kolstvi a sportu (KSS)
- oddéleni Skolstvi a sportu
- oddéleni kultury a cestovniho ruchu
- odbor socialnich sluzeb (OSS)
- oddéleni socialné pravni ochrany déti
- oddéleni planovani socialnich sluzeb
- odbor stavebniho ufadu a zivotniho prostredi (SZP)
- oddéleni uzemniho planovani, stavebniho fadu a pamatkové péce

- oddéleni dopravniho ufadu
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- oddéleni vodopravniho ufadu a Zivotniho prostredi
odbor dopravnich a spravnich agend (DSA)
- oddéleni registru fidic¢l a vozidel
- oddéleni matrik, evidence obyvatel a osobnich doklad(
- oddéleni pfestupkovych fizeni
zivnostensky odbor (ZO)
- oddéleni registrace

- kontrolné-spravni oddéleni

a dale na tyto utvary:

atvar interniho auditu (UIA)

Gtvar méstského architekta (UMA)
- oddéleni rozvoje mésta

utvar kancelare starosty (UKS)

- oddéleni propagace a vnéjSich vztahl

6) Naplné ¢innosti jednotlivych odbor(i a Utvard jsou popsany v pfiloze €. 1 tohoto organizaéniho Fadu.

7) Schéma organizaéni struktury Ufadu tvofi pfilohu €. 2 tohoto organizaéniho fadu.

Hlava druha - Organizace a fizeni mésta

Clanek 4

Starosta

1) V Cele ufadu je starosta. Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem feditele krajského ufadu tajemnika
Uradu a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisuZ.

2) Starosta Fidi méstskou policii a Gtvar interniho auditu.
3) Starosta dale:

a)
b)

c)

d)
e)
f)
9)

h)

odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodareni mésta za uplynuly rok,

muze po projednani s feditelem krajského ufadu svéfit komisi vykon pfenesené pusobnosti
v urcitych vécech,

muzZe pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpe&eni mistnich zaleZitosti
vefejného poradku,

odpovida za informovani verejnosti o innosti mésta,
rozhoduje o zalezitostech v samostatné pusobnosti mésta svéfenych mu radou mésta,
pIni dal8i ukoly stanovené zakonem o obcich a zvladtnimi zakony,

plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele vici uvolnénym ¢leniim zastupitelstva
mésta a tajemnikovi ufadu,

svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje spolu
s ovérovateli zapis z jednani zastupitelstva mésta a zapis z jednani rady meésta; spolu
s mistostarostou podepisuje pravni pfedpisy mésta,

vydava, pfipadné spolupodepisuje, vnitfni pfedpisy ufadu.

2 zakon &. 312/2002 Sb., o Ufednicich Uzemnich samospravnych celkl a o zméné nékterych zakonu, ve znéni pozdéjsich predpisl

(dale jen

,zakon o UFednicich USC*)
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1)

2)

1)
2)

3)

4)
5)

1)
2)

3)

4)

1)

2)

3)

4)

Clanek 5
Mistostarostové

Mistostarosta urCeny zastupitelstvem mésta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti
nebo v dobé, kdy starosta nemuize vykonavat funkci.

Mistostarostové pini ukoly svéfené jim zastupitelstvem mésta.

Clanek 6
Tajemnik aradu
Rada mésta zfidila funkci tajemnika ufadu (dale jen ,tajemnik®).

Tajemnik je zaméstnancem mésta zafazenym do ufadu. PlIni ukoly statutarniho organu zaméstnavatele
vlc¢i vSéem zaméstnanclim mésta zafazenym do Ufadu. Je vedoucim Ufednikem
ve smyslu zvlastniho zakona3.

Tajemnik zajistuje vykon pfenesené plisobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéreny radé
mésta nebo zvlastnimu organu mésta.

Tajemnik pIni ukoly uloZzené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou.
Tajemm’k.je odpovédny za plnéni Ukoll Ufadu v samostatné pdsobnosti i pfenesené plsobnosti
starostovi.
Clanek 7
Dalsi ¢innost tajemnika
Tajemnik fesi spory vzniklé mezi odbory Ufadu pfi zabezpecovani pracovnich ukolu.

Tajemnik stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpist platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym do
uradu.

Tajemnik vydava spisovy fad, pracovni fad ufadu a dalSi vnitfni pfedpisy ufadu, nevyda-li je rada mésta
nebo starosta.

Tajemnik kontroluje aplikaci zakona €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech, ve znéni pozdégjSich
predpisl do pracovnépravnich a dal$ich internich predpisu.

Hlava treti — Organizace prace uradu

Clanek 8
Zasady vnitiniho styku

Odbory jsou povinny v rozsahu své pusobnosti vzajemné si pomahat a poskytovat informace
o Ukolech, které plni, vydavat stanoviska a posudky potfebné pro ostatni odbory a projednavat
s nimi zaleZitosti spadajici do jejich kompetence, zejména pak v otazkach, které spadaji

do kompetence dvou a vice odbor(.

VSechny odbory jsou povinny pfedavat ekonomickému odboru neprodlené veskeré doklady,
na zakladé kterych vznikaji méstu zavazky ¢i pohledavky nebo kterymi se méni struktura majetku.
Podrobnosti stanovi pfislusna smérnice tajemnika upravujici obéh t€etnich dokladd.

Kazdy odbor, v némz neni zafazen pravnik, je povinen konzultovat pfipravované navrhy vSech smluv s
pravnim odborem. Navrhy obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta predklada radé mésta pravni
odbor, pokud neni dohodou mezi nim a jinym odborem Gfadu stanoveno jinak.

Po zpracovani navrhu obecné zavazné vyhlasky nebo nafizeni pfedlozi pravni odbor navrh starostovi a
mistostarostim mésta, ktefi si mohou vyzadat k prfedlozenému navrhu stanovisko komisi rady mésta
nebo vyboru zastupitelstva mésta. Tato stanoviska se pfilozi k navrhu pfedkladanému radé mésta.

3 zakon o Ufednicich USC
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5) Jestlize navrh obecné zdvazné vyhlasky &i nafizeni zpracoval &i inicioval jiny odbor, doloZi ke svym
materialim také divodovou zpravu. VesSkeré s tim spojené administrativni prace, véetné rozeslani
predpisu dotéenym organtm, vykonava tento odbor. K divodové zpravé pfipoji pravni odbor své
stanovisko.

6) Utvar méstského architekta zpracovava strategické &i koncepéni dokumenty mésta a zadosti na projekty
financované z dotaci (dotacni projekty). Pfi zpracovani téchto dokumentd spolupracuje s jednotlivymi
odbory, které se na zpracovani podileji v rozsahu oblasti své plisobnosti. Po dohodé s utvarem
méstského architekta muze byt zpracovatelem strategického &i koncepéniho dokumentu a zadosti na
projekty financované z dotaci (dotacni projekty) i jiny vécné pfislusny odbor. Jestlize projekt (dotaéni
nebo investiéni) nebo koncepéni dokument zpracovava jiny odbor nez utvar méstského architekta, je
zpracovatelsky odbor povinen zajistit soulad s Uzemnim a strategickym planem a je povinen doplnit do
davodové zpravy pro organy mésta stanovisko Utvaru méstského architekta. V§echny odbory jsou
povinny poskytovat soucinnost pfi strategickém a izemnim planovani a jsou povinny informovat utvar
méstského architekta o veskerych dokladech, které se tykaji strategického nebo uzemniho planovani,
pfipravy a realizace dotac¢nich projekt. Podrobnosti upravuje pfislusna smérnice tajemnika upravuijici
fizeni dotacnich projektd a rozvoje.

7) Odbory zpracovavaji v oblasti své plsobnosti vnitfni pfedpisy a jsou povinny pravidelné provadét jejich
revizi, a to neprodlené v navaznosti na zménu pfislusné legislativy nebo jinou zménu dotykajici se jejich
obsahu, minimalné v3ak jednou za kazdé dva roky.

8) Kazdy odbor zajistuje administraci vefejnych zakazek malého rozsahu, jejichz predmét pinéni spada do
naplné ¢innosti odboru. Odbory dale spolupracuji s odborem investic pfi administraci vefejnych zakazek
tykajicich se jejich plsobnosti, jejichz zadani se fidi zakonem upravujicim zadavani vefejnych zakazek.
U takovych vefejnych zakazek zpracovavaji odbory pfedmét vefejné zakazky véetné v§ech podkladi
nutnych pro zadavaci fizeni.

9) Odbory v ramci své pusobnosti dohlizi na dodrzovani zakonnosti, bezpeénosti, Cistoty, pofadku
a vzhledu spravovaného uzemi mésta.
Clanek 9
Postaveni vedoucich zaméstnanct

1) Za vedouci zaméstnance mésta zafazené do Ufadu se povazuji tajemnik, vedouci odbort, vedouci
utvar( a vedouci oddéleni.

2) Vedouci odbor( jsou jmenovani a odvolavani radou mésta na navrh tajemnika v souladu
se zvlastnim zakonem#. Zplsob jmenovani vedouci(ho) Utvaru interniho auditu stanovi zvlastni zakon.>

3) Vedouci oddéleni jmenuje tajemnik v souladu se zvlastnim zakonem®.

Clanek 10
Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnanci mésta
Vedouci zaméstnanci mésta pfiméfené:

1. vrozsahu své pusobnosti zajiStuji dodrzovani zakonu a ostatnich pravnich pfedpist
a spravné a v€asné pInéni usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta,

2. vrozsahu své plsobnosti fidi praci svéfeného odboru ¢i oddéleni, stanovuji konkrétni tkoly,
pfijimaji opatfeni k jejich pInéni a provadéji hodnoceni,

3. provadéji kontrolni €¢innost v ramci plsobnosti odboru ¢i oddéleni, véetné fidici kontroly, rovnéz

vyhledavaji, identifikuji a usmérfiuji vSechna rizika, ktera se mohou v souvislosti
se zajiStovanim ¢innosti u jimi fizenych pracovist vyskytnout,

4 zakon o Ufednicich USC

% zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zakon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu

6 zakon o Ufednicich USC
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4. v ramci omezeni stanovenych platnymi obecné& zavaznymi pracovnépravnimi pfedpisy vymezuji
prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnanct a vyjadfuji
je v pracovnich naplnich,

fadné a ucelné hospodafi se svéfenymi prostredky,
v rozsahu své plsobnosti odborné usmérriuji pfispévkové organizace a organizacni slozky mésta,
zajistuji ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skute¢nosti,

pecuji o zvySovani odborné Urovné podfizenych zaméstnancu,

© ©o N o »

dbaji na dodrzovani predpist o bezpec€nosti a ochrané zdravi pfi praci a k jejich dodrzovani vedou
podfizené zaméstnance,

10. vedou uplnou a pfehlednou evidenci pravnich a jinych predpist a usneseni rady
a zastupitelstva mésta na svéfeném useku €innosti,

11. vydavaji povéreni ke kontrole zaméstnancim kontrolniho organu ve smyslu ust. § 4 odst. 2
zakona ¢. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich predpisu,

Clanek 11

1) Tajemnik a vedouci odboru (pfipadné na zakladé jejich povéreni i vedouci oddéleni) mohou urcit
opravnénou Ufedni osobu ve smyslu zakona ¢. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjsich predpisl
(dale jen ,spravni fad“) pfipadné ufedni osobu ve smyslu zakona €. 280/2009 Sb., darnovy fad, ve znéni
pozdéjSich predpisu (dale jen ,dafiovy fad“) pro konkrétni Fizeni. Pfitom urci rozsah jejiho opravnéni.
Opravnénou ufedni osobou ¢i Ufedni osobou ve smyslu dafiového Fadu mohou uréit vedouci oddéleni
nebo jinou konkrétni Ufedni osobu, jiz jsou sluzebné nadfizeni. Jinak jsou pro konkrétni fizeni
povazovani za opravnénou Ufedni osobu pfipadné ufedni osobu ve smyslu dafiového fadu sami.

2) Opravnénymi Ufednimi osobami jsou v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi spravniho fadu tajemnik,
vedouci odboru, vedouci oddéleni a zaméstnanci, ktefi maji vykon plsobnosti ve spravnim fizeni
Vv pracovni naplni.

3) Urednimi osobami jsou v souladu s pfislu§nymi ustanovenimi dafiového fadu vedouci odboru, vedouci
oddéleni a zaméstnanci, ktefi se bezprostfedné podili na vykonu pravomoci spravce dané.

Clanek 12
Zvlastni ustanoveni
1) Vedenim mésta se rozumi starosta, mistostarostové a tajemnik.

2) VSechny odbory méstského ufadu se dle svych plsobnosti podili na rozvoji mésta a aktivné sleduji
dotacni prilezitosti pro projekty v oblasti své plsobnosti (dotac¢ni politiku svych metodicky nadfizenych
organu a statnich fondu), provéfuji podminky jejich vyuziti a podnikaji nezbytné kroky k jejich zajisténi.
Podrobnosti upravuje pfislusna smérnice tajemnika o fizeni dota¢nich projektl a rozvoje.

3) VSechny odbory vykonavaji v ramci své naplné ¢innosti rovnéz pusobnost na zakladé uzavfenych
vefejnopravnich smluv.

4) Vécné pfislusné odbory jsou povinny vést spole¢né fizeni za podminek danych spravnim fadem nebo
zakonem ¢&. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,,zakon o odpovédnosti za pfestupky®).

5) VS8echny odbory dodrzuji povinnosti vyplyvajici ze zak. €. 111/2009 Sb., o zakladnich registrech,
ve znéni pozdéjSich predpisu a zak. ¢. 340/2015 Sb., o zvlastnich podminkach U€innosti nékterych
smluv, uvefejhiovani téchto smluv a o registru smluv (zakon o registru smluv), ve znéni pozdéjsich
predpis(.

6) Na pokyn tajemnika jsou vSichni zaméstnanci mésta Uherské HradiSté zafazeni do méstského Ufadu pfi
vyhlaseni krizového stavu povinni plnit tkoly vyplyvajici z krizového planu obce s rozSifenou plsobnosti
Uherské Hradisté. Pfi vyhlaSeni krizového stavu zabezpecuje vykon statni spravy kazdy odbor.
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Clanek 13
Zastupovani zaméstnancu

1) Zastupcem tajemnika je po dobu jeho nepfitomnosti vedouci pravniho odboru. Za sou¢asné
nepfitomnosti tajemnika i vedouci(ho) pravniho odboru, zastupuje tajemnika vedouci ekonomického
odboru.

2) Vedouci zaméstnanci se souhlasem tajemnika ur&i své zastupce a vymezi jim rozsah €innosti.

3) Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat o vSech
skute¢nostech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

4) Zastupovany si mize vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dilezitych otazkach, pfipadné pozastavit
rozhodnuti svého zastupce. Rovnéz zastupce muze odsunout rozhodnuti o takovych otazkach
do navratu zastupovaného, pokud to povaha zalezitosti pfipousti. Neni-li mozné rozhodnuti odsunout,
pozada zastupce, s vyjimkou zastupce tajemnika, o rozhodnuti pfislusného nadfizeného.

5) V pfipadé pozadavku protestace sménky &i Seku vzneseném protestantem a nepfitomnosti nékterého
z pravniku zafazenych do pravniho odboru (dale jen ,pravnik®), ktery by jinak protestaci sménky ¢i Seku
proved|, zastupuje pravniky pfislusny zaméstnanec mésta zafazeny do ekonomického odboru.

Clanek 14
Predavani a prejimani funkci
O pfedavani funkci se sepisuje pisemny zapis. Ma-li pfedavaci proces navaznost na odpovédnost za
svéfené hodnoty, provadi se zaroveri mimoradna inventarizace.
Clanek 15
Podpisovy a kompetencni Fad

ZpUsob podpisovani dokumentl v tomto organizaénim fadu nestanoveny upravuje Podpisovy a
kompetenéni fad mésta Uherské Hradisté.

Hlava étvrta - Zavéreéna ustanoveni

Clanek 16

1) Tento organizacni fad vCetné jeho pfilohy €. 1 a pfilohy €. 2 schvalila Rada mésta Uherské Hradisté
usnesenim &. 711/49/RM/2020 dne 24.09.2020.

2) Rusi se organiza¢ni fad schvaleny usnesenim Rady mésta Uherské Hradisté €. 583/40/RM/2020 dne
25.05.2020 veetné jeho pfilohy €. 1 a pfilohy 2 schvalené stejnym usnesenim.

3) Tento organizacni fad nabyva u&innosti dne 01.10.2020.

Prilohy:
Pfiloha €. 1 — NapIné &innosti odbor(
Pfiloha €. 2 — Schéma organizaéni struktury

Masarykovo namésti 19 T  +420 572 525 111 IC 00291471 C.U. 19-1543078319/0800 7/29
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZ00291471 DS ef2b3cs

www.mesto-uh.cz


mailto:epodatelna@mesto-uh.cz

y vz

Organizacni rad — Priloha €. 1 Naplné €innosti odboru

NaplIné ¢innosti jednotlivych odbori Méstského ufadu Uherské Hradisté se stanovuji takto:

Odbor investic

- zastupuje mésto jako stavebnika — pravnickou osobu pfi spravnich fizenich vedenych obecnym a
specialnimi stavebnimi Gfady, pfi spravnich fizenich ve véci kaceni drevin, ve véci podani zadosti o
zavazneé stanovisko a vyfizeni zavazného stanoviska organu statni pamatkové péce,

- zajistuje podklady pro fakturaci jednotlivych akci odboru véetné vedeni ekonomické evidence jejich
naklad(l, administraci odboru a zvefejfiovani smluv a objednavek v registru smiuv.

Oddeéleni pripravy a realizace staveb

a) investi¢ni akce mésta:

- spolupracuje pfi definici potfeb realizace investi¢ni akce a zpUsobu provedeni,
- v oblasti tzv. pfipravné dokumentace zajiStuje zpracovani pfipravné faze dokumentace - studii
a investiénich zamér(, které se zabyvaiji stavebné technickym zhodnocenim stavu budov,
technické a dopravni infrastruktury i vefejného prostranstvi a které definuji zadani dalSich stupnt
projektové dokumentace ¢&i provéreni technickych a funkénich feSeni, ekonomické naroénosti
zamér(, a to bez navaznosti na Sir§i Uzemni vztahy a bez pozadavku na feseni SirSich
koncepcnich a provoznich souvislosti.
b) projektova dokumentace pro legislativni povoleni stavby:
- zajiStuje vypracovani vSech stupfiti projektové dokumentace,
- spolupracuje s odborem spravy majetku mésta pfi zajisténi majetkopravnich vztah,
- zabezpecuje vydani rozhodnuti o umisténi a povoleni stavby,
- zajistuje zpracovani projektové dokumentace pro provedeni stavby, v€etné rozpoctu stavby
a vykazu vymér, a provedeni kontroly uplatnéni provadécich predpisl k zakonu o vefejnych
zakazkéach.
c) vybér zhotovitele

- definuje a zpracovava predmét vefejné zakazky, spolupracuje na zadavaci dokumentaci pro vybér
zhotovitele stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb v souladu s internim pfedpisem upravujicim
zadavani vefejnych zakazek malého rozsahu nebo zakonem o zadavani vefejnych zakazek a dale
aktivné spolupracuje na v§ech fazich procesu zadavaciho fizeni.

d) vykon stavebniho dozoru:
- zabezpedluje u schvalenych akci mésta vykon stavebniho dozoru od protokolarniho predani
stavenisté zhotoviteli az po uspésné piedani a pfevzeti stavby od zhotovitele,
- zajiStuje kolaudagni souhlas pfip. povoleni stavby do uzivani,
- spolupracuje se spravcem pfip. uzivatelem pfi uvedeni stavby do provozu.
e) predani dokonéenych staveb
- spolupracuje se spravcem pfipadné uZivatelem pfi uvedeni stavby do provozu,
- protokolarné predava dokonéené dilo spravclim pfipadné uzivatelim véetné veSkeré dokumentace
nutné ke zprovoznéni stavby (vydani kolaudaénimu souhlasu nebo povoleni stavby do uzivani)
a jejimu naslednému fadnému uzivani pfipadné provozovani v€etné pfipadnych podminek pro
udrzbu a opravy.
f) dotacni projekty
- spolupracuje s navrhovatelem projektu pfi pfipravé podkladi pro zadost o dotace ze statniho
rozpoctu a EU,
- podili se na zabezpeceni pribézné kontroly opravnénosti ucelového Cerpani a na zavére¢ném
vyhodnoceni akce.
g) ostatni ¢innosti:
- zajistuje ekonomické vyhodnoceni dokonéenych akci v€etné predani jednotlivym spravcim,
- zajiStuje reklamace vad stavby v zaruéni dobé dila,
- spolupracuje pfi tvorbé planu investi¢nich akci mésta.
Oddéleni verejnych zakazek
a) vybér zhotovitele:
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- administruje cely pribéh zadani, vyhodnoceni a ukonéeni zadavaciho fizeni podle pravidel mésta
pro zadavani vefejnych zakdzek malého rozsahu nebo zakona o zadavani vefejnych zakazek.

b) dotacni projekty:

- udotacnich projektd spolupracuje dle pfedanych metodickych pokynt s navrhovatelem projektu
na uplatnéni dotacnich podminek pfi vefejné zakazce a poskytuje souc€innost v celém jejim
pribéhu,

c) ostatni Cinnosti:

- pripravuje material ke schvaleni vysledku zadavaciho fizeni v organech mésta v&etné pfiloh,

- zajiStuje administraci vefejnych zakazek podle zakona o zadavani vefejnych zakazek pro vSechny
odbory,

- zabezpecuje metodickou podporu ostatnim odbor(im a Utvariim pfi zadavani vefejnych zakazek.

Ekonomicky odbor

- zajiStuje vypracovani dohod o odpovédnosti za svéfené hodnoty,
- zajistuje vystavovani faktur a jejich evidenci.

Oddéleni rozpoétti a financovani
a) rozpocet mésta

- metodicky Fidi, organizuje a sestavuje rozpo¢et mésta, sestavuje podrobny rozpocet
ve spolupraci s odbory — zajistuje finan¢ni hospodareni mésta, sleduje a hodnoti pInéni
schvaleného rozpoc¢tu mésta, pfedklada rozbory finanéniho hospodareni s navrhy na zmény
rozpodtu,
- spravuje finanéni prostfedky u penéznich ustavl, zajistuje bezhotovostni platebni styk
a predklada vysledky hospodafeni mésta Uvérujicim organizacim,
- kontroluje ucetni doklady po strance dodrzovani rozpoctové skladby,
- zpracovava rozpocet socialniho fondu.
b) dané a poplatky
- zodpovida za zpracovani veSkerych danovych pfiznani mésta, u DPH metodicky zajistuje
a nasledné ovéfuje spravnou identifikaci pfijma i vydajd a stanovuje rezim dané pfi uzavirani
smluvnich vztaht ¢i nakladani s majetkem mésta,
- provadi spravu mistnich poplatk mimo poplatku za uzivani vefejného prostranstvi,
- vydava povoleni k umisténi herniho prostoru k provozovani hazardnich her, spravuje agendu
spravnich poplatk( v souladu se zakonem o hazardnich hrach a zakonem o spravnich poplatcich.
c) finanéni &innosti
- zajisStuje pojisténi majetku a odpovédnosti mésta v€etné spoluprace s pojistovnou pfi likvidaci
pojistnych udalosti,
- zajistuje Cinnost spojenou s poskytovanim puljcek z prostfedk mésta a navrhuje dohody
o splatkach,
- vede evidenci zadosti o dotace, sleduje erpani poskytnutych dotaci a zodpovida za jejich fadné
vyporadani, zajistuje agendu vefejné podpory.
d) ostatni €innosti

- spolupracuje pfi zpracovani navrhl opatfeni tykajicich se vykonu funkce zakladatele nebo
zfizovatele pravnickych osob zaloZzenych nebo zfizenych méstem,
- zpracovava hodnoceni finan€niho hospodareni pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
a smluvné povérenych spravcl majetku mésta,
- spolupracuje se spravci cennych papir a provadi pfipravu majetkového a finanéniho zaucétovani,
spolupracuje pfi pfehodnocovani ratingu mésta a spolupracuje s dafiovym poradcem mésta.
Oddéleni ucetnictvi a evidence majetku
a) ucetnictvi
- vede UcCetnictvi dle jednotné osnovy v souladu s rozpoctovou skladbou a dalSimi pfisluSnymi
pokyny a pfedpisy,
- zajiStuje hotovostni platebni a zu¢tovaci styk uradu,
- zajiStuje inventarizaci a kontrolu vyuctovani majetku a jinych materialnich zasob, cenin
a hotovosti pro ufad, vSechny pfispévkové organizace zfizené méstem a organizacni slozky,
- vede evidenci finanénich pohledavek a zavazk( mésta,
- zpracovava rocni ucetni zavérky,
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provadi archivaci ucetnich doklad( a vede pfislusné archivni knihy odboru,
metodicky Fidi organizaéni sloZzky v oblasti ucetnictvi,

eviduje a vydava pfikazy ulozené na misté a bloky spravnich poplatka,

ve stanovenych terminech predklada statnim organtm vysledky hospodareni mésta,
provadi majetkové a finan¢ni zauétovani cennych papird mésta,

spolupracuje s nadfizenym organem a auditorem pfi kontrole ucetnictvi.

b) ostatni Cinnosti

zajistuje ¢innost pokladny v€etné jeji kontroly,

zodpovida za fadné vyucétovani dotaci,

zabezpecuje stravenky pro zaméstnance meésta zafazené do ufadu a vede jejich evidenci,
eviduje movity a nemovity majetek mésta v plném rozsahu,

metodicky vede pfFispévkové organizace zfizené méstem v oblasti majetku,

spolupracuje pfi sestavovani danového pfiznani, auditu a ratingu mésta,

provadi kontroly cestovnich pfikazi zaméstnancl mésta zafazenych do Gradu.

Odbor organizacni spravy a informatiky

Oddéleni informatiky

zodpovida za systémovou architekturu informacéniho systému ufadu a zajiStuje chod vSech &asti
informacniho a komunika&niho systému mésta se zajiSténim integrac¢nich vazeb mezi jeho
jednotlivymi ¢astmi,

administruje, spravuje a aktualizuje softwarové aplikace informacnich systému nainstalovanych na
zafizenich ufadu, pokud neni s dodavatelem softwarové aplikace dohodnuto jinak, a ve spolupraci
s dodavateli zabezpecCuje jejich chod,

na zakladé pozadavku rozviji a zajistuje spravné funkce informacénich systém( mésta véetné
napojeni agendovych informacénich systému mésta na nové agendy a rozhrani vznikajici v ramci
elektronizace vefejné spravy,

v ramci svych moznosti podporuje provoz agend v oblasti pfenesené plsobnosti statni spravy,
zpracovava data a podklady v ramci soucinnosti s dalSimi odbory,

zajistuje bezpecnost, zalohovani a archivaci dat uloZzenych ve spravovanych informacnich
systémech,

realizuje bezpecnostni opatfeni u informacnich a komunikacnich systému,

realizuje smluvni vztahy s dodavateli vypocetni, komunikaéni a reprografické techniky

a programoveého vybaveni,

zajistuje a provozuje technologie uréené pro uvefejnovani informaci na webovych strankach mésta
a informacnich kioscich,

na zakladé pozadavku provadi technickou podporu a $koleni uzivatell v ramci informaénich a
komunikacnich systémi mésta,

pfipravuje a realizuje projekty spojené s potfebami mésta v oblasti informacénich a komunikacnich
technologii,

zajistuje provoz a rozvoj Metropolitni sité v souladu se schvalenou Strategii rozvoje a spravy
Metropolitni komunikaéni sité Uherské Hradiste,

poskytuje soucinnost pfi provozu a méstského kamerového systému a dalSich systémd
provozovanych prostfednictvim Metropolitni sité,

eviduje majetek v oblasti technického a programového vybaveni v ramci informacnich

a komunikac¢nich systém( mésta,

navrhuje evidovany nefunkéni a nepotfebny majetek k vyfazeni pfislusné inventarizaéni komisi,
zajistuje technickou podporu pfi jednani zastupitelstva mésta a soucinnost ¢lenim zastupitelstva
mésta pfi FeSeni potizi s pfidélenou vypocetni technikou,

zajidtuje provoz webovych aplikaci.

Oddéleni organizacni

komplexné zajistuje Cinnosti souvisejici se zasedanim zastupitelstva mésta a schizi rady mésta
véetné vedeni seznamu ¢lend organu mésta,

pfipravuje podklady pro vyplatu odmén neuvolnénym ¢lenim zastupitelstva mésta a ne¢lenim
zastupitelstva mésta (vybory zastupitelstva mésta a komise rady mésta),

plni funkci kontaktniho mista pro vyfizovani podnétli, dotazli, pfipominek a namétd ¢lend organd
mésta,

vede evidenci Ukoll zastupitelstva mésta a rady mésta a zpracovava materialy ke kontrole plnéni
usneseni,
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zpracovava predpisy souvisejici s ¢innosti organt mésta,

plni veskeré €innosti souvisejici s vykonem funkce mistostarostl a tajemnika,

organizuje, pfipravuje a zajistuje pribéh porad ¢lenl vedeni, vyhotovuje a eviduje pfipadné zapisy

Z porad,

zajistuje agendu pracovnich cest ¢lenu zastupitelstva mésta a tajemnika,

organizac¢né zajistuje porady starostl spravniho obvodu ORP,

eviduje €lenstvi mésta ve sdruzenich, nadacich a jinych pravnickych osobach a zajistuje souvisejici
¢innosti,

zajistuje vyhotoveni vizitek ¢lenl zastupitelstva mésta, tajemnika a zaméstnanci mésta, aktualizaci
a tisk ,informacnich §titk(i — karet” s obsazenim kancelafi a jmenovek na stul, vystaveni sluzebnich
prikazt zaméstnancl mésta,

vede evidenci internich pfedpist Ufadu a zajistuje jejich zvefejnéni na portale Gfednika,

vede evidenci kontrol nadfizenymi organy,

vykonava povinnosti podplrného organu ve vztahu k Centralnimu registru oznameni dle zakona

o stfetu zajma,

eviduje razitka pouzivana na ufadé a zajistuje jejich obnovu a pofizeni,

provadi rezervaci zasedaci mistnosti rady mésta,

organizacné zabezpecuje scitani lidu, domu a byt(.

Oddéleni spisové sluzby

vykonava metodicky dohled, uzivatelskou podporu a $koleni pro spisovou sluzbu ufadu,
zajistuje provoz podatelny — pfijem, vypraveni a odeslani posty, a to v listinné i elektronické
podobg,

spravuje centralni spisovnu v€etné vSech souvisejicich Cinnosti a zajistuje skartaéni fizeni,
zajistuje provoz informaci méstského uradu, obsluhu telefonni Ustfedny a dal$i Cinnost pracovisté
informaci,

zajistuje Cinnosti kontaktniho mista verejné spravy — CzechPOINT a provadi vidimaci

a legalizaci,

vykonava agendu ztrat a nalezd,

zajistuje digitalizaci dokumentl a smluv,

uvefejfiuje oznameni o zasilkach pro osoby s Ufedni adresou v sidle ohlaSovny,

vykonava funkci editora registru prav a povinnosti a lokalniho administratora Seznamu OVM,
ziskava informace tykajici se agendy zakladnich registr( a datovych schranek,

provadi spravu mobilnich telefonnich sluzeb a mobilnich telefond,

zajistuje agendu spojenou se spravou elektronickych certifikat(,

eviduje pofizeni majetku ve stanoveném rozsahu v€etné tisku inventarnich stitkd,

objednava kancelarské potfeby s vyjimkou vypocetni, komunikaéni a reprografické techniky,
zajistuje nakup odbornych publikaci a pfedplatného periodik pro potfeby Uradu,

spravuje informace o méstském ufadu na portalu vefejné spravy a povinné zvefejfiované informace
na portalu mésta,

administruje vefejné zakazky malého rozsahu v ramci odboru.

Odbor spravy majetku mésta

zajistuje metodickou pomoc pfi pfipravé pravnich dokumentu pro potfeby odboru,

zajiStuje agendu tykajici se autoprovozu ufadu, feSi opravy a béznou udrzbu, prodeje a nakupy
vozidel, zajiStuje rezervace sluzebnich vozidel v rezervaénim systému, vede knihy jizd, evidenci
spotfeb a najetych kilometrd u jednotlivych vozidel,

zabezpeduije jizdy sluzebniho vozidla s fiditem dle pozadavk( UKS,

vykonava dohled a uZivatelskou podporu v ramci spisové sluzby pro potfeby odboru,

zajistuje zvefejfiovani smluv v Registru smluv za odbor.

Oddéleni spravy byt a budov

zajistuje kompletni agendu najmu bytud, v€etné agendy pro pfijmové vymezené osoby,

zajistuje predavani, prebirani, prohlidky a vyklizeni bytu,

pfipravuje podklady pro vymahani pohledavek u bytl a prostor slouzicich, pfipadné neslouzicich k
podnikani,

zajistuje prodej bytd z majetku mésta véetné pfevodu na katastru nemovitosti,

navrhuje ,Pravidla“ a ,Ceniky“ pro nakladani s bytovym fondem,

zajistuje agendu najmu prostor slouzicich, pfipadné neslouzicich k podnikani,

Masarykovo namésti 19 T +420572 525111 IC 00291471 C.U. 19-1543078319/0800 11/29
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZ00291471 DS ef2b3cs

www.mesto-uh.cz


mailto:epodatelna@mesto-uh.cz

provadi kontroly vécné a cenové spravnosti faktur a splatkovych kalendaru, v oblasti své
pusobnosti,

pfipravuje podklady pro jednani komise pro bydleni, komise pro nakladani s majetkem mésta, rady
mésta a zastupitelstva mésta,

spolupracuje se smluvnimi spravci nemovitosti majetku mésta,

spravuje ekonomickou agendu k najemnim smlouvam, vystavuje faktury za odbor dle smluv nebo
pfedpist v informaénim systému Radnice VERA,

vede elektronicky i fyzicky archiv smluv uzavienych odborem,

spravuje vybrané kulturni pamatky: kaple sv. Rocha, kostel Nanebevzeti Panny Marie, zvonice

v Maraticich, kaple sv. Anny ve Véskach, zvonice ve Véskach, kaple sv. Sebestiana,
spolupracuje pfi zajistovani agendy tykajici se autoprovozu ufadu, v€. zabezpecovani jizdy
sluzebniho vozidla s fidi¢em dle pozadavk( UKS,

zajistuje spravu majetku mésta (movitého i nemovitého), ktery slouzi pro vnitfni ¢innost Ufadu,
v&etné pofizeni, oprav a prodeje movitého majetku (mimo IT techniky),

pfipravuje podklady pro inventarizaci a podili se na provadéni fyzickych inventur,

fidi pracovnice uklidu, organizuje uklidové prace,

zajistuje nakup disticich a hygienickych potfeb a ochrannych pomacek pro pracovniky odboru,
zajistuje provoz budov a prostor uzivanych méstskym urfadem a souvisejici sluzby v€etné uklidu,
udrzby, oprav, revizi a kontrol zafizeni budov,

zajistuje provoz rekreaCniho zafizeni mésta,

ve spolupraci s pfislusnymi odbory zabezpecuje ukoly spojené s organizaci voleb a dalSich akci
mésta,

zajistuje zimni i letni udrzbu chodnikd nalezZejicich k budovam ufadu,

zabezpecuje pfipravu a provoz obfadni siné a pfisluSenstvi k slavnostnim obfaddm, na zakladé
pozadavk( UKS, KSS, DSA,

spravuje navigacni systém a klicovy rezim ve vSech budovach ufadu,

zajistuje koordinaci a metodickeé fizeni informaéniho systému FaMa + (facility management) véetné
digitalizace objektl a spravy energetického managementu pro potfeby mésta, organizaci
zalozenych ¢i zfizenych méstem a spravcu, zajistuje zadavani dat, resp. spotfeb a vyuctovani,
v§ech druhu energii budov mésta do informacniho systému FaMa+ a kontroluje data zadana
organizacemi zalozenymi Ci zfizenymi méstem,

pfipravuje pfehledy z informacniho systému FaMa+ pro potfeby organt mésta,

zajistuje pFipravu a realizaci Skoleni (tzv. workshopu k prohlubovani znalosti) v oblasti informacniho
systému FaMa+,

zajistuje sbér podkladl pro nakup energii (plynu a elektfiny) pro mésto a participuje u sbéru
podkladl pro organizace zalozené Ci zfizené méstem,

zajistuje evidenci opakovanych ¢innosti, tzn. revizi a odbornych kontrol v informacnim systému
FaMa+ s nastavenim notifikacnich e-maill zodpovédnym osobam,

sleduje pfislusnou legislativu v oblasti facility managementu a pfedava informace jednotlivym
spravcim,

v ramci stavebné-spravnich fizeni vydava souhlas se zmé&nami staveb ve vlastnictvi mésta,

jez jsou odboru svéieny.

Oddéleni spravy komunikaci, zelené a ostatniho majetku

fesi ukoly energetického managementu v pusobnosti oddéleni (vefejné osvétleni, parkovaci
zafizeni, svételna signalizani zafizeni, atd.),

spolupracuje pfi pfipravé pfehledll z agendy energetického managementu pro potfeby organ
mésta,

spolupracuje pfi spravovani, udrzbé a roz8ifeni modulu energetického managementu v ramci
informaéniho systému FaMa+,

spolupracuje pfi sbéru podkladt pro nakup energii (elektfiny) v oblasti své,

vyjadfuje se v ramci samospravy k projektovym dokumentacim v oblasti své plsobnosti,
zabezpecuje spravu a udrzbu pozemnich komunikaci, jejich sou¢asti a pfisluSenstvi, vefejnych
prostranstvi a zpevnénych ploch, autobusovych zastavek, verejného osvétleni, svételného
signaliza¢niho zafizeni, smart prvkd v ramci vefejného prostoru, zabradli a obdobnych
bezpecnostnich prvkd na prijezdnich usecich silnic, parkovacich systém, détskych hfist,
méstského mobiliafe, méstskych kasen, Cerpacich stanic srazkovych vod a vefejnych studni v
majetku mésta Uherské Hradisté,

s vyjimkou podavani Zadosti podle stavebniho zakona a mimo povoleni zvlastniho uzivani
zastupuje mésto v fizenich dle zakona o pozemnich komunikacich,
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- vede pasporty mistnich komunikaci, vefejného osvétleni, svételného signalizacniho zafizeni,
vefejné zelené, méstského mobiliafe, détskych hfist, pfipadné dalsiho majetku mésta ve spravé
oddéleni,

- provadi veskeré ukony vlastnika pozemni komunikace pfi odstranovani silniénich vozidel a vraki
v souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o pozemnich komunikacich a v této problematice
spolupracuje s ostatnimi odbory ufadu,

- zaufad provadi ukony spojené s feSenim opusténych vozidel v souladu se zakonem o odpadech,

- zajistuje funkci cyklokoordinatora,

- zabezpecuje udrzbu vefejné zelené, zodpovida za jeji stav a vede prehled pozemkl vhodnych
k nahradni vysadbég,

- spravuje majetek mésta v oblasti vodniho hospodafstvi (vodovody, kanalizace, studny), vodni toky
a nadrze,

- zajistuje udrzbu, rozvoj a evidenci vodohospodaiského majetku,

- vyjadfuje se k zvlaStnimu uzivani vefejnych prostranstvi a zvlastnimu uzivani komunikaci v rémci
samospravy,

- eviduje zvlastni uzivani vefejného prostranstvi a zvlastni uzivani komunikaci v pasportu,

- zajistuje predani, prevzeti pozemku a staveb, kontrolu provadéni praci v ramci zvlastniho uzivani
verejného prostranstvi a zvlastniho uzivani komunikaci v majetku a spravé mésta vé. zarucnich
oprav,

- spolupracuje se silniénim spravnim ufadem pfi feSeni prestupkl a zaruénich oprav spojenych se
zvlastnim uzivanim komunikaci,

- vydava parkovaci karty v souladu s pfisluSnymi pfedpisy mésta,

- zabezpeduje Cinnosti a stanoviska v ramci samospravy v zalezitostech verejné dopravy,

- spolupracuje s UMA pfi pipravé koncepénich material(l tykajicich se &innosti a majetku v oblasti
své pusobnosti,

- spolupracuje s kompetentnimi odbory pfi zajistovani vanocni vyzdoby,

- v oblasti své plsobnosti sleduje nové trendy vyuzivani digitalni, informacni a komunikaéni
technologie pro zvyseni kvality Zivota ve mésté (Smart City) a navrhuje jejich uplatnéni,

- spolupracuje s OIN pfi pfipravé a realizaci investi¢nich akci mésta v oblasti spravy komunikaci,
zelené a ostatniho majetku ve spravé oddéleni,

- spolupracuje pfi zajisStovani protipovodnovych opatfeni, zpracovani a aktualizaci povodfiového
planu mésta,

- feSi problematiku odpadového hospodarstvi mésta v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

- zajistuje zpracovani technicko-ekonomické informace tykajici a feSi osvétu separovaného sbéru,
dotfidéni, vyuzivani a zneSkodnovani komunalnich odpadd na uzemi mésta,

- spolupracuje se spole¢nostmi zajiStujicimi svoz odpadu ve mésté,

- prostfednictvim opravnéné osoby zajistuje shromazdovani, sbér, pfepravu, tfidéni, vyuzivani
a odstranovani komunalnich odpadi na Gzemi mésta,

- feSi udrzbu méstskych hrbitovl a zodpovida za jejich stav,

- pecuje o pamatné a vale¢né hroby a pietni mista v majetku mésta, zajistuje jejich opravy a udrzbu,

- zabezpecuje udrzbu arealu lesoparku,

- zajistuje spravu méstskych lesu, kontroluje vykon najmu méstského lesa a provadi ro¢ni
vyhodnoceni jeho €innosti,

- zastupuje mésto pfi jednanich tykajicich se méstskych lesd,

- zajistuje provoz stavebniho dvora mésta,

- FeSi problematiku toulavych zvifat na Uzemi mésta,

- zabezpecuje provadéni ochranné deratizace na vefejnych plochach a kanalizacich ve spravé
mésta,

- feSi problematiku holubud na vefejnych plochach a budovach v majetku mésta,

- zajisStuje vykon a kontrolu vefejné sluzby, vefejné prospésnych praci (dale jen ,VPP“) a obecné
prospésnych praci (dale jen ,OPP*), spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi, spolky,
sdruzenimi atd. pfi uklidu a udrzbé vefejného prostranstvi,

- vede kompletni agendu k verejné sluzbé&, OPP a VPP (uzavieni smlouvy s Ufadem prace, vybér
uchazedu, proskoleni osob v oblasti BOZP a pracovniho/organizaé¢niho fadu méstského uradu,
zajiStovani pracovni napiné dle potfeb méstského uradu, vedeni dennich vykazu pracovni ¢innosti,
pfidélovani ochrannych pracovnich pomucek pro vefejnou sluzbu, OPP a VPP),

- provadi kontroly vécné a cenové spravnosti splatkovych listd a faktur, v oblasti své plsobnosti,

- spolupracuje s EKO pfi sestavovani rozpo&tu mésta, sleduje a kontroluje pInéni rozpo¢tu v oblasti
své pusobnosti,
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spolupracuje s UKS pfi medializaci a propagaci v oblasti ptisobeni oddéleni,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své plsobnosti.

organiza€né a metodicky zabezpecuje jednani Komise pro dopravu a Komise zivotniho prostfedi
Rady mésta Uherské Hradisté,

zabezpecuje veskerou agendu souvisejici s Fondem zivotniho prostfedi.

Oddéleni spravy pozemkii

pfijima zadosti tykajicich se nakladani s nemovitym majetkem mésta (zadosti o pfevod, pacht,
zfizeni vécnych bfemen, pronajmy, vypuj¢ky, smény, nabyti), jedna s Zadateli, zpracovava a
predklada zadosti k projednani v pfislusnych organech mésta, nasledné pfipravuje a uzavira
jednotlivé smlouvy,

vede agendu venkovniho posezeni a restauracnich zahradek, dohlizi nad uzaviranim pfislusnych
najemnich smluv a jejich aktualizaci,

provadi kontroly vécné a cenové spravnosti splatkovych lista a faktur, v oblasti své pusobnosti,
pfipravuje materialy pro jednani komise pro nakladani s majetkem mésta, u€astni se jejich jednani,
fesi ukoly plynouci z jednani komise, spolupracuje s mistnimi komisemi a jednotlivymi odbory
Ufadu, nasledné zpracovava materialy pro schizi rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta
(navrhy usneseni),

zverejhuje na internetovych strankach mésta aktualni zaméry mésta souvisejici s nakladanim

s nemovitym majetkem mésta

spolupracuje s katastralnim Gfadem, katastralni pracovisté Uherské Hradisté, Uradem pro
zastupovani statu ve vécech majetkovych, Statnim pozemkovym ufadem, Povodim Moravy s.p.,
Reditelstvim silnic a dalnic, Reditelstvim silnic Zlinského kraje, Zlinskym krajem,

zajistuje technické podklady pro pfislusné smlouvy, jedna s geodety a soudnimi znalci a se spravci
inzenyrskych siti,

zajistuje vykon agendy spojené s vyfizovanim duplicitnich zapist do katastru nemovitosti,

sleduje a kontroluje pInéni rozpoctu odboru v polozkach oddéleni,

zajistuje podklady pro ucetni evidenci majetku (realné ocenéni), kazdorocné se podili na
inventarizaci nemovitého majetku mésta,

za predpokladu souhlasnych stanovisek zastupcl dotéenych odbort ufadu vydava souhlas

s realizaci nadzemnich staveb (sjezdu, pfistupovych a okapovych chodnik(, pfesaht stfech,
zpevnénych ploch mimo odstavna a parkovaci stani) a pfistaveb u stavajicich staveb (napf. lodzie,
balkony, opérné zidky, zatepleni budov) na pozemcich ve vlastnictvi mésta pfed uzavienim
prislusné smlouvy (napf. o vypuljéce, ndjemni nebo kupni) a sou¢asné udéluje souhlas s témito
stavbami pro Ucely stavebniho Fizeni (souhlas na situaénim vykresu, ktery bude udélen na dobu
max. 3 let ode dne podpisu na situacnim vykresu),

za predpokladu souhlasnych stanovisek zastupct dotéenych odboru ufadu vydava souhlas s
umisténim venkovniho posezeni pfed provozovnou na pozemcich ve vlastnictvi mésta pred
uzavienim pfislusné najemni smlouvy a sou€asné udéluje souhlas s posezenim podléhajicim
povoleni stavebniho Ufadu, napf. zvySené podium (souhlas na situanim vykresu, ktery bude
udélen na dobu max. 3 let ode dne podpisu na situacnim vykresu),

vydava souhlas s kratkodobym pronajmem pozemk ve vlastnictvi mésta (na dobu max. 29dnu) a
nasledné uzavira najemni smlouvy,

vydava souhlas s kratkodobou vypujckou pozemki ve vlastnictvi mésta (na dobu max. 29dna) a
nasledné uzavira smlouvy o vypUjéce,

zastupuje meésto pfi podavani zadosti o vydani rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemku podle
stavebnich predpis(.

Pravni odbor

Oddéleni pravni

poskytuje pravni poradenstvi ¢lenim zastupitelstva mésta k vykonu jejich funkce ¢lena
zastupitelstva mésta a zaméstnancim mésta zafazenym do odbor a do méstské policie,

v nichZ neni zafazen zaméstnanec s pravnim vzdélanim, a to k pInéni jejich pracovnich ukold,
zastupuje mésto v fizeni pfed soudy a pfed organy vefejné spravy, neni-li kompetence dana dle
organizacniho fadu jinému odboru,

vyfizuje pisemné zadosti o informace v souladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim
a plni dalSi povinnosti s tim spojené,

eviduje stiznosti a petice a zajistuje jejich vyfizovani dle pfisluSnych pfedpisq,
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pfipravuje a administrativné zajistuje rozhodnuti o namitce systémové podjatosti ufadu

a rozhodnuti tajemnika Ufadu o namitce podjatosti vedouciho odboru,

zpracovava navrhy pravnich predpisi mésta a vede jejich evidenci,

podili se na pfipravé smluv uzaviranych méstem a vyjadfuje se k navrhim predloZzenych smluv
mésta, pficemz vychazi z podkladl predlozenych pfislusnymi odbory, podle vnitiniho predpisu
kontroluje navrhy smluv mésta,

zajistuje formalni kony mésta ve vztahu k pfispévkovym organizacim a dal§im pravnickym
osobam s ucasti mésta,

projednava prestupky, pokud nejsou k jejich projednani podle tohoto organizaéniho fadu pfisludné
jiné odbory,

vyklada v pfipadé sporu o kompetence mezi jednotlivymi odbory Ufadu organiza¢ni rad,

v rozsahu dle vnitiniho predpisu provadi kontrolu navrhi usneseni pro radu a zastupitelstvo mésta,
pokud neni v tomto organizaCnim fadu stanoveno jinak,

fesi otazky prava shromazdovaciho na tzemi mésta,

zajistuje Cinnosti kontaktniho mista verejné spravy — CzechPOINT,

obstarava agendu zverejfiovani pisemnosti na ufedni desce,

zajistuje agendu vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpisu),

zajistuje vymahani pohledavek pro mésto a jeho pfispévkové organizace, mimo téch, které jsou
zajiStovany spravci majetku mésta (napf. bytovy fond a ¢ast nebytového fondu®),

provadi protestaci smének a Seki,

organiza¢né zabezpecuje volby.

Oddéleni personalni a mzdové

vede personalni agendu zaméstnancu,

zajistuje agendu evidence dochazky zaméstnancu,

zajistuje vypocet, vyplatu a zucétovani platu a dalSich plnéni poskytovanych zaméstnancim,
vypocet a provadéni srazek z platu,

vede mzdové a evidencnich listy zaméstnancu,

zajistuje agendu dané z pfijmu ze zavislé ¢innosti zaméstnancu, agendu pojistného na socialni a
zdravotni pojisténi a provadi zpracovani podklad(l pro uplatnéni davek nemocenského poijisténi,
zajistuje provadéni vybérovych Fizeni dle zakona o Ufednicich izemnich samospravnych celkd,
vyhotovuje statistické vykazy a hlaseni pro ministerstvo vnitra a ministerstvo financi, ufad préace,
finan¢ni Ufad a dalsi,

zajistuje prohlubovani kvalifikace zaméstnanc( formou vstupniho a prabézného vzdélavani,
vzdélavani vedoucich Ufednikl a zvlastni odborné zpusobilosti,

zajistuje pracovnélékarské sluzby,

v souladu s pracovnépravnimi pfedpisy provadi kontrolu dodrZzovani rezimu doCasné prace
neschopnych zaméstnancu.

Odbor kultury, Skolstvi a sportu

Oddéleni skolstvi a sportu

pfipravuje rozpocCet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti Skolstvi a sportu,

odborné a metodicky Fidi a spolupodili se na kontrole pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
v oblasti Skolstvi a sportu v oblasti samostatné plsobnosti mésta,

kontroluje hospodareni s majetkem mésta spravovanym pfispévkovymi organizacemi zfizenymi
méstem v oblasti Skolstvi a sportu,

podili se na stanovovani priorit velkych oprav a investic v oblasti Skolstvi a v oblasti sportu

na uzemi mésta,

zpracovava navrhy obecné zavaznych vyhlasek z oblasti Skolstvi,

spolupodili se na tvorbé& podminek pro plnéni zakladniho vzdélavani a pfedSkolniho vzdélavani ve
mésteé,

organizacné a metodicky zajistuje konkurzni Fizeni na funkce Feditelt Skol a Skolskych zafizeni

v oblasti samostatné plisobnosti mésta,

vede personalni a mzdovou agendu Feditell Skol a Skolskych zafizeni v oblasti samostatné
plusobnosti mésta,

zajistuje aktualizaci udajl v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni a v obchodnim rejstfiku u
prispévkovych organizaci zfizenych méstem v oblasti Skolstvi a sportu,

zajistuje odbornou a metodickou pomoc v oblasti pusobnosti Skolskych rad na Skolach zfizenych
méstem, spolupracuje s pfedsedy Skolskych rad,
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spolupracuje s Ceskou $kolni inspekci, v pfipadé potfeby se podili na odstrafiovani nedostatk(
zjisténych Ceskou $kolni inspekci,

koordinuje vyhlasovani terminu zapis do zakladnich Skol a zapisu o pfijeti k pfedSkolnimu
vzdélavani na Uzemi mésta,

vyfizuje vyjimky z poctu déti a zakl ve tfidach u Skol zfizenych méstem,

spolupracuje s krajskym ufadem,

v souladu s platnou legislativou zpracovava a projednava navrhy rozpoctl finanénich prostredku
statniho rozpoctu, které jsou poskytovany Skolam a Skolskym zafizenim zfizovanym obcemi ve
spravnim obvodu ORP,

shromazduje, zpracovava a kontroluje mzdové a statistické vykazy z dokumentace a $kolni matriky
Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi ve spravnim obvodu ORP,

organizac¢né zajistuje porady a pracovni setkani feditell Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych
obcemi ve spravnim obvodu ORP,

archivuje mzdové a evidenéni listy za byvalé zaméstnance Skolského Ufadu, véetné vydavani
potfebnych potvrzeni,

spolupracuje se sportovnimi a télovychovnymi jednotami, kluby, oddily a sdruzenimi na azemi
mésta,

spolupodili se a pfipravuje télovychovné a sportovni akce, které pofada bud samostatné, nebo ve
spolupraci s ostatnimi sportovnimi subjekty,

spolupodili se na organizaci ocenéni o nejlepsi sportovce a sportovni kolektivy mésta,

na organizaci slavnostniho ocenéni pedagogickych pracovniku a dobrovolnych pracovnikd s détmi
a mladezi na Uzemi mésta, ocenéni nejlepsich zaka,

organiza¢né a metodicky zabezpecuje jednani Komise pro vzdélavani Rady mésta Uherské
Hradisté a Komise sportovni Rady mésta Uherské Hradistég,

zabezpecuje veSkerou agendu souvisejici s Fondem mladeze a vzdélavani a Fondem sportu,
zada o povoleni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci z dGvodu pofadani akci mésta — zejména
sportovnich apod.

Oddéleni kultury a cestovniho ruchu

pfipravuje rozpocet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti kultury a cestovniho ruchu,
odborné a metodicky Fidi a spolupodili se na kontrole pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
v oblasti kultury,

kontroluje hospodarfeni s majetkem mésta spravovanym pfispévkovymi organizacemi zfizenymi
méstem v oblasti kultury,

podili se na stanovovani priorit velkych oprav a investic v oblasti kultury a cestovniho ruchu

na Uzemi mésta,

zajistuje aktualizaci udaji v obchodnim rejstfiku u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
v oblasti kultury,

podili se na zpracovani navrhil obecné zavaznych vyhlasek z oblasti kultury a cestovniho ruchu,
zabezpeduje jejich pfislusnou administrativu, v€etné fizeni o Zadostech o vyjimky,

odborné a metodicky fidi Mé&stské informaéni centrum a Informa&ni centrum pro mladez,
spolupracuje se subjekty v oblasti cestovniho ruchu jako napf. Region Slovacko apod.,

zajistuje zapisy do kroniky mésta,

zajistuje pfipravu a realizaci jarmarkd,

zabezpecuje, pfipravuje a organizuje u€ast mésta a jeho zastupcl na veletrzich a jinych akcich
Z oblasti cestovniho ruchu a prezentace mésta,

zpracovava, eviduje a zajistuje vydavani propagacnich materiali, pfedmétd a tiskovin pro ucely
prezentace mésta,

podili se na zajisténi upominkovych pfedmétl a vécnych dar(i mésta,

zpracovava prezentacni ¢lanky o mésté pro publikace, Easopisy apod.,

podili se, pfipravuje nebo komplexné organizacné zajistuje kulturni a spolecenské akce

a aktivity zaméfené na oblast prezentace mésta, vzpominkové a pietni akty apod., které
organizuje a porada bud samostatné, nebo ve spolupraci s ostatnimi subjekty pracujicimi v oblasti
kultury nebo v oblasti cestovniho ruchu,

spolupodili se na organiza¢nim zaji$téni akci, organizovanych v ramci udileni riznych cen

a ocenéni mésta, akci organizovanych méstem pro zaméstnance mésta, télovychovnych a
sportovnich akci apod.,

organiza¢né a metodicky zabezpecuje jednani Komise kulturni, cestovniho ruchu a prezentace
mésta Rady mésta Uherské Hradisté a Komise pro Cenu Vladimira Boucka,

zabezpecuje veSkerou agendu souvisejici s Fondem kultury a cestovniho ruchu,
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- spolupracuje s pfislusnymi odbory pfi organizovani akci a rozvojovych program0 v oblasti
kulturniho dédictvi a cestovniho ruchu v historickém prostfedi,

- zada o povoleni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci z dGvodu pofadani akci mésta — zejména
kulturnich apod.

Odbor socialnich sluzeb

- pfipravuje rozpocet odboru, sleduje jeho plnéni, operativnhé navrhuje zmény rozpoctu,

- UCtuje a kontroluje dotaci pro pfispévkovou organizaci Senior Centrum a obecné prospésnou
spole€nost Petrklic,

- zabezpedluje ekonomické rozudtovani, kontrolu a zavére€né vyuctovani ucelovych dotaci,

- pfiuzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby zastupuje osobu, ktera neni schopna sama
jednat a nemé zédkonného zastupce,

- zajistuje socialni pohiby dle zakona o pohfebnictvi,

- po projednani s pracovni skupinou vydava opatfeni obecné povahy, jimiz se vyhlaSuje oblast
se zvySenym vyskytem socialné nezadoucich jeva podle zakona o hmotné nouzi.

Oddéleni planovani socialnich sluzeb

- spolupracuje pfi tvorbé koncepce socialni a rodinné politiky mésta,

- plni ukoly z oblasti prorodinné a protidrogové politiky mésta, problematiky rizikového chovani a
trestné ¢innosti, narodnostnich mensin, etnik a multikulturalismu,

- vede agendu Fondu socialni pomoci a prevence,

- zajistuje informovanost obéanli mésta o moznostech a zplisobech poskytovani socialnich sluzeb,
vCetné aktualizace katalogu socialnich sluzeb,

- pomaha pfi zprostfedkovani socialnich sluzeb pro ob&any obce,

- vede agendu na Useku péce o seniory a zdravotné postizené obc&any (Signal v tisni),

- kontroluje a metodicky Fidi pfispévkové organizace mésta v ramci plsobnosti odboru,

- vykonava povinnosti opatrovnika obéan(i s omezenou svépravnosti, kterym bylo rozhodnutim
soudu ustanoveno mésto Uherské Hradisté,

- realizuje Setfeni provadéna na vyzadani soudu a podava zpravy o pédi jinych ustanovenych
opatrovniki ob&anli s omezenou svépravnosti,

- rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce dichodu,

- vykonava povinnosti zvlastniho pfijemce dichodu ob&anlm, u kterych bylo zvlastnim pfijemcem
ustanoveno spravnim rozhodnutim mésto Uherské Hradisté,

- provéfuje moznosti poskytnuti socialni sluzby obéaniim propousténym ze zdravotnického zafizeni
I0zkové péce, pfipadné vydava souhlas s poskytovanim socialni sluzby v zafizeni,

- eviduje a vydava tiskopisy receptl a zadanek dle zakona o navykovych latkach,

- rozhoduje o stanoveni Uhrady za stravu a péci u déti umisténych v domovech na zékladé rozsudku
soudu,
poskytovani zakladniho a odborného poradenstvi ve vztahu ke v§em cilovym skupinam; ve
spolupraci s OSPOD i u rodin s détmi, za timto u¢elem vede spisovou dokumentaci véetné
Standardizovaného zaznamu socialni prace v OK systému,

- vykonava depistaz v terénu a prevenci socialné patologickych jeva,

- pfi projednavani navrhu opatfeni obecné povahy dle zakona o pomoci v hmotné nouzi se vyjadiuje
k moznému zvySenému vyskytu socialné nezadoucich jevl v oblasti své plasobnosti,

- zajistuje administraci vyjadfeni pro ufad prace - podklady pro Zadatele o davky hmotné nouze, ktefi
vyuzivaji ubytovaci zafizeni,

- Uzce spolupracuje s pracovniky Ufadu prace v souladu s Metodikou integrace sociélni prace a
poskytovani davek pomoci v hmotné nouzi,

- vykonava Cinnost socialniho kuratora dospélych,

- plni tkoly napomahajici vykonu prav pfislusnikd romské komunity a integraci pfislusnik( romské
komunity do spole¢nosti,

- vykonava aktivity souvisejici s provadénim koordinace socialniho zabezpec€eni v ramci EU,

- provadi Setfeni rliznych aspektl zivotnich situaci klientd na dozadani jinych instituci,

- provadi organizaCni a administrativni prace pro odbor, evidenci pisemnosti a archivaci,

- odpovida za inventarizaci majetku odboru,

- provadi ukony podle ob&anského zakoniku spodivajici v doporu€eni k uzavieni smlouvy
0 najmu bytu zvlastniho urceni, ktery byl zfizen ze statnich prostfedkl nebo pfispél-li stat
na jeho zfizeni, a v pfedchozim souhlasu s vypovédi z ngjmu tohoto bytu,

- realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani.
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Oddéleni socialné pravni ochrany déti

- zajiStuje vykon socialné-pravni ochrany déti v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti,
ob&anskym zakonikem a dal§imi pravnimi pfedpisy,

- provadi depistaz v terénu, socialni Setfeni, primarni prevenci socialné patologickych jeva,

- vyhodnocuje situaci ditéte a zpracovava individualni plan ochrany ditéte,

- porada pripadové konference pro feSeni situace ohroZenych déti,

- vyuziva moznosti alternativniho feSeni sporu,

- poskytuje socialné-pravni poradenstvi rodi¢lim, détem a t€hotnym zenam pfi FeSeni rodinnych,
osobnich a socialnich problému v aktualnich a krizovych situacich,

- zprostfedkovava odborné poradenstvi pfi vychové a vzdélavani ditéte a pfi p&ci o dité zdravotné
postizené,

- rozhoduje o vychovnych opatfenich a o ulozeni povinnosti vyuzit pomoc odborného poradenstvi,

- sleduje vyvoj déti, které byly umistény mimo rodinu, vytvafi vhodné podminky pro jejich navrat do
pavodni rodiny,

- Cini nezbytna opatfeni k zajisténi péce o dité, které se ocitlo bez nalezité péce nebo jsou-li jeho
Zivot nebo pfiznivy vyvoj vazné ohroZzeny nebo naruSeny,

- podava navrhy ¢i podnéty soudu ve vécech péce o nezletilé déti, uastni se soudnich jednani
v pozici kolizniho opatrovnika, poskytuje sou€innost soudu pfi vykonu rozhodnuti o vychoveé,

- navstévuje nezletilé déti a sleduje dodrzovani jejich prav v zafizenich pro déti vyZzadujici okamzitou
pomoc, v zafizenich pro vykon ustavni vychovy, v domovech pro osoby
se zdravotnim postizenim, ve véznicich pro vykon vazby a vykon trestu,

- oznamuje organtm ¢innym v trestnim fizeni, Ze byl na ditéti spachan trestny ¢&in,

- zaji$tuje navrat déti nachazejicich se v ciziné bez doprovodu zpét na tzemi CR,

- Ucastni se trestniho a pfestupkového fizeni proti mladistvym, analyzuje situaci v oblasti socialné-
patologickych jev(, podili se na organizovani a realizaci preventivnich opatfeni,

- poskytuje poradenstvi Zadatelim o nahradni rodinnou péci, zprostfedkovava osvojeni,
péstounskou pédi, péstounskou péci na pfechodnou dobu,

- uzavira dohody o vykonu péstounské péce, dohlizi na jejich realizaci, zajiStuje dohled nad
vykonem péstounské péce,

- spolupracuje se statnimi organy a institucemi, s PCR, soudy, statnim zastupitelstvim, vézeriskou
sluzbou, obcemi, zdravotnickymi a Skolskymi zafizenimi, nestatnimi neziskovymi organizacemi,
ob&anskymi sdruzenimi, charitativnimi a jinymi organizacemi, komisi pro socialné-pravni ochranu
déti, pracovni skupinou komunitniho planovani socialnich sluzeb pro déti, mladez
a rodiny s détmi, oddélenim planovani socialnich sluzeb,

- navyzadani podava zpravy o pomérech ditéte v rozsahu stanoveném zakonem,

- vede spisovou dokumentaci a rejstfiky déti v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti,

- zabezpecuje pohotovostni sluzby na Useku socialné-pravni ochrany déti,

- pribézné analyzuje a aktualizuje standardy kvality socialné-pravni ochrany déti
a vyhodnocuje dalSi opatfeni ke zvySeni Urovné poskytovani socialné-pravni ochrany déti,

- vyjadfuje se k problematice zvySeného vyskytu nepfiznivych vlivii pdsobicich na déti pro ucely
projednani navrhu opatfeni obecné povahy dle zakona o pomoci v hmotné nouzi,

- pojednava prestupky uvedené v zakoné o socialné-pravni ochrané déti,

- provadi spravu, aktualizaci a administraci webovych stranek.

Odbor stavebniho ufadu a zivotniho prostredi

— vV ramci pfenesené pusobnosti zpracovava a vydava koordinovana zavazna stanoviska podle § 4 odst. 7
zakona ¢. 183/2006 Sb., o uzemnim planovani a stavebnim fadu v platném znéni (dale jen ,stavebni
zakon").
Oddéleni tzemniho planovani, stavebniho fadu a pamatkové péce
a) Ufad uzemniho planovani
— uzemni pusobnost pro vSechny obce ORP véetné Uherského Hradisté
- pofizuje uzemné planovaci dokumentaci a jeji zmény pro obce spravniho obvodu ORP, mimo
Uzemnich studii pro mésto Uherské Hradisté,
- pofizuje uzemné analytické podklady pro obvod ORP, poskytuje uzemné planovaci informace
v ramci své plsobnosti,
- je dot€enym organem v Uzemnim fizeni z hlediska uplatfiovani zaméra a cild tzemniho planovani
a vydava zavazna stanoviska podle § 96b stavebniho zakona.
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b) Obecny stavebni urad

— uzemni pusobnost pro obce Babice, Husténovice, Susice, Jankovice, KosSiky, Traplice, Kudlovice
a Uherské Hradisté
- provadi vykon statni spravy na useku uzemniho rozhodovani a stavebniho fadu,
- provadi kontrolni prohlidky staveb a statni dozory a kontroly staveb podle zakona o statni kontrole
pro ufady prace dle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
- provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za pfestupky,
- provadi zdznamy staveb do ISUI (informaéni systém Uzemni identifikace),
- kompletuje a archivuje dokumentace staveb pro stavby v Uherském Hradisti a v obcich s Uzemni
plsobnosti,
- pfidéluje Cisla popisna budovam v aglomeraci Uherské Hradisté,
- je dotéenym organem vramci spoleénych fizeni podle § 94j stavebniho zakona a vydava
rozhodnuti formou zavazného stanoviska.
c) Pamatkova péce
— Uzemni pusobnost pro v§echny obce ORP
- vykonava statni spravu na useku pamatkové péce,
- provadi pamatkovy dohled,
- pofizuje, vede a udrzuje pasport pamatkovych objektl a vede agendu vale¢nych hrobu,
- provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za pfestupky.
d) Vyvlasthovaci ufad
- provadi vykon puUsobnosti vyvlastiiovaciho ufadu pro vSechny obce v ramci svého spravniho
obvodu.

Oddéleni dopravniho uradu
a) Specialni stavebni ufad pro stavby pro dopravu

—u silnic Il. a lll. tfidy, u mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych komunikaci s uzemni
pUsobnosti pro vSechny obce ORP

- vydava stavebni povoleni a souhlasy s provedenim stavby, povoluje uzivani staveb, povoluje
odstranovani staveb a nafizuje odstranéni staveb nepovolenych,
je dotéenym organem v ramci spolecnych fizeni podle § 94j stavebniho zakona a vydava
rozhodnuti formou zdvazného stanoviska,
provadi kontrolni prohlidky staveb,
provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za prestupky,
uchovava a archivuje dokumentace staveb v ramci ORP,

- provadi vyvlasthovaci fizeni pro dopravni stavby v ramci tzemniho obvodu ORP.
b) Silniéni spravni ufad
—u silnic 1. a lll. tfidy s tzemni pUsobnosti pro v§echny obce ORP, u mistnich komunikaci a vefejné
pfistupnych u&elovych komunikaci v aglomeraci Uherské Hradisté

- provadi prevenci v oblasti bezpecnosti provozu na pozemnich komunikacich, provadi statni dozor a

komplexni kontrolni ¢innost v rozsahu pusobnosti silniéniho spravniho Gradu,

- zpracovava stanoviska a zavazna stanoviska ke stavbam podle stavebniho zakona,

- stanovuje dopravni zna€eni v souladu se zdkonem o provozu na pozemnich komunikacich,

- metodicky vede silni¢ni spravni ufady obci v ramci ORP,

- vede fizeni o zfizeni vécného bfemene na silnicich Il. a lll. tfidy a mistnich komunikacich,

- provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za pfestupky.

- vydava parkovaci karty pro osoby se zdravotnim postizenim
c) V rdmci spole¢né ¢€innosti statni spravy a samospravy provadi:

- spravu mistniho poplatku za uZivani vefejného prostranstvi a zastupuje mésto v fizenich

o povoleni zvlastniho uzivani dle zakona o pozemnich komunikacich.

Oddéleni vodopravniho uradu a zivotniho prostredi

a) Vodopravni urad
— uzemni pusobnost pro v§echny obce ORP
- je specialnim stavebnim ufadem pro vodni dila,
- jako specidlni stavebni ufad je dotéenym organem vramci spoleénych Fizeni podle § 94j
stavebniho zékona a vydava rozhodnuti formou zavazného stanoviska,
- povoluje odbér, jiné nakladani s podzemnimi a povrchovymi vodami a vypou$téni odpadnich vod,
vydava vodopravni souhlasy a udéluje vodopravni vyjadrent,
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- provadi vodopravni dozor a vede vodopravni evidenci,

- vykonava vefejnou spravu a dozor na Useku vodovodu a kanalizaci pro vefejnou potfebu,

- spolupodili se na pfipravé protipovodriovych opatfeni pro vdechny obce ORP,

- provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za pfestupky,

- uplatfiuje stanoviska k izemnim plantim a regulaénim plandm, s vyjimkou mésta Uherské Hradisté.
b) Na useku zivotniho prostredi

- na v8ech usecich €innosti vydava jako dotéeny organ stanoviska a zavazna stanoviska pro stavby
a zaméry v Uzemni pasobnosti ORP,

- na vS8ech usecich Cinnosti provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za pfestupky
— ochrana pfirody a krajiny, ochrany zemédélského pldniho fondu, na Useku ochrany zvifat proti
tyrani a na useku rostlinolékarské péce, na useku lesniho zakona, na useku myslivosti a rybafstvi,
ochrana ovzdus$i a odpadové hospodaistvi.

- Ochrana pfirody a krajiny:
- vykonava statni spravu na useku ochrany pfirody a krajiny,
- povoluje kaceni drevin, posuzuje a povoluje zasahy do vyznamnych krajinnych prvkd,
- vydava osvédcéeni o odchovu ptaku v lidské péci,

- Ochrana zemédélského pldniho fondu, ochrana zvifat proti tyrani, rostlinolékarska péce:

- udéluje souhlas k odnéti ze zemédélského pudniho fondu a provadi kontrolni ¢innost na Useku
ochrany zemédélského pudniho fondu,

- rozhoduje o zvlastnich opatfenich na useku ochrany zvifrat proti tyrani,

- pfijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organism na useku
rostlinolékarské péci.

- Lesni hospodafstuvi:

- vykonava statni spravu na useku lesniho hospodarstvi,

- vydava licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare a povéfuje pravnické nebo fyzické
osoby vykonem této funkce v lesich drobnych vlastnikd, jmenuje lesni straz.

- Myslivost a rybafstvi:

- vykonava statni spravu na useku myslivosti a rybarstvi véetné dozoru nad dodrzovanim ustanoveni
zakona o myslivosti a zakona o rybarstvi,
- organizuje a provadi odborné zkousky pro rybarské straze a jmenuje myslivecké a rybarské
hospodaFe a myslivecké straze,
- vydava lovecké a rybarskeé listky.
- Ochrana ovzdusi:
- vykonava statni spravu na Useku ochrany ovzdusi dle zakona o ochrané ovzdusi.
- Odpadové hospodafstvi:

- zajistuje vykon statni spravy na useku odpadového hospodafstvi dle zakona o odpadech
a prislusnych pravnich predpis(.

Odbor dopravnich a spravnich agend
Oddéleni registru fidica a vozidel
- vykonava statni spravu a statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani zpUsobilosti k Fizeni
motorovych vozidel, véetné pfezkouSeni odborné zplsobilosti,
- provadi zkousky profesni zpUsobilosti fidicl a vede evidenci autoskol,
- udéluje, rozSifuje, omezuje, odnima a podmiruje fidi€ska opravnéni,
- vydava fidi¢ské prukazy, nahradni fidi¢ské prikazy a mezinarodni Fidi€ské prikazy,
- vede registr Fidi¢u, nefidi¢a, cizich Fidich, vydava vypisy z evidence fidi¢u a bod,
- vede evidenci zadatelll v ramci ziskavani a zdokonalovani odborné zpusobilosti,
- vydava pamétové karty fidiCe, vozidla a servisni,
- vede evidenci bodového systému a zaznamenava fidicem dosazeny pocet bodl,
- vramci bodového systému fesi namitky a vede spravni fizeni,
- provadi vykon statni spravy a statniho dozoru na useku podminek provozu vozidel
na pozemnich komunikacich dle zakona,
- rozhoduje o zapisu silni€niho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaju, zapisovanych
v registru a technickém prakazu silni¢niho vozidla,
- pfidéluje silniénim vozidlum registra¢ni znacku, vydava osvédceni o registraci a technicky priikaz
silniéniho vozidla nebo technické osvéddeni silniéniho vozidla,
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- schvaluje technickou zplsobilost vozidel,

- zpracovava udaje k vozidlim a pfedava je do centralniho registru silniénich vozidel,

- provadi zapisy nebo vymazy zastavniho prava k silniénim motorovym vozidlim do registru
a technického priikazu vozidla,

- rozhoduje o zaniku silni¢niho vozidla,

- zpracovava podklady pro potfeby statnich organu — soudu, policie, exekutord,

- vybira poplatky dle zakona o odpadech (poplatky na podporu sbéru, zpracovani, vyuziti
a odstranéni vybranych autovraku),

- provadi agendu vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpist).

- vykonava funkci dopravniho tfadu pro méstskou hromadnou dopravu, taxisluzbu a pfilezitostni
osobni dopravu,

- udéluje opravnéni k provadéni méfeni emisi silni¢nich motorovych vozidel a vydava osvéd&eni
k provozovani stanic méfeni emisi motorovych vozidel.

Oddéleni prestupkovych fizeni

- projednava prestupky dle zakona o provozu na pozemnich komunikacich, dle zakona o pojisténi
odpovédnosti za Skodu zplsobenou provozem vozidla, dle zakona
o podminkach provozu vozidel na pozemnich komunikacich,

- projednava prestupky v oblasti silniéni dopravy spocivajici v poruseni Nafizeni Evropského
parlamentu a Rady (ES) €. 561/2006 a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
€. 165/2014,

- projednava prestupky dle zakona o pozemnich komunikacich v souvislosti s kontrolnim vazenim
vozidel,

- spolupracuje s okresnim statnim zastupitelstvim v pfipadé zjisténi trestnych ¢ina,

- projednava prestupky podle zakona o nékterych prestupcich (proti pofadku ve statni spravé
vyskytujici se na vice Usecich statni spravy, na useku vSeobecné vnitfni spravy, proti pofadku
ve statni spravé a proti pofadku v uzemni samosprave, proti vefejnému pofadku, prestupky
kfivého vysvétleni, proti ob&anskému souziti, proti majetku),

- projednava prestupky dle zvlastnich zakonl (na useku ob&anskych priukazu, cestovnich dokladd,
zbrani a stfeliva, ochrany zvifat proti tyrani, na iseku matrik, jména a pfijmeni, pfestupky podle
zakona o obcich, pfestupky na Useku vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dalSiho rozvoje zdroju a
lazenskych mist),

- projednava prestupky dle pfisluSnych ustanoveni zakona o ochrané zdravi pred Skodlivymi u&inky
navykovych latek,

- zpracovava podklady k posouzeni spolehlivosti Zadatele o zbrojni prikaz, zbrojni licenci,

- zpracovava zpravy a podklady pro potfeby statnich organd,

- spolupracuje s pravnim odborem pfi vymahani pohledavek vyplyvajicich z ulozenych spravnich
trestl a nakladu fizeni,

- vede evidenci pfestupku.

Oddéleni matrik, evidence obyvatel a osobnich dokladt
a) matriéni agenda

- vede matri¢ni knihy a sbirky listin pro Uherské Hradisté, Podoli a Popovice,

- zavadi matriéni udélosti do Informacéniho systému evidence obyvatel pro Ministerstvo vnitra CR,

- vydava matriéni doklady, jejich druhopisy a umozZzfiuje nahliZzeni do matrik,

- vydava potvrzeni o skute€nostech zapsanych v matri€nich knihach,

- zajiStuje obCanské snatky, vydava vysvédceni o pravni zpUsobilosti k uzavieni manzelstvi,
osveédceni k cirkevnimu snatku, povoleni uzavieni manzelstvi na kterémkoli vhodném misté
ve svém spravnim obvodu,

- pfijima zadosti o zapisy matri¢nich udalosti do zvlastni matriky a vyhotovuje podklady k jejich
zapisim do zvlastni matriky,

- vydava rozhodnuti ve vécech zmény jména a pfijmeni, druhého jména a otazky pfibuzné,

- provadi dodate€né zmény a zaznamy v matri¢nich knihach,

- ovéfuje pravost podpisi matrikar( a Ufednich razitek matri¢nich Gafadd v ramci svého spravniho
obvodu na verejnych listinach, provadi kontrolni a metodickou €innost u vS§ech matri¢nich uradu
ve svém Uzemnim obvodu nejméné jednou ro¢né, provadi zkousku ufednik( pro provadéni
vidimace a legalizace v ramci svého spravniho obvodu,

- uchovava a aktualizuje sbirku listin a uchovava a aktualizuje druhopisy matri¢nich knih vedenych
do 31.12.1958 pro matriéni ufady zafazené v jeho spravnim obvodu,

- zajistuje Setfeni statniho ob&anstvi ve spornych pfipadech,

- provadi vidimaci listin a legalizaci podpisl a vystavuje vypisy z rejstfiku trestu,
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zpracovava zadosti o zprostfedkovani kontaktu a provadi identifikaci fyzickych osob.

b) evidence obyvatel

zpracovava udaje v informacnim systému evidence obyvatel Méstského ufadu Uherské Hradistée,
v informaénim systému evidence obyvatel Ministerstva vnitra CR a Registru obyvatel,

zajistuje feSeni reklamaci, oprav chybnych udajl a blokovani nepfesnych udaju v informaénim
systému proti pfipadnému dalSimu zpracovani,

poskytuje osobni Udaje z informacéniho systému evidence obyvatel, pokud tak stanovi zvlastni
pravni pfedpis nebo pokud to vyzaduje ¢innost organ( statni spravy a organut povéfenych vykonem
statni spravy vyplyvajici z jejich zakonem stanovené plsobnosti,

pfihlasuje ob¢any k trvalému pobytu na uzemi mésta Uherské Hradisté,

na zadost ob&anl ukoncuje trvaly pobyt na uzemi mésta Uherské Hradiste,

vydava rozhodnuti o ruSeni mista trvalého pobytu,

vede evidenci zdkazu pobytu,

vlastnikim objektt sdéluje pocet pfihlasenych osob a zménu v poctu pfihlaSenych osob.

c) ob&anskeé prikazy a cestovni doklady

pFijima a zpracovava zadosti o vydani obanskych prikazi a cestovnich dokladd,

postupuje zadosti o vydani obéanského priikazu na pfislusné spravni urady, zasila vydané
cestovni doklady k prevzeti na zastupitelské Ufady a do jinych spravnich obvodd,

pofizuje biometrické udaje véetné digitalniho zpracovani fotografie obéana a jeho podpisu,
kontroluje funkénost nosic¢e dat s biometrickymi Udaji,

prijiméa od ob&an(, Policie CR a pfislugnych spravnich organti ohlaseni o ztrat&, odcizeni,
poskozeni, znehodnoceni nebo zni¢eni ob&anského prikazu nebo cestovniho dokladu,
vydava potvrzeni o obéanském prikazu a vede jejich evidenci,

vydava rozhodnuti o skonéeni doby platnosti obéanského prikazu nebo cestovniho dokladu,
bere do Uschovy ob&anské prikazy obéana po dobu jeho dlouhodobého pobytu v zahranici,
vede evidenci hlaseni o vystaveni nahradniho cestovniho dokladu ze zastupitelskych uradd,
fesi pfestupky na Useku ob&anskych prikazi a cestovnich dokladu pfikazem na misté,
predava udaje z informacniho systému ob&anskych prikazi a informaéniho systému cestovnich
doklad(i do databaze Ministerstva vnitra CR,

poskytuje udaje z informaéniho systému evidence ob¢anskych prilkazi a cestovnich dokladu
opravnénym subjektim dle zvlastniho pravniho predpisu.

Zivnostensky odbor

Oddeéleni registrace

projednava ohlaSeni Zivnosti a Zadosti o koncese v&etné zpracovani vyzev k odstranéni pfipadnych
vad,

vydava na zadost podnikateld vypisy z Zivnostenského rejstfiku,

provadi fizeni o zmé&néach vypist z Zivnostenského rejsttiku,

rusi zivnostenska opravnéni na zakladé zadosti podnikatel(,

provadi ¢innosti spojené s prerusenim a pokraovanim v provozovani zivnostenskych opravnéni,
provadi transformace zivnostenskych opravnéni,

provadi ¢innosti spojené s evidenci Zivhostenskych provozoven,

provadi ¢innosti spojené s evidenci odpovédnych zastupcu,

pofizuje data do Zivnostenského rejstfiku a vede jejich evidenci dle b&znych postup,

provadi kontrolu dat a jejich pfipadné opravy v Informacénim systému Rejstfiku Zivnostenského
podnikani,

zpracovava zménoveé Udaje ze zakladnich registrd a vefejnych rejstfiki a zavadi je do Evidence
zemédeélského podnikatele,

provadi zmény v Evidenci zemé&délského podnikatele,

vystavuje osvédCeni o zapisu do Evidence zemédélského podnikatele, vydava vypisy z Evidence
zemédeélského podnikatele,

vykonava funkci editora Registru osob,

zpracovava zménoveé udaje ze zakladnich registrll a vefejnych rejstfiki a zavadi je do
Zivnostenského rejstfiku,

zabezpeduje spravu Zivnostenského rejstfiku,

provadi skenovani trvale platnych dokladu a vklada je do Informacéniho systému Rejstfiku
zivnostenského podnikani,
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vydava vypisy z Obchodniho rejstfiku a Katastru nemovitosti, vykonava &innosti kontaktniho mista
CzechPoint,

provadi poradenstvi v oblasti ochrany spotfebitele,

vykonava ¢&innost Centralniho registraéniho mista (pfedava data o podnikatelich 0SSz, ZP, FU),
provadi ovéfovani totoZnosti, podnikatelt a jejich podpist pro potfeby Zivnostenského uradu,
vybira spravni poplatky za provedené ukony zivnostenského uradu; vede pfiruéni pokladny,

pini dal8i ukoly pfimo souvisejici s vy$e uvedenymi ¢innostmi.

Kontrolné-spravni oddéleni

provadi spravni fizeni o zruSeni zivnostenskych opravnéni z moci Ufedni a o pozastaveni
provozovani zivnosti,

vyznaduje cejchy a zakazy v Zivnostenském rejstFiku,

posuzuje bezuhonnost podle pfislusnych ustanoveni Zivnostenského zadkona u odsouzenych
podnikatel(l (souvislost s podnikanim),

provadi spravni a prestupkoveé fizeni o ulozeni spravniho trestu,

provadi cenovou kontrolu,

spolupracuje s dalSimi organy, zejména s Obchodnim rejstfikem a s organy ¢innymi v trestnim
fizeni,

vydava na zadost organu statni moci vypisy z Zivnostenského rejstriku,

vede evidenci dle béznych postupl, pofizuje data véetné kontroly a pfipadnych oprav,
archivuje a eviduje spisové materialy ve spisovné odboru,

provadi archivaci dle spisového a skartacniho Fadu,

v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele doruéuje dllezité pisemnosti,

sdéluje udaje o Zivnosti a podnikateli pfislu§nym organim (OSSZ, ZP, Policie CR, Cizinecka
policie),

provadi zivnostenskou kontrolu a dozorovou €innost dle vécné pfisluSnych pravnich norem,

a to i v sou€innosti s jinymi organy statni spravy,

fesi prfestupky a poradkové delikty na useku Zivnostenského podnikani,

projednava prestupky na Useku podnikani, pfestupky na useku porusovani prav k obchodni firmé
a dale prestupky dle vécné pfislusnych pravnich norem,

uklada pfikaz na misté a pfipravuje rozhodnuti o spravnich trestech,

informuje pfislusné organy o zjisténém porusovani predpisu,

vyfizuje podnéty ob¢anu v rozsahu kompetenci odboru,

poskytuje Ustni informace z vefejné &asti Zivnostenského rejstriku,

upozornuje podnikatele na poruseni pravnich predpisd,

zajistuje Cinnost spisové sluzby Radnice VERA a provadi ¢innosti administrativniho charakteru,
provadi kontrolu dodrzovani pfisluSnych ustanoveni zakona o ochrané zdravi pfed Skodlivymi
ucinky navykovych latek véetné ukladani spravnich trestd (kontrola oznaceni tabakovych vyrobki
a alkoholu),

pIni dal8i ukoly pfimo souvisejici s vySe uvedenymi innostmi.

Utvar interniho auditu

oveéfuje, zda Udaje, vykazané ve financnich, ucetnich a jinych vykazech vérné zobrazuji majetek,
zdroje jeho financovani a hospodareni (finan¢ni audit),

provéfuje a hodnoti systém zajisténi pfijmu, véetné vymahani pohledavek, financovani ¢innosti
mésta a zajisténi spravy vefejnych prostfedkud (audit systéma),

zkouma hospodarnost, efektivnost a U€elnost operaci, i pfiméfenost a u€innost vnitfniho
kontrolniho systému (audit vykonu),

dohlizi na dodrzovani pravnich pfedpisu pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky,

dohlizi na dodrzovani vnitfnich pfedpis a usneseni organu vefejné spravy pfi hospodareni

s verejnymi prostfedky,

koordinuje prace na uplathovani metod kvality ve vefejné spravé (CAF, benchmarking),

dohlizi na zajisténi ochrany vefejnych prostfedku proti rizikiim, nesrovnalostem, nehospodarnému,
neucelnému a neefektivnimu nakladani nebo trestnou ¢innosti,

dohlizi na to, zda fidici kontrola v€as a spolehlivé informuje pfimé nadfizené o nakladani

s prostifedky, o provadénych operacich, o jejich prikazném ucéetnim zpracovani za icelem
uginného usmérhovani €innosti mésta jako organu vefejné spravy,

dohliZzi na hospodarny, efektivni a u€elny vykon vefejné spravy,

provadi naslednou vefejnospravni kontrolu,

predklada navrhy na stfednédoby a roc¢ni plan jednotlivych auditd,
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- sleduje a vyhodnocuje vysledky finanéni kontroly stanovené organem vefejné spravy
a pfi zjisténi nedostatkd neprodlené pfijima konkrétni opatfeni k naprave, jakoz i systémova
opatfeni, ktera maji za cil pfedchazet a v€as odhalovat nespravné operace a jejich priciny,

- zajistuje konzultani Cinnosti a metodickou &innost v oblasti kontroly,

- provéfuje ucinnost vnitfniho kontrolniho systému,

- provéfuje minimalné jednou ro¢né vnitfni kontrolni systém pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem,

- zastupuje mésto pfi jednani se smluvnim auditorem v pfipadech, kdy neni nutné jednani
se statutarnim zastupcem,

- koordinuje prace na pfezkumu hospodafeni mésta,

- poskytuje informace a poradenstvi spravci nebo zpracovatelim a zaméstnancum, ktefi provadéji
zpracovani, o jejich povinnostech podle GDPR,

- monitoruje soulad s GDPR, dal§imi pfedpisy Unie nebo ¢lenskych statl v oblasti ochrany osobnich
udaja,

- poskytuje poradenstvi pfi posouzeni vlivu na ochranu osobnich Gdaju,

- monitoruje soulad s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany osobnich udaju,
véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy pracovnikl zapojenych do
operaci zpracovani a souvisejicich auditd,

- spolupracuje s dozorovym Ufadem a pusobi jako kontaktni misto pro tento ufad,

- pUsobi jako kontaktni misto pro subjekty udajl ve vSech zaleZitostech souvisejicich se
zpracovanim jejich osobnich udaju a vykonem jejich prav podle GDPR.

Utvar méstského architekta
Vykonava pouze &innosti v oblasti samospravy v téchto vymezenych oblastech:

a) Oblast architektury

- zastupuje mésto jako uCastnika fizeni v fizenich podle stavebniho zakona pokud mésto neni
stavebnikem,

- vydava souhlas s umisténim staveb na méstském pozemku - podzemnich a nadzemnich
inzenyrskych siti (pfipojek vody, kanalizace, plynu, elektfiny, apod.), a souasné udéluje souhlas
s témito stavbami pro Ucely stavebniho Fizeni (souhlas na situacnim vykresu),

- pusobi jako poradni organ odboru stavebniho ufadu a Zivotniho prostfedi pfi stanovovani
podminek a pfedpokladl architektonického feSeni staveb,

- vydava stanoviska k investiénim zamérim mésta,

- zpracovava a zaijistuje ideové architektonické studie a zabezpecuje jejich projednani s dotéenymi
odbory,

- provadi architektonicky dohled, pfedava podnéty odboru stavebniho Ufadu a Zivotniho prostfedi,
dohlizi na dodrzovani Cistoty, pofadku a vzhledu mésta,

- organizuje architektonické soutéze k vybéru kvalitniho navrhu,

- zajiStuje osvéetu a propagaci architektury, organizuje udélovani ¢estného ocenéni mésta — DUm
roku,

- koordinuje jednotny vizualni styl mésta, design méstského mobiliafe a informacnich systéma,

- vede agendu smluv mezi stavebnikem a méstem jako vlastnikem dopravni infrastruktury — na
zajisténi chybgjicich parkovacich mist,

- vytvafi program regenerace méstské pamatkové zony,

- zajistuje agendu dotacnich tituld zamérfenych na obnovu kulturnich pamatek mistniho vyznamu a
prvku drobné architektury, vale¢nych hrob( a pietnich mist,

- pofizuje stavebné historické prizkumy,

- pofizuje, vede a aktualizuje pasport kulturnich pamatek, pamatek mistniho vyznamu a prvka
drobné architektury,

- pofizuje restauratorské pridzkumy a zameéry a dalSi projekty obnovy pro drobné kulturni pamatky,
pamatky mistniho vyznamu a prvky drobné architektury,

- zajistuje udrzbu drobnych kulturnich pamatek, pamatek mistniho vyznamu a prvkd drobné
architektury,

- spolupracuje s dotéenymi odbory, organem statni pamatkové péce a s narodnim pamatkovym
Ustavem,

- vede agendu poskytovani a vyuc¢tovani dotaci z Fondu obnovy historické architektury mésta,

- spolupracuje s pfislusSnymi odbory pfi organizovani akci a rozvojovych programu v oblasti
kulturniho dédictvi a cestovniho ruchu v historickém prostfedi,
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spolupracuje se Sdruzenim historickych sidel Cech, Moravy a Slezska (z&ajmové sdruZeni
pravnickych osob) na jeho aktivitach a projektech,
podava podnéty ke krajskému Ufadu o0 mozném poruSeni nafizeni mésta k regulaci reklamy.

b) Oblast urbanismu

zastupuje mésto jako u€astnika Fizeni ve vécech spravnich Fizeni vedenych podle zvlastnich
pravnich predpisu, které se dotykaji Uzemniho rozvoje mésta a jeho zajmu,

zajistuje podklady pro uzemni plan mésta Uherské Hradisté, pfipadné pro jeho zmény,

zajistuje podklady pro regulacni plany mésta,

pofizuje uzemni studie,

zajistuje architektonicko-urbanistické studie revitalizace, regenerace eventualné konverze uzemi i
verejnych prostranstvi k rozvojovym koncepcim a zamériim mésta, zabezpecuje jejich
projednavani s dotéenymi odbory a komisemi i jejich schvalovani,

spolupracuje s organem Uzemniho planovani a dotéenymi odbory,

vyjadfuje se k zamérdm v oblasti nakladani s majetkem mésta, spolupracuje s odborem spravy
majetku mésta,

koordinuje rekonstrukce a rozvoj systému technické infrastruktury,

vede agendu smluv mezi stavebnikem a méstem jako vlastnikem technické a dopravni
infrastruktury - na zajisté&ni chybéjici technické a dopravni infrastruktury,

pfipravuje za mésto smlouvy o spolutasti na vybudovani vefejné dopravni a technické
infrastruktury k zadosti na vydani regula¢niho planu,

organizuje urbanistické soutéze k vybéru optimalni koncepce feseni,

zajistuje osvétu a prezentaci urbanistickych koncepci mésta,

zajistuje €innosti na useku rozhodovani o nazvech &asti obce, ulic a vefejnych prostranstvi kromé
vyroby a distribuce tabulek.

Oddéleni rozvoje mésta

pofizuje strategicky plan rozvoje mésta a jeho pravidelné aktualizace, koordinuje jeho realizaci,
zpracovava a vyhodnocuje akéni plany,

navrhuje, zpracovava €i pofizuje koncep&ni dokumenty a materialy k rozvoji mésta,

na zakladé architektonicko-urbanistickych studii revitalizace, regenerace a konverze uzemi a
verejnych prostranstvi identifikuje a pfipravuje zaméry a projekty tzemniho rozvoje mésta,
vyhledava a zajisStuje externi zdroje na jejich realizaci,

identifikuje a monitoruje narodni a evropské zdroje finanénich podpor, provadi poradenskou &innost
v oblasti dotaci pro odbory méstského ufadu a organizace mésta,

koordinuje dotaéni agendu mésta, spolupracuje s ostatnimi odbory a utvary uradu pfi pfipravé a
realizaci zaméru a projektl spolufinancovatelnych z externich zdroju,

posuzuje navaznost projektu na strategii mésta, kraje, narodni rozvojovy plan, dalSi strategie

v daném oboru, navaznost na priority politiky EU,

zajistuje podklady pro hodnoceni ekonomické efektivnosti navrhovanych projektl, analyzy uzitku a
naklad(, komplexni rozpo&ty dotaénich projektl apod.,

zajistuje technickoekonomické (studie proveditelnosti) a sociodemografické studie apod.

k rozvojovym koncepcim a projektim mésta,

zaijistuje realizaci prizkum0 a analyz pro potfeby rozvoje mésta, podpory rozvoje podnikani

a sledovani indikatoru udrzitelného rozvoje a kvality Zzivota ve méste,

monitoruje a analyzuje indikatory a ukazatele socialniho a ekonomického rozvoje mésta

a jeho dlouhodobé udrZitelnosti,

vede databazi dota¢nich projektu mésta,

zajistuje marketing meésta v oblasti rozvoje, planovani a investi¢nich pfilezitosti,

zajistuje koordinaci a realizaci aktivit v ramci konceptu mistni Agendy 21 (zapojovani vefejnosti do
planovani rozvoje mésta),

zajistuje pofizeni investiCnich zamér{ k novym rozvojovym projektim mésta,

koordinuje proces pfipravy projektu od podani zadosti o podporu, zpracovava monitorovacich zprav
a zadosti o platbu po zavére&né vyhodnoceni a udrZitelnost dle podminek poskytovatele dotace,
vSe ve spolupraci s dotéenymi odbory, véetné terénnich prazkuma,

Ucastni se kontrol a auditd u dotacnich projektl a poskytuje podklady pro tyto Gcely,

realizuje neinvesti¢ni projekty, které souvisi s rozvojem mésta,

jedna s pfipadnymi partnery projektu a pfipravuje smlouvy o partnerstvi,

koordinuje aktivity projektovych tymd projektd jinych odbora a spolecnosti, kde je mésto partnerem,
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- v oblasti své ¢innosti spolupracuje s rliznymi institucemi mistniho, regionalniho
i nadregionalniho charakteru.

Utvar kancelare starosty

- pfipravuje, organizuje a zajistuje tiskové konference mésta,

- spolupracuje se vSemi sdélovacimi prostfedky a médii a poskytuje jim informace o vysledcich
jednani organ mésta,

- koordinuje vydavani Zpravodaje mésta,

- poskytuje vefejnosti informace o €innosti ufadu,

- zabezpecuje pravidelny monitoring tisku,

- podili se na zajisténi podkladd a naméta pro vysilani magazinu o mésté Uherské Hradisté v
regionalni televizi,

- odpovida za agendu spojenou s pozarni ochranou a bezpecnosti a ochranou zdravi pfi praci,

- zabezpeduje Cinnost sekretariatu starosty,

- pfipravuje podklady pro jednani starosty a pfipadné z nich pofizuje zapisy,

- koordinuje pracovni jednani v souvislosti s plisobenim starosty jako zastupce mésta
na jednanich organud spole¢nosti s Uc¢asti mésta,

- organizuje setkani starosty mésta s ob&any ¢asti mésta,

- ve spolupraci s odborem SMM koordinuje organizaci jizd sluzebniho vozidla s fidiCem,

- eviduje provedené interni audity,

- dohlizi na naplfiovani dohody o kolektivnim &lenstvi s poboénym spolkem SH CMS — Okresni
sdruzeni hasi¢t Uherské Hradiste,

- smlouvy s okresnim sdruzenim Sdruzeni dobrovolnych hasi¢t Cech, Moravy a Slezska,

- odpovida za plnéni Ukol Ufadu a starosty dle pfislusnych pravnich predpist v oblasti krizového
fizeni ve spravnim obvodu ORP,

- poskytuje soucinnost Zlinskému kraiji pfi pfipravé podkladd pro rozhodnuti o poskytnuti statni
pomoci pfi obnové Uzemi postizeného pohromou, ve spravnim obvodu ORP,

- podili se na zabezpeceni ukoll vyplyvajicich pro Ufad ze zakona o obrané a zakona o branné
povinnosti a jejim zajistovani,

- plni Ukoly Ufadu vyplyvajici z problematiky ochrany utajovanych informaci — zajistuje ochranu
pisemnosti s utajovanymi informacemi a ochranu informaci zvlastniho charakteru — zvlastni
skutecnosti,

- zabezpecuje agendu jednotek sbor( dobrovolnych hasi¢t zfizenych méstem Uherské Hradisté
podle zakona o pozarni ochrang,

- zabezpecuje Cinnost bezpecnostni rady mésta a krizového Stdbu mésta,

- v oblasti krizového fizeni poskytuje metodickou pomoc obcim ve spravnim obvodu ORP,

- zajiStuje pfipravenost obce v oblasti krizového fizeni, podili se na pfipravenosti ORP v oblasti
krizového Fizeni,

- zajisStuje horizontalni spolupraci mezi zaméstnanci mésta jmenovanymi do krizového Stabu
a bezpecnostni rady,

- plni dkoly pracovisté krizového fizeni dle zakona,

- zabezpecuje agendu varovného a vyrozumivaciho systému v majetku mésta,

- spravuje svéfené Casti webovych stranek meésta (napf. tiskové zpravy, aktuality, slider atd.),

- pfipravuje podklady k projeviim pro ¢leny rady mésta,

- zajistuje shromazdovani podkladu a vydavani ,Vyro€ni zpravy mésta®“,

- podili se na zpracovani propagacnich materialt, pfedmétd a tiskovin pro ucely prezentace mésta,

- podili se na zpracovani prezentacnich ¢lank( o mésté pro publikace, Casopisy apod., v€etné
pfipravy verze v potiebné jazykové mutaci.

Oddéleni propagace a vnéjsich vztahu

- navrhuje, zpracovava i pofizuje koncepéni materialy a dokumenty z oblasti vnéjSich vztah(i mésta,
- pripravuje rozpocet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti propagace a vnéjSich vztaha,
- koordinuje a zajistuje spolupraci v oblasti vnéjsich vztaht mésta, zejména s partnerskymi mésty,
zajistuje v této oblasti veSkerou agendu véetné uzavirani pfislusnych smluv,
- koordinuje, organizac¢né a programové zajistuje pobyt oficialnich zahrani¢nich hostd mésta,
ve spolupréaci se zahrani¢nimi partnery koordinuje a organiza¢né zajistuje zahrani¢ni pobyt
oficialnich delegaci mésta vyslanych v ramci aktivit vnéjSich vztahi mésta do zahranici,
- podili se na zajisténi spoluprace jinych subjektd na izemi mésta - 8koly, Skolky, spolky apod.,
se subjekty z jinych, zejména partnerskych mést, zprostfedkovava jejich vzajemné kontakty apod.,
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- pro potfeby vedeni mésta zajiStuje tlumoc&nicky servis a zahrani¢ni korespondenci,

- koordinuje a organizacné zajistuje pfijeti vyznamnych hostl a osobnosti ¢i riznych delegaci, které
probihaji zejména v obfadni sini mésta,

- koordinuje a organiza¢né zajiStuje dal$i obfady - zejména obrady pfi rliznych vyznamnych vyroc¢ich
¢i jubileich, vyroc€i siatkl apod.,

- zajistuje blahopfani obéaniim mésta pfi vyznamnych zivotnich jubileich,

- zajistuje agendu souvisejici s novymi ob&anky mésta (organizaci vitani a pfipravu podkladud pro
vyplaceni finanéniho daru),

- koordinuje prohlidky obfadni siné,

- zabezpecduje agendu souvisejici s udélenim Ceny mésta, ¢estného obc¢anstvi a vyznamenani,

- zpracovava, eviduje a zajistuje vydavani upominkovych pfedmétl a vécnych dari mésta,

- zajistuje veSkerou agendu souvisejici s pfijetim zastit u akci pofadanych jinymi subjekty, véetné
postoupeni pfislusné agendy zadosti o finan¢ni dotaci mésta na tyto akce,

- komplexné organizacné zajistuje akce, které pofada bud samostatné, nebo ve spolupraci s riznymi
subjekty — jedna se zejména o akce zaméFené na oblast prezentace mésta, akce organizované
v ramci udileni riznych cen a ocenéni mésta, akce pro seniory, vanoéni vecirek mésta, dalsi akce
pro zaméstnance mésta apod.,

- zabezpecluje vesSkerou agendu souvisejici s zadostmi o souhlas s pouzitim historického znaku
mésta podanymi fyzickymi nebo pravnickymi osobami a agendu souvisejici s uzivanim znaku
a vlajky mésta,

- zabezpedluje agendu souvisejici s zadostmi o souhlas s pouzitim znacky jinym subjektem
a udéluje souhlas k uziti znacky,

- zabezpecuje agendu mistnich rozhlas( na tzemi mésta.
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Organizaéni fad — Priloha €. 2 Schéma organiza€ni struktury

Organizaéni rad Méstského uradu Uherské Hradisté
Priloha ¢é. 2 — Schéma organizac¢ni struktury
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