Uherské Hradisté Mésto Uherské Hradiste
Srdce Slovacka

Cislo:
Datum schvaleni: 2. 9. 2019
Datum udinnosti: 2.9.2019

Pravidla ,,Systém zpracovani a ochrany osobnich udaju“

Za uCelem naplnéni Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU) &. 2016/679 o ochrané fyzickych osob v
souvislosti se zpracovanim osobnich udaji a o volném pohybu téchto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES
(dale jen ,, obecné nafizeni“) se vydavaiji tato pravidla:

) Clanek 1
Uvodni ustanoveni

1. Pravidla formuluji zékladni cile a zasady pfi zpracovani a ochrané osobnich udaju u mésta Uherské
Hradisté a soucasné deklaruji vili vedeni mésta Uherské Hradisté informovat zaméstnance o vyznamu
ochrany osobnich Udaju a o jeho podpofe pro zavedeni fizeného systému zpracovani a ochrany osobnich
udaju, ktery je v souladu s obecnym nafizenim. Dokument vyjadfuje podporu vedeni mésta pro zavedeni,
provozovani a hodnoceni vykonnosti.

2. Pravidla upravuji technicka a organizacni opatfeni k zajisténi zpracovani a ochrany osobnich udajl v
souladu s obecnym nafizenim s cilem zaji§téni jednotného postupu v podminkach mésta Uherské
Hradisté.

3. Pravidla se vztahuji na zpracovani a ochranu osobnich Udaju pfi vykonu statni spravy a samospravy
a stanovuji prava a povinnosti zaméstnavatele pfi zpracovani a ochrané osobnich udaju zaméstnance.

4. Pravidla jsou zavazna pro vSechny zaméstnance mésta Uherské Hradisté (dale jen ,zaméstnanec")
a opravnéné osoby (jak je tento pojem definovan nize).

Clanek 2
Zakladni pojmy

1. Osobniudaj — veskeré informace o identifikované nebo identifikovatelné fyzické osobé (dale jen ,subjekt
udaja“); identifikovatelnou fyzickou osobou je fyzicka osoba, kterou Ize pfimo ¢i nepfimo identifikovat,
zejména odkazem na urc€ity identifikator, napfiklad jméno, identifikacni Cislo, lokacni udaje, sitovy
identifikator nebo na jeden ¢&i vice zvlastnich prvkd fyzické, fyziologické, genetické, psychicke,
ekonomické, kulturni nebo spole¢enské identity této fyzické osoby.

2. Zvlastni kategorie osobnich udajii — osobni Udaje, které vypovidaji o rasovém ¢&i etnickém plvodu,
politickych nazorech, nabozenském vyznani Ci filozofickém presvédCeni nebo Elenstvi v odborech,
a zpracovani genetickych udaja, biometrickych udaji za ucelem jedine€né identifikace fyzické osoby
a udaju o zdravotnim stavu Ci o sexualnim zivoté nebo sexualni orientaci fyzické osoby.

3. Zpracovani osobnich udaja — jakakoliv operace nebo soubor operaci s osobnimi Gdaji nebo soubory
osobnich udaju, ktery je provadén pomoci €i bez pomoci automatizovanych postupu, jako je
shromazdéni, zaznamenani, usporadani, strukturovani, uloZeni, pfizplisobeni nebo pozménéni,
vyhledani, nahlédnuti, pouziti, zpfistupnéni pfenosem, Sifeni nebo jakékoliv jiné zpfistupnéni, sefazeni
¢i zkombinovani, omezeni, vymaz nebo znigeni.

4. Spravce — pro ucely téchto pravidel je spravcem mésto Uherské Hradisté, které ur€uje ucely a prostiedky
zpracovani osobnich udaji.

5. Zpracovatel — fyzicka nebo pravnickd osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, ktery
zpracovava osobni Udaje pro spravce.
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6. Prijemce — fyzicka nebo pravnicka osoba, organ vefejné moci, agentura nebo jiny subjekt, kterym jsou
osobni Udaje poskytnuty.

Vedenim mésta se rozumi starosta, mistostarostové a tajemnik.

8. Povérenec pro ochranu osobnich udajli — zaméstnanec mésta povéreny plnénim povinnosti v oblasti
zpracovani a ochrany osobnich Gdaji ve smyslu kapitoly 1V, oddilu 4 obecného nafizeni (dale také jen
.povérenec”).

9. Vedouci zaméstnanci — tajemnik Gfadu, vedouci odbor(, vedouci oddéleni Méstského ufadu Uherské
Hradisté (dale také jen ,ufad®) a velitel Méstské policie Uherské Hradisté (dale také jen ,méstska policie®).

10. Zaméstnanec — zaméstnanci mésta zafazeni do méstského Ufadu, zaméstnanci mésta zafazeni do
méstské policie a zaméstnanci mésta vykonavajici praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo
pracovni pomér.

11. Opravnéna osoba — opravnénymi osobami se pro Ucely téchto pravidel rozumi:

a) zameéstnanci, ktefi v ramci plnéni povinnosti plynoucich jim z jejich pracovnich naplni maji pfistup k
osobnim Udajum a dale je zpracovavaji,

b) zaméstnanci vykonavajici praci na zakladé dohod o pracich konanych mimo pracovni pomér, pokud
z uzaviené dohody vyplyva, Ze pro plnéni pfedmétu dohody maji mit pFistup k osobnim Gdajim
a déle je zpracovévat,

c) Cclenové Zastupitelstva mésta

d) c¢lenové komisi a vyboru.

12. Zpracovatelska operace — proces, v rdmci, kterého se zpracovavaji osobni Udaje.

13. Ué&el zpracovani — G&el, pro ktery jsou osobni Udaje zpracovavany (obvykle agenda nebo &innost).

14. Zaznam o €innosti zpracovani — dokument obsahujici udaje dle ¢l. 30 obecného nafizeni, ktery vedou
pro jednotlivé Ucely zpracovani v rozsahu své pusobnosti vedouci zameéstnanci a v celkové evidenci také
povéfenec pro ochranu osobnich Udaju.

15. Souhlas — svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vule, kterym subjekt Gdaja dava
prohlasenim &i jinym zjevnym potvrzenim své svoleni ke zpracovani svych osobnich udaju.

16. Bezpecnostni udalost — situace, kdy mohlo dojit k selhani nékterého z bezpecnostnich opatfeni a tim
mohlo dojit k poruSeni zabezpec&eni ochrany osobnich uda;j.

17. Bezpeénostni incident — situace, kdy doslo k selhani nékterého z bezpe&nostnich opatfeni a tim doslo
k poruseni zabezpeceni ochrany osobnich udajd.

18. Likvidace osobnich udajua — fyzické zni¢eni nosic¢e osobnich Udajl a jejich fyzické vymazani

19. DPIA - posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji (anglicky Data Protection Impact Assessment - jak
je tento pojem definovan v pfedpisech na ochranu osobnich udaja.

20. UOOU — znamena Urad pro ochranu osobnich udajd, se sidlem Pplk. Sochora 27, PSC 170 00, Praha 7,
webové stranky www.uoou.cz

Clanek 3
Spravce osobnich udaji

1. Mésto Uherské Hradisté je spravcem osobnich udaju.

2. P¥i vykonu pfenesené i samostatné plisobnosti Méstského Gfadu Uherské Hradisté (dale jen ,MU UH")
dochazi ke zpracovani osobnich udaji ob&an(, smluvnich partnert, zaméstnanci i dalSich osob.

3. V ramci MU UH prebiraji prava a povinnosti spravce osobnich Gdaijti jednotlivé odbory a Gtvary zajistujici
zpracovani osobnich udaji ve vymezené oblasti.

4. Ke zpracovani osobnich Udaju dochazi rovnéz pfi innosti Zastupitelstva mésta Uherské Hradisté a jeho
vyborl, Rady mésta Uherské Hradisté a jejich komisi, starosty a tajemnika.
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Clanek 4
Povérenec pro ochranu osobnich udajt

1. Povéfencem pro ochranu osobnich udaju je zaméstnanec mésta Uherské Hradi§té povéreny pinénim
povinnosti v oblasti zpracovani a ochrany osobnich Udaju ve smyslu obecného nafizeni.

2. Povérenec pro ochranu osobnich Udajl plni tkoly dle ¢lanku 39 obecného nafizeni a je kontaktni osobou
pro feSeni dotazl, pozadavkl nebo zadosti.

3. Kontaktni adresa na povéfence pro ochranu osobnich udaju je e-mail: gdpr@mesto-uh.cz,
telefon: +420 572 525 182, ID datové schranky: ef2b3c5.

Clanek 5
Hlavni cile ochrany osobnich udajt

Hlavnimi cili ochrany osobnich udajl jsou:

a) zajisténi ochrany fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaja,

b) zajisténi prav a svobod fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim jejich osobnich udaja,

¢) udrzovani trvalého souladu s pozadavky obecného nafizeni,

d) udrzovani souladu s dalSimi pravnimi a technickymi pozadavky stanovenymi platnymi souvisejicimi
pravnimi pfedpisy a technickymi normami,

e) zaijistit schopnost pfedchazet a zvladat nezadouci udalosti,

f) prosazeni odpovédnosti zaméstnancu pfi zajiStovani ochrany osobnich udaja,

g) neustalé zlepSovani vhodnosti, pfiméfenosti a i¢innosti systému Fizeni ochrany osobnich udaju.

Clanek 6

Pravni titul a uc€el zpracovani

1. Pfed zapocetim zpracovani osobnich udajui u nové agendy je pFislusny odbor/Gtvar povinen vypracovat
zaznam o ¢innostech zpracovani dle vzor(l, které jsou evidovany v seznamu Zaznamu o ¢innostech
zpracovani. Nové vypliiované zaznamy vedouci predaji povéfenci pro ochranu osobnich udaju a po
zpracovani zistava jeden vytisk u povéfence a jeden vytisk na pfislusném odboru/utvaru. Vedouci stanovi
garanty odpovédné za zaznamy o ¢innostech zpracovani. Garant ma na starost vypracovani zaznamu o
¢innosti zpracovani a jejich aktualizaci.

2. Ugely (dtvody) zpracovani osobnich udaji v jednotlivych agendach vychazi ze zvlastnich zakonu
(zejména pfi vykonu pfenesené pUsobnosti spravce), nebo jsou osobni Udaje zpracovavany na zakladé
rozhodnuti spravce (zejména pfi vykonu samostatné pusobnosti spravce).

3. Ke kazdému ucelu zpracovani musi byt pfitazen pravni titul. Pravnimi tituly pro zpracovani jsou:

a) souhlas subjektu udajl

b) pInéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udajd

c) plnéni pravni povinnosti spravce

d) zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dulezitych zajm0 subjektu udaji
e) spInéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné moci
f) opravnény zajem spravce

Clanek 7

Ziskani souhlasu

1. Neni-li zpracovani osobnich udajd nezbytné dle ¢lanku 6 odst. 3 pism. b) — f) zajisti pfislusny odbor/uatvar
pred zpracovanim osobnich udaju souhlas subjektu udajli se zpracovanim osobnich udaju a tento souhlas
uchovava po celou dobu zpracovani osobnich udaju tohoto subjektu. Po uplynuti této doby jsou osobni
Udaje zlikvidovany nebo jsou dale uchovavany po dobu stanovenou platnym Spisovym a skartaénim
fadem vydanym v souladu se zakonem ¢&. 499/2004 Sb., o archivnictvi a spisové sluzbé.

2. Souhlas déti, tj. osob mladSich 15 let, musi byt vyjadfen nebo schvélen osobou, kterd vykonava
rodiCovskou odpovédnost k tomuto ditéti nebo zastupcem, kterému je rodi¢ovska odpovédnost svéfena.
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3. Udéleny souhlas musi byt prokazatelny po celou dobu zpracovani, v€etné vSech podminek, ze kterych je
zietelné k ¢emu a v jakém znéni byl souhlas udélen. V pfipadé, Ze subjekt udajl souhlas neposkytne,
nelze jeho osobni (idaje zpracovavat. Kazdy odbor/Utvar si vede vlastni evidenci souhlast ve stanovené
agendé (IS VERA Radnice - GDPR ob¢an).

Clanek 8

Zpracovani zvlastnich kategorii osobnich udaju

1. Pfed zpracovanim zvlastnich kategorii osobnich udajd musi byt subjekt udaju informovan a poucéen v
rozsahu informacéni povinnosti dle téchto pravidel. Zvlastni kategorie osobnich (daji mohou byt
zpracovany pouze s vyslovnym souhlasem subjektu udajll, kterého se tykaji. Za vyslovny souhlas Ize
povazZovat pouze takové pravni jednani, kterym dotcend fyzicka osoba vyslovné svoluje ke zpracovani
svych osobnich Gdaji zvlastnich kategorii. Neda-li tato fyzickd osoba vyslovny souhlas s jejich
zpracovanim, nelze jeji osobni tdaje zvlastnich kategorii zpracovéavat.

2. Poskytnuté osobni daje zvlastnich kategorii jsou pokladany za davérné informace a v ramci jejich dal$iho
zpracovani se s nimi mohou seznamovat pouze opravnéné osoby, které tyto udaje potfebuji pro plnéni
svych pracovnich povinnosti.

3. Specifické podminky, za nichz je mozné zpracovavat osobni Udaje zvlastni kategorie bez souhlasu, resp.
s dodatec¢nym souhlasem, jsou uvedeny v pfedpisech o ochrané osobnich udajl (viz €l. 9 odst. 2 GDPR).

Clanek 9

Posouzeni vlivu

1. Pokud je pravdépodobné, Ze urcity druh zpracovani osobnich udaju bude s pfihlédnutim k povaze,
rozsahu, kontextu a ucellim zpracovani mit za nasledek vysoké riziko pro prava a svobody fyzickych osob,
provede mésto Uherské Hradisté pfed zpracovanim posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaji - DPIA
(Data Protection Impact Assessment).

2. Pro soubor podobnych operaci zpracovani, které predstavuji podobné riziko, mlze stacit jedno
posouzeni. V kazdém takovém pfipadé mésto Uherské Hradi$té pozada o predchozi konzultaci s UOOU.

Clanek 10

Zasady zpracovani a ochrany osobnich udaju

Zpracovani a ochrana osobnich udaju v prostfedi spravce se Fidi nasledujicimi zasadami obecného nafizeni:

1. Zakonnost zpracovani osobnich udaji

Osobni Udaje musi byt ve vztahu k subjektu udaji zpracovavany korektné a zakonnym a transparentnim
zplsobem.

Spravcem jsou zpracovavany osobni Udaje zejména za Ucelem:

a) vykonu statni spravy,

b) vykonu samospravy,

c) poskytovani dotaci a navratnych finanénich vypomoci,
d) zajisténi internich procesu,

e) komunikace s ob&any.

K témto ucelim zpracovani jsou vypracovany zaznamy o ¢innostech zpracovani. VSechna zpracovani
jsou provadéna na zakladé stanoveného pravniho zakladu, ktery je uveden v pfislusném zaznamu o
Cinnostech zpracovani pro dany ucel zpracovani.

2. Omezeni Gcelem

Spravcem jsou osobni udaje shromazdovany jen pro pfedem vymezené, vyslovné vyjadiené a legitimni
ucely. Pro naplnéni této zasady jsou uplathiovana nasledujici pravidla:
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pro kazdé zpracovani je vzdy pfedem stanoven konkrétni a legitimni ucel,

pravni ddvod zpracovani je vztazen vzdy k jednotlivym Géeliim,

osobni Udaje jsou zpracovavany pouze pro dany Ucel a je zakazano je vyuZivat pro jiné ucely,
osobni Udaje shromazdéné pro rdzné Ucely je zakdzano spojovat, jsou evidovany a zpracovavany
oddéleng, vyjma ucelll, jejichz spojeni umoziuje zvlastni zakon anebo pro Ucely archivace ve
vefejném zajmu.

osobni daje musi byt omezené na nezbytny rozsah ve vztahu k ucelu, pro ktery jsou zpracovavany.
Osobni udaje nesméji byt dale zpracovavany zpusobem, ktery je s témito Uucely nesluditelny.

3. Minimalizace udaji a omezeni uloZzeni

Spravcem jsou osobni Udaje zpracovavany pouze pro stanoveny Uc¢el zpracovani a pouze po nezbytné
dlouhou dobu. Pro naplnéni této zasady jsou uplatfiovana nasledujici pravidla:

a) je zakazano shromazdovat a zpracovavat

b)

c)

d)

— nepfiméFfené osobni Udaje (kazdy zpracovavany osobni idaj musi byt pro dany ucel nezbytny),
— nerelevantni osobni Udaje (kazdy zpracovavany osobni Udaj musi mit odpovidajici pravni zaklad),

Toto pravidlo je u stavajicich ucelll zpracovani zavedeno tim, Ze v zaznamech o ¢&innostech
zpracovani jsou vyjmenovany kategorie osobnich Udajli, které jsou ovéfeny povéfencem
v soucinnosti s odpovédnymi vedoucimi zaméstnanci. U pfipadnych budoucich G&elt zpracovani
bude, v souladu s pravidly standardni ochrany, pravidlo uplatfovano stejnym zplsobem a pfed
zahajenim zpracovani ovéfeno povérencem.

Osobni udaje jsou uchovavany v listinné i elektronické podobé pouze po omezenou dobu,
odpovidajici u€elu zpracovani. Osobni Udaje musi byt uloZzeny ve formé umoznujici identifikaci
subjektd udaju po dobu ne delsi, nez je nezbytné pro Ucely, pro které jsou zpracovavany. Po
ukonc&eni této doby jsou likvidovany nebo mazany v souladu s pravidly a lhatami stanovenymi ve
smeérnici Spisovy a skarta¢ni fad, nebo ve |haté stanovené odpovédnym vedoucim zaméstnancem,
ktera je uvedena v zaznamu o ¢innostech zpracovani.

Osobni udaje Ize ulozit po delSi dobu, pokud se zpracovavaji vyhradné pro uUcely archivace ve
vefejném zajmu, pro UCely védeckého Ci historického vyzkumu nebo statistické ucely podle ¢l. 89
odst. 1 obecného nafizeni, a to za predpokladu provedeni pfisluSnych technickych nebo
organizacnich opatfeni s cilem zarugit prava a svobody subjektu tdaju.

Osobni udaje jsou pfistupné nezbytnému poctu osob pfislusnych zpracovavat odpovidajici agendu,
ve které se nachazi osobni Gdaje.

4. Presnost osobnich tdaju

Osobni udaje musi byt pfesné a v pfipadé potfeby aktualizované; musi byt pfijata veSkera rozumna
opatfeni, aby osobni Udaje, které jsou zjevné nepfesné s pfihlédnutim k ucelim, pro které se
zpracovavaiji, byly bezodkladné vymazany nebo opraveny.

5. Korektnost a transparentnost pfi zpracovani osobnich udaju

PFi zpracovani osobnich udaju v pusobnosti spravce jsou subjekty udaji transparentné informovany
témito zpuUsoby:

a)
b)
c)
d)

e)

f)

zakladni informace na internetovych strankach mésta, dostupna vSem subjektim udaja dalkovym
pristupem,

doplnujici informace o zpracovani osobnich udajli poskytované k jednotlivym ucelim zpracovani pfed
zahajenim shromazdovani osobnich udaja,

pisemna informace o zpracovani osobnich udaju pro ucely pracovnépravni agendy poskytovana
novym zameéstnancum,

informace zaméstnanclim o dohledu nad uzivanim informacénich a komunikaénich technologii na
pracovisti,

informace zaméstnanclm o monitoringu dochazky,

informace o monitoringu objektd a prostor kamerovymi systémy.

6. Davérnost, integrita a dostupnost osobnich tudajt

Spravcem jsou za uCelem ochrany osobnich Udajl, véetné jejich ochrany pfed neopravnénym dci
protipravnim zpracovanim a pfed nahodnou ztratou, zni¢enim nebo poskozenim, pfijata vhodna technicka
a organizacni opatfeni, odpovidajici kontextu a i¢elim zpracovani osobnich udaju. Veskera technicka a
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organizacni opatfeni jsou pfijata na zakladé provedené analyzy informacnich rizik, ktera je pravidelné
aktualizovana dle pravidel stanovenych ve smérnici Bezpecnost informaci.

Pokyny pro realizaci této zasady, v€etné stanoveni odpovidajicich technickych a organizaénich opatfeni
pro oblast fyzické, personalni, administrativni a poc¢itaové bezpecnosti, jsou podrobnéji rozpracovany jak
v téchto pravidlech, tak i ve smérnici Bezpecnost ICT (smérnice stanovuje bezpecénostni pravidla pro
zpracovani, uchovani a predavani dat M&U a pro praci s prostfedky ICT ve vlastnictvi mésta. Definuje
rovnéz zakladni pravidla pro ¢innost uzivateld, spravcu ICT i externich uzivatell) a v Provozni fadu ICT
(smérnice stanovuje pravidla pro pofizovani, provoz a nakladani s prostfedky ICT tak, aby bylo zaji§t€no
efektivni vyuzivani moznosti a funkénosti ICT. Soudasné stanovuje postupy pfi feSeni konkrétnich
pozadavku a s tim souvisejici rozhodovaci pravomaci).

Clanek 11

Bezpecnost osobnich udaju

Zamérna a standardni ochrana osobnich udajt

1. Spravce zajistuje soulad s obecnym nafizenim a tento soulad prokazuje, mimo jiné, zajisté€nim zasad
zamérné a standardni ochrany osobnich udaju dle ¢l. 25 obecného nafizeni.

2. Zamérna ochrana spodiva v realizaci:

a)

b)

navrhu vhodnych technickych a organiza¢nich opatfeni stanovenych pfed zahajenim vlastniho
zpracovani, jesté v dobé urovani prostfedk(l pro zpracovani osobnich Udajd, ke kterym dava
stanovisko povérenec v soucinnosti s pfisluSnymi vedoucimi zaméstnanci,

zavedeni a udrzovani pfiméfenych technickych a organizacnich opatfeni po celou dobu trvani
zpracovatelské operace zalozenych na vysledcich analyzy informacnich rizik a s pfihlédnutim k razné
pravdépodobnym a rlizné zavaznym rizik(im pro prava a svobody subjektl udaju.

3. Standardni ochrana spociva v dodrzeni zasady minimalizace s ohledem na zajisténi:

a)

b)

c)

pouze nezbytné nutného rozsahu zpracovavanych osobnich udajli pro dany G&el zpracovani

spocivajici v:

— aktualizaci zaznamu o ¢innostech zpracovani,

— vyfazeni pfipadnych ,nerelevantnich nebo nepfimérenych osobnich udajd”,

— systematické kontrolni €innosti,

pouze nezbytné nutné doby uchovani osobnich Gdaju pro dany ucéel zpracovani, a to jak v listinné,

tak i v elektronické podobé&, spocivajici v:

— aktualizaci zaznamu o ¢innostech zpracovani,

— stanoveni lhat pro uchovani osobnich Gdaji vychazejici bud ze Spisového fadu a skartaéniho
fadu a jeho lhat, nebo pfiméFfenosti vzhledem k Gcelu zpracovani a systematické kontrolni
¢innosti,

dostupnosti osobnich udaji pouze pro nezbytné nutny pocet osob spocivajici v:

— aktualizaci zaznamu o €innostech zpracovani,

— stanovenim pravidel pro fizeni pfistupu k osobnim udajim,

— stanovenim pravidel pro zvefejfiovani, sdileni nebo predavani informaci,

— systematické kontrolni Cinnosti.

Clanek 12

Vymezeni odpovédnosti

1. Povéfenec:
a) dohlizi na zpracovani a ochranu osobnich udaju u spravce,
b) kontroluje dodrzovani zasad zpracovani a ochrany osobnich tdaju uvedenych v €l. 4 téchto pravidel,

c)

je pfimo podfizen tajemnikovi Ufadu v oblasti zpracovani osobnich udaji u Ufadu a starostovi mésta
v oblasti zpracovani osobnich udaji u organi mésta,

d) v dobé jeho nepfitomnosti pfiméfené zodpovida za plnéni jeho ukoll uréeny zastupce.

2. Vedouci zaméstnanci maji odpovédnost za:
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c)

zpracovani a ochranu osobnich udajli v rozsahu své pusobnosti uréené Ucely zpracovani, které jsou
uvedené v celkové evidenci zaznam( o ¢innostech zpracovani, ktera je dostupna v aktualni podobé
na intranetu Ufadu,

vedeni evidence zaznamu o ¢innostech zpracovani a jeji aktualizaci a to v rdmci plsobnosti svého
odboru/dfadu a pfedani informaci povéfenci pro ochranu osobnich udajl.

realizaci a prosazovani zasad zpracovani a ochrany osobnich Gdaji uvedenych v €&l. 4 téchto pravidel.

3. Opravnéné osoby maji odpovédnost za:

a)
b)

zpracovani a ochranu osobnich udaja v ramci jimi vykonavanych agendach a ¢innostech,
dodrzovani zasad zpracovani a ochrany osobnich Udaji uvedenych v €l. 4 téchto pravidel.

Clanek 13

Povinnosti pfi zpracovani a ochrané osobnich tdajua

|. Povéfenec pro ochranu osobnich udaju

Povérenec pro ochranu osobnich udaji je povinen:

1. Poskytovat informace a poradenstvi starostovi mésta, tajemnikovi Ufadu, vedoucim zaméstnancim
a opravnénym osobam o jejich povinnostech vyplyvajicich z obecného nafizeni a dalSich pravnich
predpist v oblasti ochrany osobnich udaju, a to zejména:

a)
b)

formou poradenstvi na vyzadani,

formou trvalého monitoringu informaci z dostupnych zdroj(i (stanoviska Uradu pro ochranu osobnich
udaju (dale jen ,UOOU") a evropskych organ(, judikaty, rozhodovaci praxe atd.), jejich nasledného
vyhodnoceni a pfedani navrh( starostovi mésta, tajemnikovi Ufadu a pfislusnym vedoucim
zaméstnancuim pro pFipadné zlepSeni €i aktualizaci systému zpracovani a ochrany osobnich udaju.

2. V ramci trvalého monitoringu souladu s obecnym nafizenim, dalSimi souvisejicimi pravnimi pfedpisy
a vnitfnimi normami upravujicimi ochranu osobnich udaju:

a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)
h)

i)

fidit kontrolni €innost zaméfenou na zpracovani a ochranu osobnich Udajl; v pfipadé zjiSténi
nedostatk( informovat pfislusného vedouciho zaméstnance za u€elem sjednani napravy,

oveérfovat relevantnost vyhodnoceni rizik pro prava a svobody subjektd udaju pro provadéné
zpracovatelské operace,

ovéfovat a pfipadné aktualizovat informace uréené subjektim Udajd v rozsahu pozadavku €l. 13 a ¢l.
14 obecného nafizeni,

v soudinnosti s odpovédnymi osobami vyhodnocovat testovani u&innosti pfijatych technickych
a organizacnich opatfeni a navrhovat jejich zmény,

v soucdinnosti s vedoucimi zaméstnanci hodnotit efektivitu a ucinnost pfijatych technickych
a organizacnich opatfeni a navrhovat jejich zmény,

koordinovat vykon prav subjektl udaju a zajistovat jejich informovanost o priibéhu a feSeni jejich
pozadavkU na uplatnéni prava do stanovené Ih(ty,

zajistit ohlaSovani pfipadd poruseni zabezpedeni osobnich udajd UOOU a oznamovani pfipadi
poruseni zabezpeceni osobnich udaju subjektlim udaiju,

vést dokumentaci o vSech pfipadech poruseni zabezpeceni osobnich Udaju v rozsahu uvedeném
v €l. 33, odst. 3 obecného nafizeni,

informovat, radit a vydavat doporuceni v oblasti zpracovani a ochrany osobnich (daji vedoucim
zaméstnanclim a zaméstnancim mésta.

3. P¥i vzniku potfeby nové zpracovatelské operace, nebo zmény jiz existujici, zejména se zfetelem na
zpracovavani zvlastni kategorie osobnich udajd, vyjadfit své stanovisko k navrhu nové nebo zmény
zpracovatelské operace ve smyslu:

a)

dodrzeni zasad zpracovani osobnich Udaji a zvlastnich kategorii osobnich udaji uvedenych v &l. 5

—¢&l. 11 obecného nafizeni, s cilem zejména analyzovat a provéfovat pravni soulad zpracovatelskych

¢innosti, zejména:

— dodrzeni zasad zpracovani osobnich Udaja dle ¢l. 5 obecného nafizeni,

— definici pravniho zakladu pro zpracovani dle ¢l. 6 obecného nafizeni,

— v prfipadé, zZe pravnim zakladem zpracovani je souhlas subjektu Udaju se zpracovanim, stanovit
podminky jeho vyjadfeni, prokazatelnosti a postupl v pfipadé jeho odvolani dle ¢l. 7 obecného

nafizeni,
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— v pripadé, zZe budou zpracovavany zvlastni kategorie osobnich udajd, zajistit jejich zpracovani v
souladu s €&l. 9 obecného nafizeni, tj. zejména:

— deklarovat zdkonnost zpracovani,

— stanovit pravni zaklad zpracovani,

— v pfipadé, Ze se bude jednat o zpracovani téchto Udajl na zakladé udéleného vyslovného
souhlasu, v pfipadé vyhodnoceni nezbytnosti tohoto zpracovani vydat pisemny souhlas k
tomuto zpracovani.

b) vyhodnoceni rizik pro prava a svobody subjektd udaju:
— Vv pfipadé, Ze riziko bude vyhodnoceno jako vysoké, posoudit pravni zaklad nového zpracovani

a vyjadrit se ke skute¢nosti, zda provést &i neprovést posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju,

— v pripadé kladného vyjadieni zajistit provedeni posouzeni vlivu zamySlené zpracovatelské
operace na ochranu osobnich Gdajd a pfipadné zahajit konzultaéni ginnost s UOOU,
— o stanovisku UOOU neprodlené informovat starostu a tajemnika Gfadu.
c) pfijeti opatfeni pro zabezpeceni osobnich udajd, pfiéemz bude vychazet z posouzeni rizika
zpracovani pro prava a svobody subjektl udajd. Bude vyhodnocena vhodnost nasazeni opatfeni dle
¢l. 32 obecného nafizeni k:
— pripadnému Sifrovani osobnich Gdaju,
— zajisténi davérnosti, integrity, dostupnosti a odolnosti systému a sluzeb zpracovani osobnich
udaja,
— obnovitelnosti a zajisténi dostupnosti osobnich udaja,
— testovani, posuzovani a hodnoceni ucinnosti zavedenych bezpecénostnich opatfeni.
V pfipadé zaméru zpracovavat osobni Udaje k jinému ucelu, nez byly shromazdény, a subjekt udajd
neposkytl souhlas pro jejich dalsi vyuziti, provést posouzeni slucitelnosti obou Géeld a zdokumentované
stanovisko s doporu¢enim dalSiho postupu pfedat odpovédnému vedoucimu zaméstnanci.

P¥i dohledu nad zpracovatelskymi operacemi:

a) vést celkovou evidenci zaznam o ¢innostech zpracovani podle ¢l. 30 obecného nafizeni a provadét
jeji aktualizaci na pisemny navrh vedoucich zaméstnanct, provadét aktualizaci na intranetu ufadu,

b) monitorovat a pfipadné aktualizovat pozadavky na zabezpeceni osobnich udaju,

¢) v soucinnosti s pfislusnymi vedoucimi zaméstnanci pribézné ovérovat, zda jsou stavajici technicka
a organizacni opatfeni dostate¢na, pfipadné predlozit tajemnikovi Gfadu navrh k Upravé existujicich
opatreni.

PFi zaniku zpracovatelské operace, nebo jakékoli jeji ¢asti, vyjadfit své stanovisko k navrhu zaniku

zpracovatelské operace ve smyslu:

a) doby uchovani osobnich udaju za ucelem archivace, pokud neni uréena platnym Skartacnim
a spisovym fadem,

b) kategorie osobnich udajl, které budou pro pfipadnou archivaci ve vefejném zajmu uchovany,

c) zpuUsobu likvidace zbyvajicich osobnich udaju v elektronické i listinné podobé.

Pro zabezpec€eni komunikace zajistit:

a) kontaktni misto pro subjekty udajd, které se na né mohou obracet ve vSech zalezitostech
souvisejicich se zpracovanim jejich osobnich udajud a vykonem jejich prav podle obecného nafizeni,

b) kontaktni misto pro UOOU v zélezZitostech zpracovani, véetné piedchozi konzultace podle &l. 36
obecného nafizeni a pfipadné vedeni konzultaci v jakékoli jiné véci,

¢) kontaktni misto pro zpracovatele, jiné spravce a dozorové ufady cizich zemi.

Za ucelem komunikace s povéfencem je zfizena emailova adresa: gdpr@mesto-uh.cz

Rozvijet znalosti a metodicky vést vzdélavani zaméstnanch zpracovavajicich osobni udaje
z problematiky zpracovani a ochrany osobnich udaju.

Il. Vedouci zaméstnanci

Vedouci zaméstnanci jsou povinni;

1. Vést zaznamy o c&innostech zpracovani pro jednotlivé ucely zpracovani vrozsahu své plsobnosti
a stanovit garanty odpovédné za tyto zaznamy o €innostech zpracovani.

2. Vést evidenci souhlasl subjektt udaju dle ¢l. 7 odst. 3 vramci pfislusného zaznamu o &innostech
Zpracovani.
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10.

11.

12.

13.
14.

15.

Hodnotit efektivitu a u€innost pfijatych technickych a organizanich opatfeni a realizovat jejich zmény
navrzené povéfencem a schvalené tajemnikem uradu,

Zajistit v soucinnosti s povéfencem vykon prav subjektl udajd.

V pfipadé, Ze néktera zpracovatelska operace nebo jeji €ast je zajiStovana zpracovatelem a zmocnéni
ke zpracovani nevyplyva z pravniho predpisu, pfedkladat smlouvu o zpracovani osobnich udaju
povéfenci k pfipominkovani.

Smlouva musi mit nalezitosti dle ¢l. 28 obecného nafizeni a mlze byt uzaviena formou:

a) samostatné smlouvy, nebo

b) pfislusna ustanoveni mohou byt zapracovana do jiné smlouvy, nebo

¢) bude uzavien dodatek ke stavajici smlouvé.

Vzor smlouvy o zpracovani osobnich Udajl je dostupny na intranetu Gfadu, v sekci GDPR v Sablonach.

Neprodlené oznamovat povéfenci:

a) vznik nové zpracovatelské operace, zmény nebo zanik jiZz existujici zpracovatelské operace
nebo jakékoli jeji Casti prostfednictvim dokumentu uvedeného v pfiloze €. 1 pravidel; dokument bude
podkladem pro aktualizaci zaznam o ¢innostech zpracovani,

b) zménu v pfislusném pravnim predpise, ktery je bud pravnim dlivodem pro zpracovani osobnich
udaju ve zpracovatelské operaci, nebo je jim zpracovatelska operace regulovana prostfednictvim
dokumentu uvedeného v pfiloze &. 1 pravidel,

c) poruseni nebo podezieni na poruseni zabezpeceni osobnich udaju.

Stanovit podfizenym zaméstnancim postupy pfi zpracovani a ochrané osobnich udajd v jimi
zajiStovanych agendach a cinnostech a vytvofit jim k tomu podminky véetné zajisténi prostfedkd pro
zpracovani a ochranu osobnich udaju.

Seznamit podfizené zaméstnance s jejich konkrétnimi povinnostmi pfi zpracovani a ochrané osobnich
Udaji v ramci agend a ¢innosti vykonavanych v souladu s pracovni napini.

Zajistit podfizenym zaméstnanctim podminky pro uchovavani nosi¢l osobnich udaji v uzamykatelnych
Uschovnych objektech nebo v uzamd&enych mistnostech s vylouéenym nekontrolovanym vstupem
neopravnénych osob.

Zadat o pridéleni uzivatelskych opravnéni do aplikaci a datovych zdrojii pro své podfizené, a to
v rozsahu nezbytné nutném pro splnéni jejich pracovnich povinnosti vyplyvajicich z pracovnich napini.
Pridéleni uzivatelskych opravnéni na zadost vedoucich odborl/dtvart schvaluje tajemnik.

Zajistit, aby dokumenty, které jsou zvefejfiovany napf. dalkovym pfistupem, obsahovaly pouze takové
osobni Udaje, které vyZaduje nebo umoziiuje zvlastni zadkon, dle kterého ke zvefejnéni dochazi.

Zajistit UuCast zaméstnancl v ramci jejich prdbézného vzdélavani na Skolenich zaméfenych k
problematice zpracovani a ochrany osobnich udaja.

PFi zpracovani a ochrané osobnich udajli pInit povinnosti opravnéné osoby dle &l. 9 téchto pravidel.

Kontrolovat dodrzovani stanovenych technickych a organizacnich opatfeni k zajiSténi ochrany osobnich
udaju, ktera jsou soucasti soustavy vnitfnich norem Gradu.

PFi podezieni na poruseni Ci zjiSténi poruSeni zabezpeceni osobnich udaji ma vedouci odboru/itvaru
povinnost neprodlené informovat povéfence pro ochranu osobnich tdaja.

Ill. Opravnéné osoby

Opravnéné osoby jsou pfi zpracovani osobnich Udaji a pro zajisténi jejich ochrany povinny:

1. Zachovavat mi€enlivost o osobnich udajich a o pfijatych opatfenich k jejich ochrané, o nichz se
v souvislosti se svym zaméstnanim nebo pInénim smlouvy dozvédély, a to i po skoneni svého
pracovniho poméru u mésta, platnosti smlouvy &i vykonu funkce.

2. Zpracovavat osobni Udaje za podminek a v rozsahu jim stanoveném v souladu s platnymi pfistupy do
informacnich systému a SW aplikaci.

3. Osobni Udaje shromazdovat pouze pro ur€ité, vyslovné vyjadfené a legitimni ucely v rozsahu
stanoveném zvlastnimi zakony nebo pouze relevantnim a nezbytné nutném, neni-li rozsah
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10.

11.

12.

13.

14.

zpracovavanych osobnich (daja stanoven pro konkrétni ucel zpracovani (agendu nebo ¢&innost)
zvlastnim zakonem.

PFi shromazdovani osobnich udaju poskytovat subjektim Gdaju informace o zpracovani jejich udajl
v rozsahu ¢l. 13 a &l. 14 obecného nafizeni.

Pfi shromazdovani osobnich Gdaji od subjektd udaji vyzadovat jejich souhlas se zpracovanim pouze

v pfipadé, Zze nebyl nalezen jiny pravni zaklad pro zpracovani téchto osobnich udajl, kterym je:

a) zpracovani je nezbytné pro splnéni smlouvy, jejiz smluvni stranou je subjekt udaju, nebo pro
provedeni opatfeni pfijatych pfed uzavienim smlouvy na zadost tohoto subjektu udaja,

b) zpracovani je nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na spravce vztahuje,

€) zpracovani je nezbytné pro ochranu zivotné dllezitych zajmu subjektu udajl nebo jiné fyzické osoby,

d) zpracovani je nezbytné pro spinéni Ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu vefejné
moci, kterym je povéfen spravce,

e) zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu spravce i tfeti strany, kromé pripadd, kdy pred
témito zajmy maji pfednost zajmy nebo zakladni prava a svobody subjektu Udaji vyzadujici ochranu
osobnich udaja, zejména pokud je subjektem udajl dité.

Pokud jsou shromazdovany osobni Udaje na zakladé udéleného souhlasu od subjektu udajt, musi byt
tento poucen i 0 moznosti tento souhlas kdykoli odvolat. Sou¢asné musi byt subjekt idaji poucen o
moznych nasledcich jeho odvolani. Vzor souhlasu se zpracovanim osobnich Udaju je uveden v pfiloze
€. 2 téchto pravidel.

Je zakazano shromazdovat zvlastni kategorie osobnich udaji. Vyjimku tvofi pfipady uvedené v €l. 9
odst. 2 obecného nafizeni (subjekt udaji udélil vyslovny souhlas a dalSi vyjmenované pfipady), pfi
soucasném zachovani podminky uréené €l. 9 odst. 3 obecného nafizeni.

PFi zpracovani osobnich udaji:

a) zpracovavat pouze pfesné udaje s ohledem na ucel zpracovani; v pfipadé zjisténi, ze zpracovavané
Udaje nejsou pfesné, osobni Udaje opravit nebo vymazat,

b) zpracovavat osobni Udaje pouze k u€elum zpracovani, k nimz byly shromazdény; k jinému ucelu,
pouze v pfipadé, ze subjekt udaji dal k tomu pfedem souhlas,

€) neumoznit zpracovani osobnich udajl jiné osobé&, ktera neni pro konkrétni ucel zpracovani téchto
udaju k tomu opravnéna (v souladu s popisem pracovni naplné — ¢innosti, s povinnostmi plynoucimi
ze smlouvy, s vykonem funkce €lena organu mésta).

Dokumenty, obsahujici osobni Udaje, pfedavat a poskytovat zpusoby stanovenymi s platnou smérnici

Spisovy a skartacni fad:

a) vramci Ufadu pouze pfislusnym opravnénym zaméstnancim,

b) mimo Ufad pouze v pfipadech plynoucich z plisobnosti spravce, stanovi-li tak zvlastni zakon,
v souladu s platnou smlouvou o zpracovani osobnich udaji nebo se souhlasem subjektd udaju.

UdrZzovat na svém pracovnim stole a ve svém okoli pofadek tak, aby volné pfistupné byly pouze
informace, se kterymi aktualné pracuje a aby veskeré dulezité informace byly bezpeéné ulozeny (zasada
.prazdného stolu®). NosiCe (listinné i elektronické) obsahujici osobni udaje ukladat zplsobem
zamezujicim neopravnénému ¢&i nahodilému pfistupu k t€mto osobnim Gdajim (uzamykatelné uschovné
objekty). Pfi praci s nimi postupovat tak, aby jina osoba nemohla zneuzit tyto nosice jako zdroj informace.

Nepofizovat kopie nosi€l s osobnimi udaji ¢ osobnich Udajli pro jinou nez pracovni potfebu
a neumoznovat jinym s takovymi kopiemi nakladat stejné jako s origindlem a v téchto pfipadech
postupovat striktné dle smérnice Bezpecnost ICT.

Vytisténé dokumenty, obsahujici osobni udaje, neprodlené po vytisténi odebirat z tiskaren, kopirek nebo
faxd.

Soubory, obsahujici osobni udaje, adresované mimo doménu spravce, zasilat pouze chranéné
(prostfednictvim datovych schranek, nebo prostfednictvim elektronické posty minimalné v archivnim
souboru (napf. ve formatu ,zip“, ,rar“ atd.) opatfeného heslem, pfi¢emz heslo zaslat adresatovi jinym
komunika¢nim kanalem, napf. prostfednictvim SMS).

Osobni udaje zpracovavat na sluzebnich pfenosnych zafizenich (napf. notebooky, chytré mobilni
telefony, tablety) pouze za podminky, Ze je zajiSténa jejich ochrana Sifrovanim. Zpracovavat osobni udaje
na soukromych pfenosnych zafizenich je zakazano.
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15. Dodrzovat dalSi, v této smérnici neuvedené, zasady fyzické, personalni a administrativni bezpecnosti
a bezpec€nosti informacnich a komunikagnich technologii, stanovené pfisludnymi vnitfnimi normami
spravce.

16. V pfipadé zjisténi poruseni zabezpecéeni osobnich Udaji (nebo nabyti podezieni) neprodlené informovat
prokazatelnou formou svého nadfizeného, ktery neprodlené zajisti pfedani informaci povéfenci pro
ochranu osobnich udaja.

Clanek 14
Sbér udaji

1. PFi shromazdovani osobnich udaji pfimo od subjektu udaju musi byt subjekt osobnich udajd, k némuz se
osobni Udaje vztahuji, informovan nejpozdéji v okamziku ziskavani jeho osobnich udaju o:

a) totoznosti a kontaktnich Gdajich spravce;
b) kontaktnich udajich povéfence pro ochranu osobnich udaju;
¢) ucelech zpracovani, pro které jsou osobni tdaje ureny, a pravni zaklad pro zpracovani;

d) opravnénych zajmech spravce nebo tfeti strany v pfipadé, Zze je zpracovani zalozeno na tomto
pravnim ddvodu zpracovani;

e) pfipadnych pfijemcich nebo kategoriich pfijemcl osobnich udaju;

f) pfipadném Uumyslu spravce predat osobni daje do tfeti zemé nebo mezinarodni organizaci a existenci
Ci neexistenci rozhodnuti Evropské komise o odpovidajici ochrané nebo, odkaz na vhodné zaruky a
prostfedky k ziskani kopie téchto udaji nebo informace o tom, kde byly tyto Gdaje zpfistupnény;

g) dobé, po kterou budou osobni Gdaje uloZzeny, nebo neni-li ji mozné urdit, kritéria pouzita pro stanoveni
této doby;

h) existenci prava pozadovat od spravce pfistup k osobnim tdajum tykajicim se subjektu udajd, jejich
opravu nebo vymaz, popfipadé omezeni zpracovani, a vznést namitku proti zpracovani, jakoz i prava
na pfenositelnost udaju;

i) pokud je zpracovani zalozeno na souhlasu subjektu udaju, existenci prava kdykoli odvolat tento
souhlas, aniz je tim dotéena zakonnost zpracovani zalozena na souhlasu udéleném pred jeho
odvolanim;

j) existenci prava podat stiznost u UOOU;

k) skuteCnosti, zda poskytovani osobnich udaji je zakonnym ¢&i smluvnim pozadavkem, nebo
pozadavkem, ktery je nutné uvést do smlouvy, a zda ma subjekt Udaji povinnost osobni Udaje
poskytnout, a ohledné moznych dusledkd neposkytnuti téchto udaju; a

I) skute€nosti, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, v€etné profilovani a informacich tykajicich
se pouzitého postupu, jakoz i vyznamu a predpokladanych disledkl takového zpracovani pro subjekt
udaja.

2. Pfi shromazdovani osobnich udaju jinym zptsobem nez od subjektu udaji, nemusi byt subjekt osobnich
udaju, k némuz se osobni udaje vztahuji, informovan, pokud osobni idaje musi zUstat d{ivérné s ohledem
na povinnost zachovavat sluZebni tajemstvi [viz €l. 14 odst. 5 pism. d) GDPR]. V pfipadé, Ze osobni udaje
nemaji zlstat davérné s ohledem na povinnost zachovavat sluzebni tajemstvi, musi byt subjekt osobnich
udajl informovan o skute¢nostech uvedenych v odst. 1 pism. a), b), c), e) a f)) tohoto ¢lanku a kategoriich
dotéenych osobnich udajd, a to:

a) v prfiméfené lhaté po ziskani osobnich Udajl, ale nejpozdéji do jednoho mésice, s ohledem na
konkrétni okolnosti, za nichz jsou osobni Gdaje zpracovavany;
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b) nejpozdéji v okamziku, kdy poprvé dojde ke komunikaci se subjektem udajd, maji-li byt osobni daje
pouzity pro ucely této komunikace; nebo

) nejpozdéji pfi prvnim zpfistupnéni osobnich udaju, pokud je ma v umyslu zpfistupnit jinému pfijemci.

Clanek 15

Formulare

1. Jednotlivé odbory/utvary pribézné zajistuji kontrolu a revizi vSech listinnych i elektronickych formulard,
vztahujici se k jejich agendé, na kterych dochazi ke sbérim osobnich Gdajd, a to tak, aby na nich bylo
zietelné uvedeno, Ze dochazi ke zpracovani osobnich Udaji v souladu s obecnym nafizenim.

2. Pokud se na formulafi sbiraji osobni udaje tfetich osob (odliSnych od osoby, ktera formular vypliuje), je
nutné na néj uvést pouceni o tom, Ze osoba, ktera osobni udaje poskytla, o tomto poudi rovnéz tfeti osobu.
Pokud s takovym formulafem pracuji osoby, které nejsou vdzany sluZzebnim tajemstvim nebo zdkonem
stanovenou povinnosti micenlivosti, je tfeba zajistit, aby byly tfeti osoby poudeny o tom, Zze doSlo ke
zpracovani jejich osobnich udaju.

Clanek 16

Vybrané oblasti zpracovani osobnich udajua

I. Zpracovani a ochrana osobnich udaji pro pracovnépravni agendu
1. Osobni udaje shromazd’ované o uchazecich o pracovni pomér

a) Pro vybérova fizeni shromazduje pravni odbor pouze relevantni a pfiméfené udaje, na jejichz zakladeé je
schopen vybrat nejvhodnéj$iho uchazede na obsazeni pracovniho mista, a které bezprostfedné souviseji
s uzavienim pracovni smlouvy. Odpovédny zaméstnanec pravniho odboru, shromazdujici
a zpracovavajici osobni Udaje uchaze€l o pracovni pomér a zaméstnancl (dale jen ,personalista®)
je povinen na zadost uchazece o pracovni pomér prokézat potfebnost poZadovaného osobniho udaje a
je odpovédny za splnéni informacni povinnosti vici uchazeim.

b) Osobni Udaje uchaze€u o pracovni misto jsou shromazdovany a zpracovavany po dobu probihajiciho
vybérového fizeni na obsazeni pracovniho mista. Po ukon&eni vybérového fizeni personalista vrati
pfihlasku do vybérového fizeni a doklady, tvofici pfilohu pfihlasky nevybranych uchazect—Prihlaska a
k ni pfilozené doklady vybraného uchazee se po podpisu pracovni smlouvy stavaji soucasti jeho
osobniho spisu. V dokumentaci vybérového fizeni po jeho skonceni zlistava jmenny seznam pfihlasenych
uchaze€u obsahujici: jméno a pfijmeni, titul, datum narozeni, adresa a oznaceni instituce, ve které
uchaze¢ dosahl nejvysSi vzdélani. Seznam je uchovavan v souladu se IhGtou uvedenou ve
smeérnici Spisovy a skartacni rad.

2. Osobni udaje shromazd'ované pfi vzniku pracovniho poméru a v jeho pribéhu

a) Pfi uzavirani pracovniho poméru je zaméstnanec fadné informovan personalistou o pravech
a povinnostech, které pro néj plynou z pracovni smlouvy, stejné jako s podminkami, za nichz ma préci
konat, a povinnostmi, které vyplyvaji pro zaméstnance ze zvlastnich pravnich pfedpist a pozadavku
zaméstnavatele stanovenych pro danou pracovni funkci. Souéasti pou¢eni zaméstnance je i prokazatelné
seznameni zaméstnance s obsahem téchto pravidel, které v ramci vstupniho kole¢ka provede povéfenec
GDPR, ktery také zajisti podpis zaméstnance stvrzujici, Ze zaméstnanec obsahu pravidel porozumél.

b) Personalista pouci a informuje zaméstnance o vSech skute¢nostech, které vyzaduje ¢l. 13 obecného
narizeni. Osobni uUdaje o zaméstnancich se shromazduji pfedevSim v listinné podobé a pouze
v nezbytném rozsahu, ktery odpovida pozadavkim na jejich shromazdovani a zpracovavani vyplyvajicim
z obecné zavaznych pravnich predpisu.
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c) Tyto pisemnosti jsou uloZzeny vosobnim spisu zaméstnance. Osobni spisy jsou uloZzeny
v uzamykatelnych skFinich.

3. Nakladani s osobnimi udaji pfi skonc¢eni pracovniho poméru

a) Pri skonceni pracovniho poméru pfeda personalista zaméstnanci prokazatelnym zpUsobem veskeré
pisemnosti obsahujici jeho osobni Udaje, s vyjimkou téch, které je zaméstnavatel povinen archivovat
v souladu s obecné zavaznymi pravnimi predpisy.

b) V pfipadé, Ze zaméstnanec nepfevezme uvedené pisemnosti, jsou mu zaslany prostfednictvim posty
vyhradné do vlastnich rukou s doru€enkou. V pfipadé nepfevzeti zasilky je personalista povinen provést
likvidaci téchto pisemnosti v souladu s obecné zavaznymi pravnimi pfedpisy.

4. Spole¢na ustanoveni pro nakladani s osobnimi Gdaji a jejich zpracovani

a) Odpovédnost za pfiméfenost, relevantnost a nezbytnost zpracovavanych osobnich ddajd
v pracovnépravni agendg, vcetné jejiho zpracovani v souladu s pozadavky obecného nafizeni, ma
vedouci pravniho odboru.

b) Zzjisti-li personalista, Ze zpracovavané osobni Udaje zaméstnance nejsou pfesné, vyzve zaméstnance
k aktualizaci osobnich Udaji a provede bez zbyte¢ného odkladu pfiméfena opatfeni, zejména omezi
zpracovani nepfesnych osobnich Udaji a osobni Udaje opravi nebo doplni.

c) Zaméstnanec je povinen bezodkladné informovat zaméstnavatele o zméné osobnich Gdajl
shromazdovanych a zpracovavanych zaméstnavatelem, stejné jako dolozit pfipadné pisemnosti
potvrzujici tyto zmény tak, aby zaméstnavatel mohl plnit povinnosti vyplyvajici mu ze zékona a dalSich
obecné zavaznych pravnich predpisu.

d) Pokud se zaméstnanec domniva, Zze zaméstnavatel provadi zpracovani jeho osobnich udajli v rozporu
s obecnym nafizenim, informuje o této skute¢nosti povéfence.

e) Zjisti-li povéfenec poruseni povinnosti zaméstnavatele pfi ochrané osobnich udaj, navrhne neprodlené
vedoucimu pravniho odboru opatfeni k napravé a zaméstnance, u néhoz doslo k poruseni, informuje o
tom, jaka konkrétni opatfeni k napravé byla ucinéna.

[I. Materialy uréené k projednani v organech mésta

1. Ke zpracovani osobnich udaju pfi pfipravé materialt k projednani v organech mésta dochazi na zakladé
zakona €. 128/2000 Sb., o obcich, ve znéni pozdéjsich predpisu.

2. Osobni udaje jsou zpracovavany zejména v téchto pfipadech: uzavirani smluv (napf. pfevod nemovitych
véci z majetku mésta, nabyvani nemovitého majetku do vlastnictvi mésta, dary fyzickym osobam apod.),
jmenovani fyzickych osob do komisi, rad, vyboru, pracovnich skupin apod.

3. Odpovédna osoba zajisti pfi pfipravé materialu k projednani v organech mésta oznaceni osobnich udajl
tak, aby pfi tisku sestavy pfijatého usneseni pro Ucely zvefejnéni zpisobem umozniujicim dalkovy pfistup
byla zajisténa dostate¢na anonymizace osobnich Udaji dotéenych fyzickych osob.

[ll. Kamerovy systém uiadu

1. V kamerovém systému Ufadu a mésta jsou za Ucelem zajisténi ochrany osob a majetku, ochrany pfed
krddeZemi, prevenci proti vandalismu a odhalovani trestné Cinnosti, zpracovavany nasledujici osobni
Udaje:

a) vizualni charakteristika subjektu udaju,
b) pohyb subjektu v Ease a prostoru v budové Ufadu.

2. Osobni ddaje ziskané zkamerového systému zpracovava velitelem méstské policie uréeny

zameéstnanec.
Masarykovo namesti 19 T +420572525111 IC 00291471 C.U. 19-1543078319/0800 13/18
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZ00291471 DS ef2b3c5

www.mesto-uh.cz


mailto:epodatelna@mesto-uh.cz

3. Provoz kamerovych systém( Ufadu a mésta Uherské Hradisté feSi interni smérnice velitele méstské
policie Uherské Hradisté upravujici provoz monitorovaciho a zaznamového pracovité Méstského
kamerového dohlizeciho systému.

Clanek 17

Vykon prav subjektu udaju

|. Spole€éna ustanoveni

1. Vykon prav subjektu Udaju u spravce koordinuje povéfenec v soucinnosti s vedoucimi zaméstnanci, do
jejichz pusobnosti pFislusny pozadavek na uplatnéni prava spada.

2. Vedouci zaméstnanci jsou povinni povéfenci poskytnout potfebnou soucinnost pro koordinaci vykonu
prav subjektu udaju.

3. Zadosti o uplatnéni prav subjektu udaji jsou uplatfiovany u povéfence, jehoZ kontaktni Gdaje jsou
zvefejnény na internetovych strankach mésta. V pfipadé doru€eni zadosti jiné osobé, nez povérenci,
je pfijemce povinen pfedat co nejdfive tuto zadost povéfenci.

4. Prfed zahajenim vyfizovani zadosti o uplatnéni prava nejdfive povéfenec ovéri totoZznost Zadatele, ktery
uplatriuje pravo, tj. zda se skute¢né jedna o subjekt udaju. Tato povinnost se nevztahuje na pfipady, kdy
je zadost dorucena prostfednictvim vefejné datové sité (datovou schrankou fyzické osoby) nebo
elektronickou poStou podepsanou zaruc¢enym elektronickym podpisem. V pfipadé doruceni zadosti
prostfednictvim poStovni sluzby odesSle povéfenec pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo feSeni
Zadosti do vlastnich rukou adreséata/Zzadatele. V pfipadé osobniho pfedani zadosti ovéfi povéfenec nebo
zameéstnanec, ktery zadost pfijima, totoznost dle pfedlozeného dokladu totoznosti a sou¢asné projedna
zpUsob pfedani pisemnosti s informacemi o vyfizeni nebo feSeni Zadosti.

5. Pokud povéfenec vyhodnoti, Ze nema dostatek Udaju k fadné identifikaci subjektu udajt, nebo neni
zfejmy pfedmét zadosti, kontaktuje Zadatele a vykon prava neumozni az do doby doplnéni potfebnych
udaju.

6. Lhuta pro vyfizeni prav se zapocitava od okamziku ovéreni totoznosti zadatele.

Vyfizovani probiha nasledujicim zpisobem:

a) Povérenec rozesle kopie zadosti o uplatnéni prava subjektu udaji vSem vécné pfisluSnym odbordim
k zajisténi vykonu prav subjektu udaju.

b) Vedouci zaméstnanci zajisti realizaci vykonu prav subjektu (dajl v soucinnosti s povéfencem.
Postupy vztahujici se k realizaci vykonu prav subjektd udaju upravuje ¢lanek 18 téchto pravidel.

¢) Vedouci zaméstnanci po zajisténi vykonu prav subjektu udaju pfedlozi povéfenci do Ihiity 14 dnl od
sdéleni pozadavku povéfencem navrh odpovédi, resp. informace o feSeni pozadavku na uplatnéni
prava.

8. Subjekt udaju je povéfencem vzdy informovan o feSeni jeho pozadavku na uplatnéni prava ve stanovené
Ihaté, tj. bez zbyte¢ného odkladu a v kazdém pfipadé do jednoho mésice od obdrzeni Zzadosti.
Pfedmétem informace je (jsou):

a) pfijata opatfeni, nebo

b) prodlouzeni lhdty pro uplatnéni pfislusného prava (max. o 2 mésice) a divody prodlouzeni této Ihuty,
nebo

c) davody nepfijeti pozadovanych opatfeni a moznost podat stiznost u UOOU a Z4dat o soudni ochranu.
Informace, veskera sdéleni a provedené ukony na zadost subjektu udaju se poskytuji a ¢ini
bezplatné. Pouze v pfipadé, kdy jsou zadosti podané subjektem udajl zjevné nediivodné nebo
nepfiméfené, zejména protoze se opakuji, mize spravce bud ulozit pfiméfeny poplatek, nebo
odmitnout zadosti vyhovét. Zjevnou nedlvodnost nebo nepfimérenost vzdy doklada spravce.

V ramci plnéni obecne informacni povinnosti uvefejnéné na internetovych strankach mésta jsou
subjekty udajl informovany o jejich pravech, véetné prava podat stiznost u UOOU.

9. Povérenec eviduje veskeré zadosti o uplatnéni prav a zplsob jejich vyfizeni, véetné odpovédi. O zadosti
a zplsobu jejiho vyfizeni povérfenec sepisuje Zaznamovy list, ktery je uveden v pfiloze ¢. 3 téchto

pravidel.
Masarykovo namesti 19 T +420572525111 IC 00291471 C.U. 19-1543078319/0800 14/18
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZ00291471 DS ef2b3c5

www.mesto-uh.cz


mailto:epodatelna@mesto-uh.cz

Il. Pravo na pfistup k osobnim udajum

1. Subjekt tdajli ma pravo ziskat od spravce potvrzeni, zda jsou ¢i nejsou jeho osobni Udaje zpracovavany
a pokud jsou zpracovavany, ma pravo tyto osobni Udaje ziskat (v pfipadé jeho vysloveného zajmu formou
kopie jeho zpracovavanych osobnich Udajl) a zaroven ma pravo ziskat nasledujici informace o jeho
zpracovavanych osobnich Gdajich:

a) za jakym Ucelem jsou zpracovavany,

b) jaké jsou kategorie dotéenych osobnich udajd,

c) kdo jsou pfijemci nebo kategorie pfijemcu, kterym osobni Udaje byly nebo budou zpFistupnény,
zejména pokud by se jednalo o zemé& mimo EU (tfeti zemé&) nebo mezinarodni organizace,

d) planovana doba, po kterou budou osobni Udaje uloZzeny, nebo kritéria pro uréeni této doby (napf.
skartaéni Ihtty dle Spisového a skartaéniho fadu),

e) existence prava pozadovat od spravce opravu nebo vymaz osobnich tdajl, pravo vznést namitku,

f) pravo podat stiznost u UOOU,

g) veskeré dostupné informace o zdroji osobnich udaju, pokud nejsou ziskany od subjektu udaju (napf.
z informacnich systému jinych spravcu, katastru nemovitosti atd.),

h) skuteénost, Ze dochazi k automatizovanému rozhodovani, véetné profilovani.

2. Podklady pro potvrzeni vydavané subjektu udaju a informaci o zpracovavanych osobnich udajich
subjektu Udaju pfedavaiji pfislusni vedouci zaméstnanci povéfenci pro ochranu osobnich Udajd do lhaty
14 dnd od sdéleni pozadavku povéfencem.

[ll. Prdvo na opravu nepiesnych osobnich udaju

1. Presnost bude ovéfovana na zakladé zpochybnéni pfesnosti zpracovavanych osobnich udaji subjektem
udajl (na zakladé jeho zadosti 0 opravu nepfesnych osobnich Udaj) nebo v pfipadech, kdy ji zpochybni
jina osoba.

2. PrisluSny vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem oveérfi skuteny stav (pfesnost) dotéenych
zpracovavanych osobnich udaju subjektu udaja.

3. Povéfenec vyzada od subjektu udaju relevantni doklad nebo informaci, stvrzujici avizovanou nepfresnost
ve zpracovani osobnich udajl.

Vedouci zaméstnanec zajisti omezeni zpracovani osobnich udajd, do doby jejich opravy.

V pfipadé zjisténi nepfesnych osobnich Udajd, vedouci zaméstnanec dle dolozeného stavu neprodlené
zajisti provedeni opravy nepresnych zpracovavanych osobnich udajd.

IV. Pravo na vymaz (, pravo byt zapomenut*)

1. Pravo na vymaz (,pravo byt zapomenut‘) znamena povinnost spravce zlikvidovat osobni Gdaje, pokud je
splnéna alespori jedna z nize uvedenych podminek:
a) osobni Udaje jiz nejsou potfebné pro Ucely, pro které byly shromazdény nebo jinak zpracovany,
b) subjekt udaji odvola souhlas a neexistuje zadny dalSi pravni zaklad pro zpracovani,
c) subjekt udaji vznese namitky proti zpracovani a neexistuji zadné pfevazujici opravnéné davody pro
zpracovani,
d) osobni Udaje byly zpracovavany protipravné,
€) osobni Udaje musi byt vymazany ke splnéni pravni povinnosti.
Kazda zadost musi byt individualné posouzena, zda jsou podminky spinény a zda se
neuplatni zadné vyjimky, na zakladé kterych musi byt urcité osobni Udaje i pfes zadost o
vymaz zpracovavany (napf. k plnéni zakonné povinnosti).

2. Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni Udaje subjektu udajl
spravce zpracovavany, pro jaké Ucely zpracovani a na zakladé jakého pravniho zakladu.

3. Nasledné povérfenec posoudi zpracovani osobnich Udaju a rozhodne, zda je splnéna alespori jedna z
podminek uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku. Pokud ano, vedouci zaméstnanec na navrh povéfence
neprodlené zajisti ukonéeni zpracovani a likvidaci téchto osobni udaju.

4. V pfipadé, Ze spravce vyhodnoti, Ze pozadované udaje Ize vymazat, uvédomi o této skute€nostii vSechny
dalsi zpracovatele a zajisti, aby ani tito jiz predmétné osobni udaje nezpracovavali.
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Pravo na vymaz se neuplatni, pokud je zpracovani nezbytné pro spinéni pravni povinnosti, ktera se na
spravce vztahuje, nebo pro spinéni Ukolu ve vefejném zajmu nebo vykonu vefejné moci a pro ucely
archivace ve vefejném zajmu.

V. Pravo na omezeni zpracovani

Pravo na omezeni zpracovani je ,pravem do¢asnym“. Subjekt Udaji muaze uplatnit toto své pravo

v pfipadech:

a) pokud popira pfesnost osobnich Gdaju, a to na dobu potfebnou k tomu, aby spravce mohl pfesnost
osobnich udajl ovéfit (bylo uplatnéno pravo na opravu),

b) pokud je zpracovani protipravni a subjekt tdajd odmita vymaz osobnich Gdaju a zada misto toho o
omezeni jejich pouZziti,

C) spravce jiz osobni Udaje nepotfebuje pro Ucely zpracovani, ale subjekt tdaju je pozaduje pro uréeni,
vykon nebo obhajobu pravnich narokd,

d) subjekt udaju vznesl namitku proti zpracovani, a dokud nebude ovéfeno, zda opravnéné divody
spravce prevazuji nad opravnénymi divody subjektu udaj.

Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda nastala jedna z podminek pro
uplatnéni prava uvedenych v bodé 1 tohoto ¢lanku.

Povérenec je povinen predem upozornit subjekt Udajli na skuteénost, Ze omezeni zpracovani bude
zruSeno, pokud bude vysledkem rozhodovaciho procesu navrh zruSit omezeni zpracovani.

Pokud vedouci zaméstnanec rozhodne zpracovani omezit, mohou byt dot€ené osobni udaje, s vyjimkou

jejich ulozeni, zpracovany pouze se souhlasem subjektu Udajd, nebo z divodu uréeni, vykonu nebo

obhajoby pravnich narokl, z ddvodu ochrany prav jiné fyzické nebo pravnické osoby nebo dllezitého

vefejného zajmu.

Zpusoby omezeni zpracovani osobnich udaju:

a) docasny pfesun vybranych udaji do jiného systému zpracovani,

b) znepfistupnéni vybranych osobnich udaju uzivatelim,

c) docasné odstranéni zvefejnénych Udajl z internetovych stranek mésta,

d) v systémech automatizovaného zpracovani zajistit, aby se na osobni Udaje jiZ nevztahovaly Zadné
dalSi operace zpracovani a aby nemohly byt zménény.

VI. Pravo na prenositelnost

Podstatou uplatnéni prava na prenositelnost je mozZnost ziskat za ur€itych podminek osobni Gdaje, které
se tykaji subjektu Udaji a které subjekt Udajl spravci poskytl, a pravo predat tyto idaje jinému spravci,
aniz by tomu puvodni spravce branil. Zaroven ma subjekt udajl, pokud pozada, i pravo na to, aby spravce
predal jeho osobni Udaje ve strukturovaném, bézné pouzivaném a strojové Citelném formatu jinému
spravci, je-li to technicky proveditelné.

Pro uplatnéni tohoto prava musi byt sou€asné spinény dvé podminky:
a) musi jit o zpracovani zalozené na pravnim zakladé souhlasu ¢i smlouve, a
b) zpracovani se provadi automatizované.

Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni Udaje subjektu udajl
u spravce zpracovavany, pro jaké ucely zpracovani, na zakladé jakého pravniho zakladu a v jaké formé
(manualni/listinna, automatizovana/elektronicka).

Pokud jsou spinény obé& podminky pro uplatnéni tohoto prava, bude povéfenec postupovat
podle formulace pozadavku subjektu udaju a udaje pfeda uréenému jinému spravci ve strukturovaném,
bézné pouzivaném a strojové citelném formatu.

O tom, zda budou nebo nebudou osobni Udaje pfedany jinému spravci, informuje povéfenec subjekt
udaja.

VII. Pravo vznést namitku

Subjekt udaji ma z davodl tykajicich se jeho konkrétni situace pravo kdykoli vznést namitku proti
zpracovani osobnich udaju, jehoz pravnim zakladem pro zpracovani dle ¢l. 6 obecného nafizeni je:
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a) zpracovani je nezbytné pro pInéni ukolu provadéného ve vefejném zajmu nebo pfi vykonu verejné
moci, kterym je spravce povéren,
b) zpracovani je nezbytné pro Ucely opravnénych zajmu spravce i treti strany.

2. Vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem nejdfive ovéfi, zda jsou osobni udaje subjektu udajl
u spravce zpracovavany, pro jaké ucely zpracovani a na zakladé jakého pravniho zakladu.

3. Pokud je zpracovani zalozeno na nékterém ze dvou uvedenych pravnich zaklad(l uvedenych v bodé 1
tohoto ¢lanku, vedouci zaméstnanec v soucinnosti s povéfencem posoudi, zda existuji zavazné
opravnéné dlvody pro zpracovani, které pfevazuji nad zajmy nebo pravy a svobodami subjektu udaj,
nebo pro uréeni, vykon nebo obhajobu pravnich naroka.

4. Do doby rozhodnuti o zplsobu vyfeSeni namitky odpovédny vedouci zaméstnanec omezi zpracovani
podle postupu uvedeného v ¢l. 17 téchto pravidel ,Pravo na omezeni zpracovani®.

5. O tom, zda bude uplatnéna nebo neuplatnéna namitka, informuje povéfenec subjekt tidaju.

Clanek 18

Poruseni bezpecénosti osobnich tdajt

1. Opravnéné osoby jsou povinny v pfipadé zjis§téni poruseni zabezpec€eni osobnich udaji nebo nabyti
podezfeni poruseni zabezpec€eni osobnich udaju (dale jen ,poruseni®) neprodlené informovat v pfipadé
zaméstnancl svého nadfizeného a v pfipadé ¢lenl organl mésta starostu mésta, ktefi nasledné
informuji povérence.

2. Povéfenec na zakladé nahlaseni tohoto zjisténi v soucinnosti s pfislusnym vedoucim zaméstnancem:
a) vyhodnoti zdroje porusSeni (interni, externi aj.),
b) vyhodnoti zakladni informace o poruSeni a rozhodne o klasifikaci poruseni, tj. zda se jedna
0 bezpecnostni udalost nebo bezpecnostni incident.

3. Pokud je informace vyhodnocena jako bezpe€nostni udalost, provede povéfenec v ramci dalSiho Setfeni
néasledujici kroky:
a) provéfi v zdznamech o poruseni, zda se jedna o nahodilou udélost nebo se jedna o udélost, ktera se
opakuje,
b) vypracuje navrh na opatfeni k naprave, ktery preda tajemnikovi Gfadu k posouzeni a schvéleni.

4. Pokud je informace vyhodnocena jako bezpec¢nostni incident, povéfenec pfizve dalSi osoby, které jsou
kompetentni pro jeho posouzeni, a provedou se nasledujici €innosti:
a) pokud je mozZné, provedou odpovédni zaméstnanci okamZitou napravu (zastaveni provozu,
zablokovani pfistupovych opravnéni atd.),
b) identifikace kategorie poruSeni:
— poruseni davérnosti,
— poruseni dostupnosti,
— porudeni integrity,
¢) identifikace typu osobnich udajl, u kterych doslo k poruseni,
d) stanoveni pfiblizného objemu udajl, u kterych doslo k poruseni,
e) identifikace pravdépodobného zdroje uniku, ¢i pfipadného poruseni,
f) popis pravdépodobnych disledk(i dopadu na subjekty udajd,
g) vyhodnoceni rizika dopadd na prava a svobody subjektd udaju:
— bezrizika,
— srizikem,
— s vysokym rizikem.

5. Po vyhodnoceni rizika povéfenec informuje starostu mésta v pfipadech poruseni bezpecnosti ochrany
osobnich udajl ve vztahu k organim mésta a tajemnika Ufadu v pfipadech poruseni bezpe¢nosti ochrany
osobnich udaji ve vztahu k méstskému ufadu. Po vyhodnoceni:

a) rizika - zajisti povéfenec odeslani ohlaseni UOOU, (bez zbyteéného odkladu a pokud mozno do 72
hodin od zjisténi bezpe&nostniho incidentu),

b) vysokého rizika — zajisti pov&fenec odeslani ohlageni UOOU (bez zbyte¢ného odkladu a pokud
mozno do 72 hodin od zjisténi bezpecénostniho incidentu) a oznameni subjektim udaju, (bez
zbyte€ného odkladu).
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d)

e)

f)

)}

h)

Déle povérfenec spolecné s dalSimi dot€enymi zaméstnanci vypracuje navrh napravnych opatfeni
a pfislusni vedouci zaméstnanci pfijmou a neprodlené zrealizuji prvotni mozna napravna opatfeni ke
sniZzeni dopadu na prava a svobody subjektd Udaju nebo k eliminaci pfi€iny poruseni bezpec¢nosti
osobnich udaju.

Povéfenec pfipravi a zpracuje ohlaSeni v souladu s ¢l. 33 odst. 3 pism. a) az d) nebo oznameni
v souladu s ¢l. 34 odst. 2 obecného nafizeni, vzdy podle Urovné vyhodnoceneho rizika, které odesle
prislusnym subjektim (ohlaseni UOOU, oznameni subjektim udaju).

Pokud neni ohlageni UOOU uginéno do 72 hodin, musi byt souéasné s nim uvedeny divody tohoto
zpozdéni.

Povéfenec v soucinnosti s pfisluSnymi vedoucimi zaméstnanci po odeslani ohlaseni provede:

— dal3i do3etfovani incidentu na zakladé navrhd uvedenych v ohlaseni UOOU,

— vypracuje navrh na pfijeti dalSich napravnych opatfeni,

— kontrolu u€innosti pfijatych opatfeni.

Povéfenec spole¢né s dalsimi dotéenymi zaméstnanci zpracovava dokumentaci tykajici se poruseni
zabezpeceni osobnich udaji. Dokumentace musi obsahovat:

— veskeré skuteCnosti, které se tykaji pfisluSného poruseni,

— dopady poruseni,

— pfijata napravna opatfeni.

Dokumentace o porudeni zabezpeéeni osobnich Gdajd musi UOOU umoznit ovéfeni souladu
s obecnym nafizenim.

Clanek 19

Zavérecna ustanoveni

1. Tato pravidla vydalo Zastupitelstvo mésta Uherské Hradisté dne 2. 9. 2019 usnesenim ¢&. 140/6/ZM/2019.
2. Tato pravidla nabyvaji u€innosti dne 2. 9. 2019.

Ing. Stanislav Blaha, v. r.
starosta

PhDr. Ivo Frolec, v. r.
mistostarosta

PFilohy

Pfiloha €. 1 Podklad pro zdznam o ¢innosti zpracovani
Priloha €. 2 Souhlas se zpracovanim osobnich udajl
PFiloha €. 3 Zaznamovy list k Zadosti subjektu udaju
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