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Konverze dokumentu
4. Zakladni informace k zivotni situaci

# Autorizovand konverze na zZadost slouZi pro Sirokou vefejnost ke konvertovani nejriiznéjsich
dokument.

¢ Autorizovanou konverzi na Zadost provadéji kontaktni mista vefejné spravy.

# Autorizovand konverze znamend tplné prevedeni dokumentu v listinné podobé do elektronické
podoby nebo tplné prevedeni elektronického dokumentu do dokumentu v listinné podobé.

¢ Dokument, ktery provedenim konverze vznikl, ma stejné pravni ti¢inky jako dosud pouZivana
ovéfend kopie.

+ Ovérovaci dolozka kazdé provedené konverze se ukldda do centrdlniho tloZisté ovéfovacich
dolozek.

5. Kdo je opravnén v této véci jednat

Konverze se provadi na zZadost fyzické osoby.

6. Jaké jsou podminky a postup pro feseni zivotni situace

¢ Konverze z listinné do elektronické podoby
Zakaznik pfinese listinu, kterou chce konvertovat. Vystup je dle volby zdkaznika prfeddvan na
CD/DVD nebo je zaslan do tzv. Uschovny, tedy tloZisté konvertovanych dokumenti, kde si jej
zdkaznik kdykoliv pozdéji vyzvedne. Uhrada nosi¢e CD/DVD je provedena v ramci thrady poplatku
za konverzi.

¢ Konverze z elektronické do listinné podoby
Elektronicky dokument, ktery chce zdkaznik konvertovat, je mozné pfinést bud na CD/DVD nebo
poslat z datové schrénky zakaznika do Uschovny (datového iiloZi§t&). V tomto piipadé s sebou
zakaznik pfinese potvrzeni o vloZeni dokumentu do datového ulozisté pro potieby konverze, které
obsahuje jeho jednoznac¢nou identifikaci.

Konverze se neprovede (§ 24 zdkona o elektronickych dkonech a autorizované konverzi dokument):

¢ je-li dokument v jiné neZ v listinné podobé ¢i v podobé datové zpravy
¢ jde-li o dokument v listinné podobé, jehoz jedinecnost nelze konverzi nahradit, zejména obcansky
prukaz, cestovni doklad, zbrojn{ prikaz, fidi¢sky prikaz, vojenskou knizku, sluZebni prikaz, prikaz
o povoleni k pobytu cizince, rybéisky listek, lovecky listek nebo jiny prikaz, vkladni knizku, Sek,
sménku nebo jiny cenny papir, los, sdzenku, geometricky plan, rysy a technické kresby
¢ jsou-li v dokumentu v listinné podobé zmény, dopliiky, vsuvky nebo Skrty, které by mohly zeslabit
jeho vérohodnost
¢ neni-li z dokumentu v listinné podobé patrné, zda se jednd o:
¢ prvopis
¢ vidimovany dokument



Uherské Hradisté

Srdce Slovacka

4 opis nebo kopii pofizenou ze spisu
¢ stejnopis pisemného vyhotoveni rozhodnuti nebo vyroku rozhodnuti vydaného podle
zvlastniho pravniho pfedpisu
¢ je-li dokument v listinné podob¢ opatien plastickym textem nebo otiskem plastického razitka
# v pripadé provedeni konverze na Zadost, nebyl-li dokument obsazeny v datové zpravé podepsan
uzndvanym elektronickym podpisem nebo oznacen uzndvanou elektronickou znackou toho, kdo
dokument vydal nebo vytvoril
¢ byl-li dokument obsazeny v datové zpravé podepsan uznavanym elektronickym podpisem opravnéné
osoby nebo oznacen uznavanou elektronickou znackou toho, kdo pfislusnou datovou zpravu vydal
nebo vytvofil, a nebyla-li shleddna shoda tohoto dokumentu s vystupem
¢ jde-li o dokument obsazeny v datové zpravé, ktery nelze konvertovat do listinné podoby, napiiklad o
zvukovy zaznam nebo audiovizudlni zdznam
¢ pokud dokument, obsaZeny v datové zprave nespliuje technické nélezitosti

7. Jakym zpusobem zahgjit feSeni zivotni situace

Dostavit se na kontaktni misto Czech POINT.

8. Na které instituci zZivotni situaci resit

¢ Kontaktni mista Czech POINT
¢ obecni a méstské urady
¢ magistraty statutdrnich mést
¢ krajské arady
¢ pobocky Ceské posty a.s. oznacenych logem Czech POINT

9. Kde, s kym a kdy zivotni situaci resit
Méstsky urad Uherské Hradisté

Pracovisté Czech POINT:
Podatelna, informace - Masarykovo nam. 19; tel. 572 525 111

Po 8.00 - 17.00
Ut 8.00 - 14.00
St 8.00 - 17.00
Ct 8.00 - 14.00
P4 8.00 - 13.00



http://www.czechpoint.cz/wwwstats/f?p=100:16

Uherské Hradisté

Srdce Slovacka

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

¢ Pro konverzi z listinné podoby do elektronické je potieba prinést dokument, ktery ma byt
konvertovan. Dokument je mozné odnést bud na CD (DVD), které je zahrnuto v cené konverze,
nebo nechat zaslat do datového tlozits. Zadatel si miZe p¥inést sviij CD (DVD) nosic.

¢ Pro konverzi z elektronické podoby do listinné je tieba ptinést dokument uloZzeny bud na CD(DVD)
nosici nebo v datovém udloZisti, v takovém piipadé€ je nutné predloZit listek s ¢arovym kédem.

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Formuléfe nejsou potiebné.

12. Jaké jsou poplatky a jak je Ize uhradit

Za kazdou zapocatou stranu konverze je spravni poplatek 30 K¢.

13. Jaké jsou lhity pro vyfizeni

Nejsou zdkonem stanoveny.

14. Ktefi jsou dalsi ucastnici (dot€eni) feSeni zivotni situace

15. Jaké dalSi €innosti jsou po Zadateli pozadovany

16. Elektronicka sluzba, kterou Ize vyuzivat

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zakon €. 300/2008 Sb., o elektronickych tkonech a autorizované konverzi dokumentt, ve znéni pozdéjsich
predpisu.

18. Jaké jsou souvisejici predpisy

Zakon €. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich, ve znéni pozdéjsich predpisti.

19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Opravné prostiedky se neuplatiiuji.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pfipadé nedodrzeni povinnosti



http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=67315&fulltext=&nr=300~2F2008&part=&name=&rpp=15#local-content
http://portal.gov.cz/app/zakony/zakonPar.jsp?idBiblio=58613&fulltext=&nr=634~2F2004&part=&name=&rpp=15#local-content
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21. Nejcastéjsi dotazy

Czech POINT

22. Dalsi informace

Rozsahla konverze dokumentii - Rozsdhld konverze dokumentt je pojem, ktery se pouZiva pro autorizovanou
konverzi dokumentu, ktery ma 150 stran a vice. Provedeni konverze takového dokumentu vyZaduje ¢as a
prostor. Z tohoto diivodu se provadi pouze na specializovanych pracovistich, ktera jsou pro tyto potieby
vybavena.

Rozsdhlou konverzi dokumentd provadi vybrand eGONcentra rozmisténd po celé Ceské republice a
specializované pracoviité Ceské posty. eGONcentra je moZné navitivit osobng, je vSak doporuceno predem
se telefonicky domluvit. Cena konverze z listinné do elektronické podoby za kazdou i zapocatou stranku
konvertované listiny je 30,- K¢.

23. Informace o popisovaném postupu (o feseni zivotni situace) je mozné ziskat také z jinych zdroji nebo v
jiné formé

Czech POINT - konverze dokumentu

24. Souvisejici zivotni situace a navody, jak je resit

25. Za spravnost popisu odpovida utvar

Odbor organizacni spravy a informatiky Méstského tradu Uherské Hradisté.

26. Kontaktni osoba

Jindfich Stasek
Vedouci oddéleni
Telefon: 572 525 135 Mobil: 776 894 807 Email: Jindrich.Stasek @mesto-uh.cz

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

26.04.2023

28. Popis byl naposledy aktualizovan

26.04.2023



http://www.czechpoint.cz/public/statistiky-a-informace/
http://www.czechpoint.cz/web/?q=node/507
http://www.czechpoint.cz/public/verejnost/autorizovana-konverze/
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29. Datum konce platnosti popisu

Bez ¢asového omezeni.

30. Pfipadna upfesnéni a poznamky k feseni zivotni situace

Zvetejnéno 27. leden 2017, aktualizovano 26. duben 2023, vytisténo 29. bfezen 2024
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