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Oddéleni propagace a vnéjsich vztahu
Popis ¢innosti

¢ navrhuje, zpracovava ¢i pofizuje koncep¢ni materidly a dokumenty z oblasti vnéjsich vztahti mésta,

e piipravuje rozpocet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti propagace a vnéjsich vztaht,

¢ koordinuje a zajisfuje spolupraci v oblasti vnéjSich vztahti mésta, zejména s partnerskymi mésty,
zajistuje v této oblasti veSkerou agendu véetné uzavirani piislusnych smluv,

e koordinuje, organizac¢né€ a programové zajistuje pobyt oficidlnich zahrani¢nich hostii mésta, ve
spolupraci se zahrani¢nimi partnery koordinuje a organizacné zajiStuje zahrani¢ni pobyt oficidlnich
delegaci mésta vyslanych v rdmci aktivit vnéjsich vztahd mésta do zahranici,

¢ podili se na zajistén{ spoluprice jinych subjektl na izemi mésta - Skoly, Skolky, spolky apod., se
subjekty z jinych, zejména partnerskych mést, zprostfedkovava jejich vzajemné kontakty apod.,

® pro potieby vedeni mésta zajistuje tlumocnicky servis a zahrani¢ni korespondenci,

¢ koordinuje a organizacné zajistuje pfijeti vyznamnych hostll a osobnosti ¢{ riznych delegaci, které
probihaji zejména v obfadni sini mésta,

¢ koordinuje a organizacné zajistuje dalsi obtfady - zejména obrady pfi riiznych vyznamnych vyrocich
¢i jubileich, vyrodi snatkid apod.,

e zajisfuje blahopifani obfaniim mésta pti vyznamnych Zivotnich jubileich,

e zajisfuje agendu souvisejici s novymi obéanky mésta (organizaci vitani a ptipravu podkladi pro
vyplaceni finan¢niho daru),

¢ koordinuje prohlidky obtadnf sin€,

e zabezpecuje agendu souvisejici s udélenim Ceny mésta, Cestného obCanstvi a vyznamenand,

e zpracovava, eviduje a zajistuje vydavani upominkovych pfedméti a vécnych dari mésta,

e zajistuje veskerou agendu souvisejici s pfijetim zastit u akci porddanych jinymi subjekty, véetné
postoupeni prislusné agendy zadosti o financni dotaci mésta na tyto akce,

¢ komplexné organizacné zajistuje akce, které poradd bud’ samostatn€, nebo ve spoluprici s riznymi
subjekty - jedna se zejména o akce zaméfené na oblast prezentace mésta, akce organizované v ramci
udileni riznych cen a ocenéni mésta, akce pro seniory, vanocni vecirek mésta, dalsi akce pro
zaméstnance mésta apod.,

¢ zabezpecuje veskerou agendu souvisejici s Zddostmi o souhlas s pouZitim historického znaku mésta
podanymi fyzickymi nebo pravnickymi osobami a agendu souvisejici s uzivanim znaku a vlajky
meésta,

¢ zabezpecuje agendu souvisejici s zddostmi o souhlas s pouzitim znacky jinym subjektem a udé€luje
souhlas k uzitf znacky,

e zabezpecuje agendu mistnich rozhlasi na dzemi mésta.
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