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Vyhotoveni cestovniho dokladu
4. Zakladni informace k zivotni situaci

Cestovni pas se strojové Citelnymi tdaji a s nosi¢em dat s biometrickymi udaji (CD) se vydava ve 1hité do 30
dnti a jeho platnost je 10 let, obaniim do 15 let se vydava CD s platnosti 5 let.

Biometrickym tidajem se rozumi idaj o zobrazeni obliCeje zpracovany v digitalni podobé a tidaj o otiscich
prstd rukou, otisky prstii se pofizuji ob¢aniim star$im 12 let.

S ucinnosti od 1.1.2016 bylo zruseno vydavani cestovnich pasi bez strojové Citelnych udaji a bez nosice dat
s biometrickymi tdaji. Zada-li oban o vydéani CP v krat3i hité, bude mu vydan za zvyseny spravni poplatek
plnohodnotny cestovni pas se strojové Citelnymi tdaji a s biometrickymi tidaji s dobou platnosti 10 let, u
obcanti do 15 let s dobou platnosti 5 let. Tento se vydava ve 1hité do 24 hodin v pracovnich dnech nebo do 5
pracovnich dndg.

Dobu platnost CD nelze prodlouzit a rovnéZ nelze do CP rodice zapisovat déti mladsi 10 let. Platnost vSech
téchto zapisi déti (stejné jako platnost zapist déti v obCanském priikazu rodicl) byla ukonéena dne 26.
¢ervna 2012. V soucasné dobé jiz musi kazdy obcan (tzn. i dité) cestovat do zahranici s vlastnim platnym
cestovnim dokladem.

CP se vydavaji s izemni platnosti do vSech stati svéta, rozhodné v§ak doporucujeme ob¢antim zjistit si pied
kazdou cestou aktudlni podminky prislusné zemé pro vstup na své izemi.

5. Kdo je opravnén v této véci jednat
O vydani CP muze pozadat:

® Obcan starsi 15 let - avSak do doby zletilosti, tj. do 18 let, musi pripojit k Zadosti pisemny souhlas
zakonného zastupce s jeho ovéfenym podpisem; podpis lze ovéfit u orgdnu, u n€hoz se podava
Zadost; souhlas zdkonného zastupce se nevyzaduje, pokud je jeho opatfeni spojeno s prekdzkou t€zko
prekonatelnou.

e Za obcana mladstho 15 let zakonny zastupce. Misto zdkonného zastupce mize podat Zadost péstoun,
osoba, které byl obcan mladsi 15 let svéfen do péce, anebo feditel zafizeni pro vykon dstavni
vychovy, které pecuje na zaklad€¢ soudniho rozhodnuti o obana mladsiho 15 let. Tyto osoby
pripojuji k Zadosti souhlas zakonného zastupce s jeho ovéfenym podpisem; souhlas zdkonného
zastupce se nevyzaduje, pokud je jeho opatfeni spojeno s prekdzkou téZko prekonatelnou.

¢ Soudem uréeny opatrovnik za obCana, jehoZ svépravnost je omezena tak, Ze neni zptsobily k podani
Zadosti.

® Za obcana mladsiho 15 let ¢len doméacnosti, jehoZ opravnéni k zastupovani ob¢ana bylo schvaleno
soudem.

e Utad pro mezindrodn& pravni ochranu déti, jde-li o osvojeni ob&ana mladsiho 15 let do ciziny;
jedné-li se o nezletilého obcana starsiho 15 let, dava tento urad k Zadosti souhlas.
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Pievzit vyhotoveny CD muze:

® osobni prevzeti obCanem star$im 15 let,

¢ za obCana mladsiho 15 let zdkonny zastupce, péstoun, osoba, které byl oban mladsi 15 let svéfen do
péce, feditel zafizeni pro vykon tstavni vychovy, které pecuje na zdkladé soudniho rozhodnuti o
ob¢ana mladsiho 15 let, nebo Utad pro mezindrodn& pravni ochranu déti,

¢ opatrovnik obc¢ana, jehoZ svépravnost je omezena, nebo ¢len domdcnosti, jehoz opravnéni k
zastupovani ob¢ana bylo schvéileno soudem.

6. Jaké jsou podminky a postup pro feseni zZivotni situace

Podat Zadost o vydani CD a prevzit vyhotoveny CD je mozné na kterémkoliv obecnim tfadé€ obce s
roz§ifenou plisobnosti, v zahraniéi také u zastupitelského tfadu Ceské republiky. V piipadé, kdy ob&an p¥i
podani zadosti sdéli, Ze si preje pievzit vyhotoveny CP na jiném tufadé, bude pievzeti CP zpoplatnéno
spravnim poplatkem ve vysi 100,- K¢&. Tento spravni poplatek je vybiradn pfi pfevzeti CD.

Prevzit CD, ktery je vydédvan ve zkracené lhuté do 24 hodin v pracovnich dnech, je mozno pouze na
Ministerstvu vnitra.

Prevzit CD, ktery je vydédvan ve zkracené lhuté 5 pracovnich dni, je moZno na MV nebo u obecniho

vy

uradu obce s rozsitenou plisobnosti, u kterého si oban podal Zadost o vydani dokladu.

Pri prevzeti CP muzZe obCan pozadat o ovéfeni spravnosti tidaji v ném uvedenych a o ovéfeni funkénosti
nosice dat; v pfipad€ nespravnosti tidaji nebo nefunkénosti dat ma pravo na vydani nového CP s
biometrickymi tudaji.

7. Jakym zpusobem zahajit feSeni zivotni situace

Zadatel se dostavi na kterykoliv obecn{ tifad obce s rozsifenou pisobnosti, kde pedlozi potiebné doklady a
Zadost o vydani CD s nim bude zpracovana elektronicky.

8. Na které instituci zZivotni situaci fesit

e kterykoliv obecni tifad obce s rozsifenou puisobnosti a v hlavnim mésté Praze dfad méstské ¢asti
Praha 1 - 22

e v zahrani¢{ u zastupitelského tiadu Ceské republiky s vyjimkou konzuldrniho Gfadu vedeného
honorarnim konzuldrnim dfednikem

9. Kde, s kym a kdy zivotni situaci resit

Meéstsky urad Uherské Hradisté
Odbor dopravnich a spravnich agend
oddéleni matrik, evidence obyvatel a osobnich dokladd

Protzkarova 33
686 01 Uherské Hradisté
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Utedn{ hodiny:

Po, St 8.00 - 17.00

Ut, Ct 8.00 - 14.00

Pa 8.00 - 13.00

Pfed vstupem k odbavovacim pfepdzkdm si obCan zvoli na dotykové obrazovce v ¢ekdrné sluzbu, kterou
potfebuje; odbavovaci zatizeni vyd4 listek s pofadovym ¢islem; k vyfizeni potfebnych zaleZitosti je oban
vyzvén zvukovym signdlem a upozornén na hlavnim displeji na ¢islo pfepdzky, kde bude jeho Zadost
vyfizovéna.

Kazdy Zadatel musi mit vydan svij listek s poradovym ¢islem k vy¥Fizeni dokladu.

10. Jaké doklady je nutné mit s sebou

K vydani CP se strojové ¢itelnymi tidaji a s nosicem dat s biometrickymi tidaji pro ob¢ana starsiho 18
let:

¢ platny doklad totoZnosti (OP),
o stavajici CP.

Fotografie neni potfeba, pofizuje se pii zpracovani Zadosti na misté.

K vydani CP se strojové ¢itelnymi tidaji a s nosicem dat s biometrickymi tidaji pro ob¢ana ve véku
15-18 let:

¢ platny doklad totoZnosti (Zadatel i zdkonny zastupce),
¢ rodny list Zadatele,
o stavajici CP (pokud jiZ byl Zadateli vydén).

Fotografie neni potfeba, pofizuje se pii zpracovani Zadosti na misté.
Pti podéni Z4dosti o CP je nutnd osobni pfitomnost Zadatele i zdkonného zéstupce Zadatele, ktery musi pred
ufednikem agendy cestovnich dokladl podepsat elektronicky zpracovanou zadost - souhlas.

K vydani CP se strojové ¢itelnymi tidaji a s nosicem dat s biometrickymi tidaji pro ob¢ana mladsiho 15
let:

¢ platny doklad totoZnosti (OP) zdkonného zastupce,

¢ rodny list ditéte,

o stavajici CP ditéte (pokud jiZ byl ditéti vydan).
Fotografie neni potfeba, pofizuje se pii zpracovani Zadosti na misté. Pfi podani Zadosti o CP je nutna osobni
pfitomnost Zadatele i zdkonného zastupce Zadatele, ktery musi pfed dfednikem agendy cestovnich dokladd
podepsat elektronicky zpracovanou Zadost - souhlas. Ve spornych piipadech (v pochybnostech o spravnosti
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udajii) mdze spravni organ pozadovat predloZeni rodnych listi rodic¢t, pfipadné prarodicu.

Vyhotoveny CP je ob¢an povinen pievzit osobné, u obcand mladsich 15 let ma tuto povinnost jeho
zakonny zdstupce.

Drzitelé neplatného CP jsou povinni tento doklad odevzdat.

11. Jaké jsou potiebné formulare a kde jsou k dispozici

Zdost se nepodéva na tfednim tiskopisu, ob&an pouze piedlozi doklady potiebné k vydani CP, popf. platny
OP.

Nepriklada se fotografie, fotografie je pofizovdna na misté pfi podani Zadosti, proto se oban musi dostavit
osobné.

12. Jaké jsou poplatky a jak je lIze uhradit

Spravni poplatky za vydani CD se plati v hotovosti nebo kartou pii podani Zadosti.
Za vydani CP se strojové Citelnou zénou a nosi¢em biometrickych tidajd jsou zdkonem stanoveny spravni
poplatky:

1. vyddni CD ve lhité 30 dnii
2. ¢ obc¢antm star$im 15 let 600 K¢é
¢ ob¢aniim mladsim 15 let 100 K¢

3. vyddni CD ve zkrdcené lhiité 5 pracovnich dnii

. ¢ obCanim star$im 15 let
O pfi podéni u obecniho tfadu obce s rozsifenou pisobnosti a prevzeti u stejného
obecniho ufadu obce s rozsitenou plisobnosti 3 000 K¢
O pfi podéni u obecniho tGfadu s obce s rozsitenou pisobnosti 2 000 K¢ a pievzeti u
Ministerstva vnitra 1 000 K¢
O pfi podéni a pfevzeti u Ministerstva vnita 3 000 K¢
¢ obcanim mladsim 15 let
* 0 pfi podéni u obecniho tfadu obce s rozsifenou plisobnosti a pievzeti u stejného
obecniho ufadu obce s rozsifenou ptisobnosti 1000 K¢
O pfi podéni u obecniho tfadu s obce s rozsitenou pisobnosti 500 K¢ a prevzeti u
Ministerstva vnitra 500 K¢é
O pfi podéni a pfevzeti u Ministerstva vnita 1 000 K¢

3. vyddni CD ve zkrdcené lhité do 24 hodin pracovniho dne

° ¢ obcCantm star$im 15 let
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¢ pfi podéni u obecniho tfadu s obce s rozsifenou pusobnosti 4 000 K& a prevzeti u
Ministerstva vnitra 2 000 Ké
0 pfi podéni a pfevzeti u Ministerstva vnita 6 000 K¢
4 obCaniim mlads$im 15 let
. ¢ pfi podéni u obecniho tfadu s obce s rozsifenou pasobnosti 1 500 K¢ a pievzeti u
Ministerstva vnitra 500 Ké
0 pfi podéni a pfevzeti u Ministerstva vnita 2 000 K¢

13. Jaké jsou lhtty pro vyfizeni

CP se strojové Citelnymi ddaji a s nosi¢em dat s biometrickymi tdaji se vydava ve lhtté 30 dnti nebo ve

zkracené 1hité 5 pracovnich dni (den podéani Zadosti se nezapocitavad) nebo ve zkracené 1htité do 24 hodin
pracovniho dne.

14. Ktefi jsou dalsi ucastnici (dotceni) reseni zivotni situace

P

Dalsi ucastnici nejsou stanoveni.

15. Jaké dalSi ¢innosti jsou po zadateli pozadovany

Dalsi ¢innosti nejsou pozadovany.

16. Elektronicka sluzba, kterou lze vyuzivat

Tuto situaci neni moZné fesit zaslanim Zadosti elektronickou poStou.

17. Podle kterého pravniho predpisu se postupuje

Zéakon ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, ve znéni pozdéjsich piedpisti (zdkon o cestovnich
dokladech)

Vyhlaska ¢. 400/2011 Sb., kterou se provadi zdkon o ob&anskych pritkazech a zdkon o cestovnich dokladech,

ve znéni pozdéjSich predpist

Vyhlaska ¢. 415/2006 Sb., kterou se stanovi technické podminky a postup pfi pofizovani a dal$im
zpracovavani biometrickych tidaji obsazenych v nosici dat cestovniho dokladu

18. Jaké jsou souvisejici predpisy
Zékon ¢. 500/2004 Sb., spravni fad

Zékon ¢. 634/2004 Sb., o spravnich poplatcich


http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan/
http://portal.gov.cz/app/zakony/?path=/portal/obcan/
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19. Jaké jsou opravné prostiedky a jak se uplatiuji

Pfi rozhodovani podle zakona o cestovnich dokladech se postupuje podle spravniho fadu, pokud neni
stanoveno jinak. Proti rozhodnutim ve vécech cestovnich dokladti (nap¥. proti rozhodnuti o skonceni
platnosti CP) Ize podat odvolani u odvolaciho organu (Krajsky ufad Zlinského kraje, Odbor pravni a Krajsky
zivnostensky ufrad), a to podanim uc¢inénym u spravniho organu, ktery napadené rozhodnuti vydal.

20. Jaké sankce mohou byt uplatnény v pripadé nedodrzeni povinnosti

Pokud obcan nesplni povinnost nebo porusi zdkaz stanoveny zadkonem o cestovnich dokladech, mize byt
takové jednani posouzeno jako prestupek. Pfestupky na useku cestovnich dokladii jsou upraveny v § 34a
zdkona o cestovnich dokladech; pfestupkem mize byt napiiklad poruseni povinnosti chréanit cestovni doklad
pfed odcizenim, ztritou, poSkozenim, zni¢enim nebo zneuZitim, odevzdat neplatny cestovni doklad. Za
prestupek 1ze ulozit pokutu do 10 000 K¢&, v ptipadech neopravnéného zpracovavani tdaji v nosici dat s
biometrickymi udaji 1ze uloZit pokutu do vyse 1 000 000 K¢&.

21. Nejcastéjsi dotazy

Pro¢ nelze ponechat neplatny pas, ve kterém je platné vizum?

ProtoZe podle zdkona ¢. 329/1999 Sb., o cestovnich dokladech, je obcan povinen odevzdat bez zbyte¢ného
odkladu neplatny CP, jinak se dopousti pfestupku, za ktery mu miiZze byt uloZena pokuta az do vyse 10 000
K¢.

22. Dalsi informace

Postup pri ztraté, odcizeni, zniceni CP

DrZitel je povinen ohlésit neprodlené ztratu, odcizeni, zniceni cestovniho dokladu nebo jeho nilez organu
piislusnému k jeho vydani, poptipadé kterémukoliv obecnimu tfadu obce s rozsifenou piisobnosti,
matri¢cnimu tfadu nebo nejbliz§imu ttvaru policie. Pfi pobytu v zahranici pak nejbliz§imu zastupitelskému
uradu, nestanovi-li jinak mezindrodni smlouva.

Ohlaseni provede obCan osobni navstévou, kdy na prislusném uradé sepiSe protokol o tom, jak k udalosti
doslo a predlozi sviij obéansky prikaz. O novy cestovni pas je mozno pozadat bezprostifedné.

23. Informace o popisovaném postupu (o feseni zivotni situace) je mozné ziskat také z jinych zdroji nebo v
jiné formé

Internetové stranky Ministerstva vnitra CR - cestovni doklady.

24. Souvisejici zivotni situace a navody, jak je resit
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25. Za spravnost popisu odpovida utvar

Odbor dopravnich a spravnich agend
oddéleni matrik, evidence obyvatel a osobnich dokladi

26. Kontaktni osoba

Bce. Nelly Andryskova DiS.
Referentka
Telefon: 572 525 808 Email: Nelly.Andryskova@mesto-uh.cz

Bc. Andrea Machalkova DiS.
Referentka
Telefon: 572 525 818 Email: Andrea.Machalkova@mesto-uh.cz

Hana Vavrova
Referentka
Telefon: 572 525 807 Email: Hana.Vavrova@mesto-uh.cz

27. Popis je zpracovan podle pravniho stavu ke dni

01.07.2018

28. Popis byl naposledy aktualizovan

01.09.2021

29. Datum konce platnosti popisu

30. Pfipadna upfesnéni a poznamKky k feseni zivotni situace

Zvetejnéno 11. Cerven 2018, aktualizovano 1. z&if 2021, vytiSténo 29. bfezen 2024
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