U h ersk é H ra di gt é Meésto Uherské Hradisté

Rada mésta
Srdce Slovicka Organizaéni fad

Cislo usneseni: 1030/80/RM/2025
Datum schvaleni: 27.08.2025
Datum ucinnosti: 01.01.2026

Organiza€ni rad Méstského uradu Uherské Hradiste

Rada mésta Uherské Hradisté schvalila na své schuiizi konané dne 27.08.2025 v souladu s ustanovenim

§ 102 odst. 2 pism. f) a m) zakona ¢&. 128/2000 Sb., o obcich (obecni zfizeni), ve znéni pozdéjsich pfedpist
(dale jen ,zakon o obcich®), tento Organizacni fad Méstského Gradu Uherské Hradisté, kterym se stanovuje
struktura Méstského uradu Uherské Hradisté jako povéfeného méstského Gradu s rozSifenou piasobnosti
(dale jen ,urad®), zfizuji odbory, dtvary a oddéleni ufadu a vymezuje rozsah jejich pravomoci, a rovnéz kte-
rym se stanovuji zasady fungovani odbord, utvar( a oddéleni ufadu, stejné jako vztahy starosty mésta,
mistostarosti mésta, organt mésta a tajemnika uradu k témto odborim a oddélenim, jakoz i vztahy mezi
nimi navzajem. Tento organizacni rad dale blize vymezuje ¢innost starosty mésta a mistostarostt mésta ve
vztahu k Gradu.

Hlava prvni - Postaveni tfadu
Clanek 1
Pasobnost turadu

1) Utad pIni ukoly v oblasti samostatné ptisobnosti i pfenesené plsobnosti.
2) V oblasti samostatné pusobnosti Ufad:

a) plni ukoly ulozené mu zastupitelstvem mésta nebo radou mésta,

b) pomaha vyboriim a komisim v jejich ¢innosti,

¢) rozhoduje v pfipadech stanovenych zakonem o obcich, pfipadné zvlastnim zakonem.'
3) Prenesena plsobnost ve vécech, které stanovi zvlastni zakony

a) je v zakladnim rozsahu svéfeném obci vykonavana organy obce uréenymi zakonem nebo na za-
kladé zakona; v tomto pfipadé je Uzemi obce spravnim obvodem,

b) je v rozsahu povéfeného obecniho Ufadu vykonavana timto ufadem,

c) je v rozsahu obecniho Ufadu obce s rozsifenou plsobnosti vykonavana timto afadem.

Clanek 2
Spravni obvod mésta Uherské Hradisté jako obce s rozsifrenou ptsobnosti

1) Spravni obvod mésta Uherské Hradisté jako obce s rozsifenou pUsobnosti (dale jen ,ORP*) je vymezen
obcemi:

Babice, Bilovice, Borsice, Borsice u Blatnice, Bfestek, Bfezolupy, Buchlovice, Castkov, Hluk, Hosté&jov,
Husténovice, Jalubi, Jankovice, Knézpole, Kostelany nad Moravou, KoSiky, Kudlovice, Kunovice,
Medlovice, Mistfice, Modra, Nedachlebice, Nedakonice, Ofechov, Ostrozska Lhota, Ostrozska Nova
Ves, Osvétimany, Podoli, PoleSovice, Popovice, Salas, Staré Huté, Staré Mésto, Stfibrnice, Stupava,
Susice, Svarov, Topolna, Traplice, Tuéapy, Tupesy, Uherské Hradisté, Uhersky Ostroh, Ujezdec, Vaza-
ny, Velehrad, Zlamanec, Zlechov.

! Napfiklad ust. § 22 odst. 7 zakona &. 250/2000 Sb., o rozpo&tovych pravidlech tizemnich rozpoétil, ve znéni pozdéjsich predpist

Masarykovo namésti 19 T  +420 572 525 111 IC 00291471 C.U. 19-1543078319/0800 1/31
686 01 Uherské Hradisté E epodatelna@mesto-uh.cz DIC CZ00291471 DS ef2b3cs

www.mesto-uh.cz


mailto:epodatelna@mesto-uh.cz

2) Uzemni obvod obecniho stavebniho GFadu tvoFi obce:

Babice, Husténovice, Jankovice, Kosiky, Kudlovice, Susice, Traplice, Uherské Hradisté.

Clanek 3
Organizaéni struktura Gfadu

1) Utad tvofi starosta, mistostarostové, tajemnik Gfadu a ostatni zaméstnanci mésta zafazeni do tohoto
Ufadu.

2) Pocet zaméstnancu mésta zafazenych do Ufadu stanovuje rada mésta. PoCet mistostarostd a konkrétni
ukoly, které jim jsou svéfeny, stanovuje zastupitelstvo mésta.

3) Urad se ¢leni na odbory, utvary a oddéleni.

4) Neni-li dale stanoveno jinak, rozumi se pod pojmem ,odbor” také Utvar nebo oddéleni personalni a
mzdové a pod pojmem ,vedouci odboru® také vedouci Utvaru. V dal§im textu mize byt pojem ,utvar” &i
Lvedouci Utvaru“ nebo ,oddéleni personalni a mzdové“ &i ,vedouci oddéleni personalniho a mzdového*
pouzit s ohledem na specifika konkrétnich ustanoveni. Toto pravidlo plati i pro ostatni vnitfni pfedpisy
ufadu.

5) Urad se ¢&leni na tyto odbory a oddéleni:
- odbor investic (OIN)
- ekonomicky odbor (EKO)
- oddéleni rozpodétu a financovani
- oddéleni uc€etnictvi a evidence majetku
- odbor organizacni spravy a informatiky (OSI)
- oddéleni informatiky
- oddéleni organizalni
- oddéleni spisové sluzby
- odbor spravy majetku mésta (SMM)
- oddéleni spravy majetku
- oddéleni spravy pozemkd
- pravni odbor (PO)
- oddéleni pravni
- oddéleni vefejnych zakazek
- odbor kultury, $kolstvi a sportu (KSS)
- oddéleni Skolstvi a sportu
- oddéleni kultury a cestovniho ruchu
- odbor socialnich sluzeb (OSS)
- oddéleni socialné pravni ochrany déti
- oddéleni planovani socialnich sluzeb
- odbor stavebniho tGfadu (SU)
- oddéleni uzemniho planovani, stavebniho fadu a pamatkové péce
- oddéleni dopravniho ufadu
- odbor zivotniho prostredi (ZP)
- oddéleni vodniho a odpadového hospodafrstvi

- oddéleni ochrany pfirody a zemédélstvi
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- odbor dopravnich a spravnich agend (DSA)
- oddéleni registru fidict a vozidel
- oddéleni matrik, evidence obyvatel a osobnich doklad(
- oddéleni dopravnich prestupku
- oddéleni ob&ansko-spravnich prestupku
- zivnostensky odbor (ZO)
na tyto utvary a oddéleni:
- Utvar rozvoje mésta (URM)
- Gtvar méstského architekta (UMA)
- utvar kancelare starosty (UKS)
- oddéleni vnéjsich vztah(
- Gtvar interniho auditu (UIA)
a dale na:

- oddéleni personalni a mzdové (PAM).

6) Naplné ¢innosti jednotlivych odborl jsou popsany v pfiloze €. 1 tohoto organizaéniho Fadu.

7) Schéma organizacni struktury afadu tvofi pfilohu €. 2 tohoto organizaéniho fadu.

Hlava druha - Organizace a fizeni mésta
Clanek 4
Starosta

1) V Cele Ufadu je starosta. Starosta jmenuje a odvolava se souhlasem Feditele krajského Ufadu tajemnika
Uradu a stanovi jeho plat podle zvlastnich predpisu?.

2) Starosta Fidi méstskou policii a Utvar interniho auditu.
3) Starosta dale:
a) odpovida za v€asné objednani pfezkoumani hospodafeni mésta za uplynuly rok,

b) mudze po projednani s feditelem krajského ufadu svéfit komisi vykon pfenesené plsobnosti v urci-
tych vécech,

c) miize pozadovat po Policii Ceské republiky spolupraci pfi zabezpedeni mistnich zaleZitosti vefejné-
ho pofadku,

d) odpovida za informovani vefejnosti o ¢innosti mésta,
e) rozhoduje o zalezZitostech v samostatné plsobnosti mésta svéfenych mu radou mésta,
f) plni dalSi ukoly stanovené zakonem o obcich a zvlastnimi zakony,

g) plni obdobné ukoly jako statutarni organ zaméstnavatele vici uvolnénym ¢Eleniim zastupitelstva
mésta a tajemnikovi ufadu,

h) svolava a zpravidla fidi zasedani zastupitelstva mésta a rady mésta, podepisuje spolu s ovéfovateli
zapis z jednani zastupitelstva mésta a zapis z jednani rady mésta; spolu s mistostarostou podepi-
suje pravni prfedpisy mésta,

i) vydava, pfipadné spolupodepisuje, vnitfni pfedpisy uradu.

2 zaékon &. 312/2002 Sb., o ufednicich uzemnich samospravnych celk(i a 0 zmé&né nékterych zakonl, ve znéni pozdéjsich predpisd
(dale jen ,zakon o Gfednicich USC)
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Clanek 5
Mistostarostové

1) Mistostarosta uréeny zastupitelstvem meésta zastupuje starostu v dobé jeho nepfitomnosti nebo v dobg,
kdy starosta nemuze vykonavat funkci.

2) Mistostarostové pini Ukoly své&iené jim zastupitelstvem mésta.

Clanek 6
Tajemnik aradu
1) Rada mésta zfidila funkci tajemnika ufadu (dale jen ,tajemnik®).

2) Tajemnik je zaméstnancem mésta zafazenym do Ufadu. PIni Ukoly statutarniho organu zaméstnavatele
vlci véem zaméstnanclim mésta zafazenym do ufadu. Je vedoucim Ufednikem ve smyslu zvlastniho
zakonas.

3) Tajemnik zajiStuje vykon pfenesené plsobnosti s vyjimkou véci, které jsou zakonem svéfeny radé més-
ta nebo zvlastnimu organu mésta.

4) Tajemnik pIni ukoly ulozené mu zastupitelstvem mésta, radou mésta nebo starostou.
5) Tajemnik je odpovédny za pInéni Ukol( ufadu v samostatné pusobnosti i pfenesené pdsobnosti staros-
tovi.
Clanek 7
Dalsi €innost tajemnika
1) Tajemnik koordinuje ¢innost odboru v souladu se smérnici o projektovém fizeni.
2) Tajemnik FeSi spory vzniklé mezi odbory Ufadu pfi zabezpe€ovani pracovnich ukolu.

3) Tajemnik stanovi podle zvlastnich pravnich pfedpisd platy vSem zaméstnancim mésta zafazenym do
uradu.

4) Tajemnik vydava spisovy fad, pracovni fad ufadu a dalSi vnitfni pfedpisy Ufadu, nevyda-li je rada mésta
nebo starosta.

Hlava treti — Organizace prace uUradu
Clanek 8
Zasady vnitiniho styku

1) Odbory jsou povinny v rozsahu své plsobnosti vzajemné si pomahat a poskytovat informace o ukolech,
které plni, vydavat stanoviska a posudky potiebné pro ostatni odbory a projednavat s nimi zaleZitosti
spadajici do jejich kompetence, zejména pak v otazkach, které spadaji do kompetence dvou a vice od-
bord.

2) VSechny odbory jsou povinny pfedavat ekonomickému odboru neprodlené veskeré doklady, na zakladé
kterych vznikaji méstu zavazky &i pohledavky nebo kterymi se méni struktura majetku. Podrobnosti sta-
novi prisludna smérnice tajemnika upravujici ucetni, penézni a majetkové operace.

3) Kazdy odbor, v némz neni zafazen pravnik, je povinen konzultovat pfipravované navrhy vSech smluv s
pravnim odborem.

4) Navrhy obecné zavaznych vyhlasek a nafizeni mésta predklada k projednani organiim mésta pravni
odbor. Na zpracovani navrhu predpisu po vécné strance se podili odbor, v jehoz pusobnosti je pfedmét
Upravy. Tento odbor také zpracovava zduvodnéni svého navrhu a zajistuje k nému stanovisko vedeni
mésta, neni-li mezi nim a pravnim odborem dohodnuto jinak.

5) Utvar rozvoje mésta zpracovava strategické &i koncepéni dokumenty mésta a zadosti na projekty finan-
cované z dotaci (dotaéni projekty). Pfi zpracovani téchto dokumentu spolupracuje s jednotlivymi odbory,

3 zakon o Ufednicich USC
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které se na zpracovani podileji v rozsahu oblasti své pusobnosti. Po dohodé s tajemnikem muze byt
zpracovatelem strategického ¢&i koncepéniho dokumentu a Zadosti na projekty financované z dotaci (do-
taCni projekty) i jiny vécné pfisluSny odbor. Jestlize projekt (dotaéni nebo investi¢ni) nebo koncepéni do-
kument zpracovava jiny odbor nez Utvar rozvoje mésta, je zpracovatelsky odbor povinen zajistit soulad s
Uzemnim a strategickym planem a je povinen doplnit do divodové zpravy pro organy mésta stanovisko
utvaru rozvoje mésta. VSechny odbory jsou povinny poskytovat sou€innost pfi strategickém a uzemnim
planovani. Podrobnosti upravuje pfislusna smérnice tajemnika o projektovém fizeni.

6) Pracovni skupinu za uc¢elem feseni dlouhodobého nebo jednorazového ukolu tykajiciho se pisobnosti
vice odborl Ufadu zfizuje a jejiho manazera uréuje porada vedeni mésta na navrh tajemnika ufadu.
Clenem pracovni skupiny mlZe byt mimo zaméstnance mésta zamé&stnanec organizace zaloZené nebo
zfizené méstem, Clen zastupitelstva mésta, pfipadné externi odbornik. Jednani pracovni skupiny svola-
va a fidi urCeny manazer. DalSi podrobnosti upravuje smérnice o projektovém fizeni.

Clanek 9
Principy ¢innosti odbort

1) VSechny odbory méstského Ufadu se dle svych plsobnosti podili na rozvoji mésta a aktivné sleduji do-
tacni pfilezitosti pro projekty v oblasti své plsobnosti (dotaéni politiku svych metodicky nadfizenych or-
ganU a statnich fondud), provéfuji podminky jejich vyuziti a podnikaji nezbytné kroky k jejich zajisténi.
Podrobnosti upravuje pfislusna smeérnice tajemnika o projektovém fizeni.

2) VSechny odbory vykonavaji v ramci své naplné ¢innosti rovnéz plsobnost na zakladé uzavienych verej-
nopravnich smluv.

3) Vécné pfislusné odbory jsou povinny vést spole¢né fizeni za podminek danych spravnim fadem nebo
zakonem ¢. 250/2016 Sb., o odpovédnosti za pfestupky a fizeni o nich, ve znéni pozdéjSich predpisu
(dale jen ,zakon o odpovédnosti za pfestupky*).

4) Na pokyn tajemnika jsou vSichni zaméstnanci mésta Uherské Hradisté zafazeni do méstského ufadu pfi
vyhlaseni krizového stavu povinni plnit ukoly vyplyvajici z krizového planu obce s rozSifenou pasobnosti
Uherské Hradisté. Pfi vyhlaseni krizového stavu zabezpecuje vykon statni spravy kazdy odbor.

5) Odbory zpracovavaji v oblasti své plisobnosti vnitfni pfedpisy a jsou povinny pravidelné provadét jejich
revizi, a to neprodlené v navaznosti na zménu pfislusné legislativy nebo jinou zménu dotykajici se jejich
obsahu, minimalné vSak jednou za kazdé dva roky.

6) Pravni odbor zajistuje pro vSechny odbory administraci vefejnych zakazek malého rozsahu ve finanénim
limitu 3 a 4 dle Pravidel pro zadavani vefejnych zakazek, jejichz predmét se tyka jejich pusobnosti.
Pravni odbor dale pro vSdechny odbory zajiStuje administraci vefejnych zakazek tykajicich se jejich pu-
sobnosti, jejichz zadani se fidi zakonem upravujicim zadavani vefejnych zakéazek. Jak u vefejnych za-
kézek malého rozsahu (ve finan¢nim limitu 3 a 4 dle Pravidel pro zadavani vefejnych zakézek), tak i u
zakazek, jejichz zadani se Fidi zakonem upravujicim zadavani vefejnych zakazek, zpracovavaji odbory
predmét verejné zakazky véetné vSech podkladl nutnych pro zadavaci fizeni.

7) Odbory v ramci své pusobnosti dohlizi na dodrzovani zakonnosti, bezpec€nosti, Cistoty, pofadku a vzhle-
du spravovaného uzemi mésta.

8) VSechny odbory jsou povinny vécné spravovat zalezitosti organizaci zalozenych &i zfizenym méstem,
které z charakteru své Cinnosti spadaji pod naplh jejich €innosti. Jsou povinny administrovat organizac-
né-technické zalezitosti (zejména pfipravovat materialy do organd mésta, zajiStovat podpisy dokument
u ¢lenu vedeni mésta, hlidat zapisy ve vefejnych rejstficich, aktualizovat informace na webu mésta,
apod.), pfi€emz v téchto zaleZitostech spolupracuji s ekonomickym a pravnim odborem.

Clanek 10

Postaveni vedoucich zaméstnancu

1) Za vedouci zaméstnance mésta zafazené do Ufadu se povazuji tajemnik, vedouci odboru a vedouci
oddéleni.

2) Vedouci odborl jsou jmenovani a odvolavani radou mésta na navrh tajemnika v souladu se zvlastnim
zakonem?*. Zplsob jmenovani vedouci(ho) utvaru interniho auditu stanovi zvlastni zakon.®

4 zakon o Ufednicich USC
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4)
5)

Vedouci odboru fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancu zafazenych do jeho odboru a je jejich pfimym
nadfizenym. Vedouci odboru odpovida tajemnikovi Gfadu za ¢innost odboru.

Vedouci oddéleni jmenuje tajemnik v souladu se zvlastnim zakonem®.

Vedouci oddéleni fidi a kontroluje ¢innost zaméstnancl zafazenych do jeho oddéleni. Vedouci oddéleni
odpovida za ¢innost oddéleni vedoucimu odboru, jehoz je oddéleni sou&asti, vedouci oddéleni perso-
nalniho a mzdového odpovida za €innost oddéleni tajemnikovi ufadu.

Clanek 11

Prava, povinnosti a odpovédnost vedoucich zaméstnancii mésta

Vedouci zaméstnanci mésta pfimérené:

1)

2)

3)

1. vrozsahu své pusobnosti zajistuji dodrzovani zakon( a ostatnich pravnich predpisu a spravné a
v€asné pInéni usneseni rady mésta a zastupitelstva mésta,

2. vrozsahu své plsobnosti fidi praci svéfeného odboru ¢&i oddéleni, stanovuji konkrétni ukoly, pfi-
jimaji opatfeni k jejich plnéni a provadéji hodnoceni,
3. provadéji kontrolni ¢innost v rdmci plsobnosti odboru &i oddéleni, véetné Fidici kontroly, rovnéz

vyhledavaji, identifikuji a usmérfiuji vSechna rizika, ktera se mohou v souvislosti se zajiStovanim
¢innosti u jimi Fizenych pracovist vyskytnout,

4. vramci omezeni stanovenych platnymi obecné zavaznymi pracovnépravnimi pfedpisy vymezuiji
prava, povinnosti a odpovédnost podfizenych zaméstnancu a vyjadfuji je v pracovnich naplnich,

fadné a ucelné hospodafi se svéfenymi prostfedky,
v rozsahu své plsobnosti odborné usmérnuji pfispévkové organizace a organizaéni slozky mésta,
zajistuji ukoly souvisejici s obranou statu a ochranou utajovanych skutecnosti,

pecuji o zvySovani odborné urovné podfizenych zaméstnancu,

© © N o o

dbaji na dodrzovani predpist o bezpeénosti a ochrané zdravi pfi praci a k jejich dodrzovani vedou
podfizené zaméstnance,

10. vedou Uplnou a prehlednou evidenci pravnich a jinych predpist a usneseni rady a zastupitelstva
mésta na svéfeném Useku Cinnosti,

11. vydavaji povéfeni ke kontrole zaméstnancim kontrolniho organu ve smyslu ust. § 4 odst. 2 zako-
na €. 255/2012 Sb., o kontrole (kontrolni fad), ve znéni pozdéjSich pfedpisu.

Clanek 12

Tajemnik a vedouci odboru (pfipadné na zakladé jejich povéfeni i vedouci oddéleni) mohou urcit oprav-
nénou Ufedni osobu ve smyslu zakona €. 500/2004 Sb., spravni fad, ve znéni pozdéjSich predpist (dale
jen ,spravni fad“) pfipadné ufedni osobu ve smyslu zédkona €. 280/2009 Sb., dahovy Fad, ve znéni poz-
déjSich predpisl (dale jen ,danovy fad“) pro konkrétni fizeni. Pfitom urci rozsah jejiho opravnéni.
Opravnénou ufedni osobou €i Ufedni osobou ve smyslu dafiového fadu mohou uréit vedouci oddéleni
nebo jinou konkrétni ufedni osobu, jiz jsou sluzebné nadfizeni. Jinak jsou pro konkrétni fizeni povazo-
vani za opravnénou Ufedni osobu pfipadné Ufedni osobu ve smyslu dafiového fadu sami.

Opravnénymi ufednimi osobami jsou v souladu s pfisluSnymi ustanovenimi spravniho fadu tajemnik,
vedouci odboru, vedouci oddéleni a zaméstnanci, ktefi maji vykon pusobnosti ve spravnim Fizeni
v pracovni naplni.

Utrednimi osobami jsou v souladu s pfislusnymi ustanovenimi dafiového fadu vedouci odboru, vedouci
oddéleni a zaméstnanci, ktefi se bezprostfedné podili na vykonu pravomoci spravce daneé.

5 zakon ¢&. 320/2001 Sb., o finanéni kontrole ve vefejné spravé a o zméné nékterych zakonl (zékon o finanéni kontrole), ve znéni
pozdéjSich predpisu
8 zékon o Gfednicich USC
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Clanek 13
Zastupovani zaméstnancu

1) Zastupcem tajemnika je po dobu jeho nepfitomnosti vedouci pravniho odboru. Za sou¢asné nepfitom-
nosti tajemnika i vedouci(ho) pravniho odboru, zastupuje tajemnika vedouci ekonomického odboru.

2) Vedouci zaméstnanci se souhlasem tajemnika urci své zastupce a vymezi jim rozsah €innosti.

3) Zastupovany a zastupce jsou povinni se pfi pfedavani funkce vzajemné informovat o vSech skute¢nos-
tech, které mohou mit vliv na fadny vykon funkce.

4) Zastupovany si mlze vyhradit pravo rozhodnuti o zvlast dualezitych otazkach, pfipadné pozastavit roz-
hodnuti svého zastupce. Rovnéz zastupce muze odsunout rozhodnuti o takovych otazkach do navratu
zastupovaného, pokud to povaha zalezitosti pfipousti. Neni-li mozné rozhodnuti odsunout, pozada za-
stupce, s vyjimkou zastupce tajemnika, o rozhodnuti pfisluSného nadfizeného.

5) V pfipadé pozadavku protestace sménky &i Seku vzneseném protestantem a nepfitomnosti nékterého
z pravniku zafazenych do pravniho odboru (dale jen ,pravnik®), ktery by jinak protestaci sménky ¢i Seku
proved|, zastupuje pravniky pfislusny zaméstnanec mésta zafazeny do ekonomického odboru.

Clanek 14
Predavani a prejimani funkci

O predavani funkci se sepisuje pisemny zapis. Ma-li predavaci proces navaznost na odpovédnost za své-

fené hodnoty, provadi se zaroven mimoradna inventarizace.

Clanek 15
Podpisovy a kompetencni fad

ZpUsob podepisovani dokumentl v tomto organizaénim fadu nestanoveny upravuje Podpisovy a kompe-

tenéni fad mésta Uherské Hradisté.

Clanek 16
Zvlastni ustanoveni

Vedenim mésta se rozumi starosta, mistostarostové a tajemnik.

Hlava ¢étvrta - Zavérec¢na ustanoveni
Clanek 17

1) Tento organizac¢ni fad v€etné jeho pfilohy €. 1 a pfilohy €. 2 schvalila Rada mésta Uherské Hradisté
usnesenim ¢. 1030/80/RM/2025 dne 27.08.2025.

2) Rusi se organizagni fad schvéaleny usnesenim Rady mésta Uherské Hradisté &. 932/72/RM/2025 dne
22.05.2025 ve&etné jeho pfilohy €. 1 a pfilohy 2 schvalené stejnym usnesenim.

3) Tento organizacni fad nabyva u&innosti 01.01.2026.

Prilohy:
Pfiloha €. 1 — NapIné &innosti odboru
Pfiloha €. 2 — Schéma organizacéni struktury
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y vz

Organizacéni rad — Priloha €. 1 Naplné €innosti odboru

NaplIné ¢innosti jednotlivych odbori Méstského ufadu Uherské Hradisté se stanovuiji takto:

Odbor investic

- prostfednictvim zaméstnancl zafazenych do odboru investic zastupuje mésto jako stavebnika u
svéfenych akci z rozpo¢tu mésta vyjma akci z rozpo&tu odboru spravy majetku mésta — pravnickou
osobu pfi spravnich fizenich vedenych obecnym stavebnim ufadem, pfi spravnich fizenich ve véci
kaceni drevin, ve véci podani zadosti o zavazné stanovisko a vyfizeni zavazného stanoviska orga-
nu statni pamatkové péce,

- zajistuje podklady pro fakturaci jednotlivych akci odboru v€etné vedeni ekonomické evidence jejich
nakladd, administraci odboru a zvefejhovani smluv a objednavek v registru smiuv.

V oblasti pfipravy a realizace staveb zajistuje:

a) investi¢ni akce mésta:

- spolupracuje pfi definici potfeb realizace investi¢ni akce a zpUsobu provedeni,

- v oblasti tzv. pfipravné dokumentace zajistuje zpracovani pfipravné faze dokumentace-studii
a investi¢nich zamér(, které se zabyvaiji stavebné technickym zhodnocenim stavu budov, technic-
ké a dopravni infrastruktury i vefejného prostranstvi a které definuji zadani dalSich stupnu projekto-
vé dokumentace &i provéreni technickych a funkénich Feseni, ekonomické naroénosti zaméru, a to
bez navaznosti na SirSi uzemni vztahy a bez pozadavku na feSeni SirSich koncepcnich a provoz-
nich souvislosti,

b) projektové dokumentace pro legislativni povoleni stavby:

- zajistuje vypracovani vSech stupfili projektové dokumentace,

- ve spolupraci s odborem spravy majetku mésta u projektd zpracovavanych metodou BIM (Building
Information Management) stanovuje pozadavky pro zpracovani projektové dokumentace, zejména
grafickou a informacéni podrobnost informaéniho modelu v€. parametr(i jednotlivych prvku, které
budou v ramci spravy a udrzby vyuzivany,

- spolupracuje s odborem spravy majetku mésta pfi zajiSténi majetkopravnich vztah(,

- zabezpecuje vydani rozhodnuti o umisténi a povoleni stavby,

- zajistuje zpracovani projektové dokumentace pro provedeni stavby, v€etné rozpoctu stavby a vy-
kazu vymér, a provedeni kontroly uplatnéni provadécich predpisl k zakonu o vefejnych zakazkach,

c) vybér zhotovitele:

- definuje a zpracovava predmét verejné zakazky, spolupracuje na zadavaci dokumentaci pro vybér
zhotovitele stavebnich praci, dodavek nebo sluzeb v souladu s internim pfedpisem upravujicim za-
davani vefejnych zakazek malého rozsahu nebo zakonem o zadavani vefejnych zakazek a dale
aktivné spolupracuje na vsech fazich procesu zadavaciho fizeni,

d) vykon stavebniho dozoru:
- zabezpecduje u schvélenych akci mésta vykon stavebniho dozoru od protokolarniho pfedani stave-
nisté zhotoviteli az po Uuspésné predani a pfevzeti stavby od zhotovitele,
- zajistuje kolaudacni rozhodnuti pfip. povoleni stavby do uzivani podle stavebniho zakona,
- spolupracuje se spravcem pfip. uzivatelem pfi uvedeni stavby do provozu,

e) pfedani dokonéenych staveb:

- spolupracuje se spravcem pripadné uzZivatelem pfi uvedeni stavby do provozu,

- protokolarné predava dokoncené dilo spravclim pfipadné uzivatelim vcéetné veSkeré dokumentace
nutné ke zprovoznéni stavby (vydani kolaudaéniho rozhodnuti nebo povoleni stavby do uzivani) a
jejimu naslednému fadnému uzivani pfipadné provozovani v€etné pfipadnych podminek pro udrz-
bu a opravy,

f) dotalni projekty:

- spolupracuje s navrhovatelem projektu pfi pfipravé podkladd pro Zadost o dotace ze statniho roz-
poctu a EU,

- podili se na zabezpeceni pribézné kontroly opravnénosti u¢elového Cerpani a na zavérecném vy-
hodnoceni akce,

g) ostatni ¢innosti:

- zajistuje ekonomické vyhodnoceni dokonéenych akci v€etné predani jednotlivym spravcim,

- zajiStuje reklamace vad stavby v zaruéni dobé dila,

- spolupracuje pfi tvorbé planu investi¢nich akci mésta.
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Ekonomicky odbor

zajistuje vypracovani dohod o odpovédnosti za svéfené hodnoty,
zajistuje vystavovani faktur a jejich evidenci.

Oddéleni rozpoétu a financovani
a) rozpocet mésta

metodicky Fidi, organizuje a sestavuje rozpocet mésta, sestavuje podrobny rozpocet ve spolupraci
s odbory — zajistuje finan¢ni hospodareni mésta, sleduje a hodnoti pInéni schvaleného rozpoctu
mésta, pfedklada rozbory finanéniho hospodaieni s navrhy na zmény rozpoctu,

spravuje finanéni prostfedky u penéznich Ustavu, zajistuje bezhotovostni platebni styk a predklada
vysledky hospodafeni mésta uvérujicim organizacim,

kontroluje u€etni doklady po strance dodrzovani rozpoc&tové skladby,

zpracovava rozpocCet socialniho fondu.

b) dané a poplatky

zodpovida za zpracovani veskerych dafiovych pfiznani mésta, u DPH metodicky zajidtuje a na-
sledné ovéfuje spravnou identifikaci pfijm0 i vydaju a stanovuje rezim dané pfi uzavirani smluvnich
vztah(l ¢i nakladani s majetkem mésta,

provadi spravu mistnich poplatkdl mimo poplatku za uzivani vefejného prostranstuvi,

vydava povoleni k umisténi herniho prostoru k provozovani hazardnich her, spravuje agendu
spravnich poplatk( v souladu se zakonem o hazardnich hrach a zakonem o spravnich poplatcich.

c) finan&ni Cinnosti

zajistuje pojisténi majetku a odpoveédnosti mésta vetné spoluprace s pojisStovnou pfi likvidaci po-
jistnych udalosti,

zajistuje ¢innost spojenou s poskytovanim puljcek z prostfedk mésta a navrhuje dohody o splat-

kach,

vede evidenci pfijatych faktur,

vede evidenci zadosti o dotace, sleduje Cerpani poskytnutych dotaci a zodpovida za jejich Fradné

vyporadani, zajiStuje agendu vefejné podpory,

zajistuje organizaci a provedeni vefejnospravni kontroly na misté u pfijemcu dotaci.

d) ostatni ¢innosti

spolupracuje pfi zpracovani navrhu opatreni tykajicich se vykonu funkce zakladatele nebo zfizova-
tele pravnickych osob zalozenych nebo zfizenych méstem,

zpracovava hodnoceni finanéniho hospodareni pfispévkovych organizaci zfizenych méstem a
smluvné povérenych spravcl majetku mésta,

spolupracuje se spravci cennych papiri a provadi pfipravu majetkového a finanéniho zauctovani,
spolupracuje pfi pfehodnocovani ratingu mésta a spolupracuje s dafiovym poradcem mésta,
metodicky spoluplsobi u vSech organizaci zalozenych €i zfizenych méstem v oblasti hospodareni,
po pfedchozim navrhu ze strany vécné zainteresovanych odbord pfedklada do organti mésta na-
vrhy na odmény feditelim pfispévkovych organizaci z kulturni, sportovni a socialni oblasti a dale
vedoucim zaméstnancim organizaci zalozenych méstem,

administruje mzdové Ci platové postupy statutarnich organt organizaci zalozenych ¢i zfizenych
méstem (z kulturni, sportovni a socialni oblasti), a to na zakladé navrhd mzdovych ucetnich téchto
organizaci.

Oddéleni ucetnictvi a evidence majetku
a) Uucetnictvi

vede UcCetnictvi dle jednotné osnovy v souladu s rozpoctovou skladbou a dalSimi pfisluSnymi poky-
ny a predpisy,

zajistuje hotovostni platebni a zué¢tovaci styk uradu,

zajistuje inventarizaci a kontrolu vyuctovani majetku a jinych materialnich zasob, cenin a hotovosti
pro ufad, vSechny pfispévkové organizace zfizené méstem a organizacni slozky,

vede evidenci finanénich pohledavek a zavazk( mésta,

zpracovava roc¢ni ucetni zavérku,

provadi archivaci u¢etnich dokladl a vede pfislusné archivni knihy odboru,

metodicky Fidi organizacni slozky v oblasti ucetnictvi,

eviduje a vydava pfikazové bloky,

ve stanovenych terminech predklada statnim organim vysledky hospodafeni mésta,

provadi majetkové a finan¢ni zau¢tovani cennych papird mésta,

spolupracuje s nadfizenym organem a auditorem pfi kontrole ucetnictvi.

b) ostatni innosti
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zajistuje Cinnost pokladny vEetné jeji kontroly,

na zakladé pozadavku odborl ufadu provadi Fadné vyuétovani transfert (dotaci),
eviduje movity a nemovity majetek mésta v plném rozsahu,

metodicky vede pfispévkové organizace zfizené méstem v oblasti majetku,
spolupracuje pfi sestavovani danového pfiznani, auditu a ratingu mésta,

provadi kontroly cestovnich pfikaz( zaméstnancli mésta zafazenych do Gfadu.

Odbor organizacni spravy a informatiky

vyviji, programuje a upravuje aplikacni software s moznosti vazeb na hlavni informacni systémy
organizace,

spolupracuje s jinymi dodavateli pfi pfipravé, tvorbé a realizaci projektll v oblasti aplikaéniho soft-
waru, véetné nasazovani v prostfedi hlavnich informacnich systému organizace,

zajistuje a provozuje technologie uréené pro uvefejfiovani informaci na webovych strankach mésta
a informacnich kioscich,

ve spolupraci s dodavateli zajistuje provoz webovych aplikaci,

pfipravuje a realizuje projekty zamérené na bezpecnostni technologie provozované v organizaci,
realizuje vybér, instalaci a provoz technologii zajiStujicich pozadovanou uroven kybernetické bez-
pecnosti,

zajistuje spravu, funkénost a bezpecnost lokalniho sitového prostfedi, provadi monitorovani
a diagnostiku siti, definovani a pfidélovani adres uzivatelim a propojovani na dalsi sité,

realizuje bezpecnostni opatfeni u informacnich a komunikacnich systému.

Oddéleni informatiky

zodpovida za systémovou architekturu informacéniho systému Gfadu a zajistuje chod vSech &asti in-
formacniho a komunikac¢niho systému mésta se zajisténim integracnich vazeb mezi jeho jednotli-
vymi ¢astmi,

administruje, spravuje a aktualizuje softwarové aplikace informacénich systému nainstalovanych na
zafizenich ufadu, pokud neni s dodavatelem softwarové aplikace dohodnuto jinak, a ve spolupraci
s dodavateli zabezpecCuje jejich chod,

na zakladé pozadavku rozviji a zajistuje spravné funkce informacnich systémua mésta véetné napo-
jeni agendovych informacnich systéml mésta na nové agendy a rozhrani vznikajici v ramci elek-
tronizace verejné spravy,

v ramci svych moznosti podporuje provoz agend v oblasti pfenesené pusobnosti statni spravy,
zpracovava data a podklady v ramci soucinnosti s dalSimi odbory,

zajistuje bezpec€nost, zalohovani a archivaci dat ulozenych ve spravovanych informacnich systé-
mech,

zajiStuje spravu, funkénost a bezpecnost lokalniho sitového prostfedi, provadi monitorovani
a diagnostiku siti, definovani a pfidélovani adres uzivatelim a propojovani na dalsi sité,

podili se na realizaci bezpecnostnich opatfeni u informacnich a komunikaénich systém{,

realizuje smluvni vztahy s dodavateli vypocetni, komunikaéni a reprografické techniky a programo-
vého vybaveni,

podili se na zajiStovani a provozu technologii uréenych pro uvefejfiovani informaci na webovych
strankach mésta a informacnich kioscich,

na zakladé pozadavku provadi technickou podporu a Skoleni uzivatel(l v ramci informacnich a ko-
munikacénich systému mésta,

pfipravuje a realizuje projekty spojené s potfebami mésta v oblasti informacnich a komunikaénich
technologii,

zajistuje provoz a rozvoj Metropolitni sité v souladu se schvalenou Strategii rozvoje a spravy Me-
tropolitni komunikacni sité Uherské Hradisté,

poskytuje soucinnost pfi provozu a méstského kamerového systému a dalSich systém provozova-
nych prostfednictvim Metropolitni sité,

eviduje majetek v oblasti technického a programového vybaveni v rdmci informaénich a komuni-
kacnich systémua mésta a spolupracuje pfi inventarizaci a vyfazovani nefunkéniho a nepotfebného
majetku,

zajistuje technickou podporu pfi jednani zastupitelstva mésta a soucinnost ¢lendm zastupitelstva
mésta pfi FeSeni potizi s pfidélenou vypocetni technikou,

zajistuje aktualizaci, koordinaci a metodické fizeni geografického informacniho systému (GIS),
vCetné aktualizace svéfenych projektu a rozvoje dalSich sluzeb pfi zavadéni novych projektd,
zajistuje spravu Gdajl v Registru Gzemni identifikace, adres a nemovitosti (RUIAN) za obec, véetné
jejich aktualizace, ovéfovani spravnosti a souladu s pravnimi pfedpisy a feseni reklamaci,
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- zajisStuje realizaci investi¢nich akci a oprav vyZadujicich legislativni povoleni.

Oddéleni organizaéni

- komplexné zajiStuje €innosti souvisejici se zasedanim zastupitelstva mésta a schiizi rady mésta
véetné vedeni seznamu ¢len(l organu mésta,

- pfipravuje podklady pro vyplatu odmén neuvolnénym &lentm zastupitelstva mésta a neclenim za-
stupitelstva mésta (vybory zastupitelstva mésta a komise rady mésta),

- plni funkci kontaktniho mista pro vyfizovani podnét(, dotazu, pfipominek a naméta ¢lenl organt
mésta,

- vede evidenci ukol(l zastupitelstva mésta a rady mésta a zpracovava materialy ke kontrole pInéni
usneseni,

- zpracovava predpisy souvisejici s ¢innosti organt mésta,

- plni veskeré Cinnosti souvisejici s vykonem funkce mistostarostd a tajemnika,

- organizuje, pfipravuje a zajistuje priibéh porad ¢lenl vedeni, vyhotovuje a eviduje pfipadné zapisy
z porad,

- zajistuje agendu pracovnich cest ¢lenu zastupitelstva mésta a tajemnika,

- organiza¢né zajistuje porady starostll spravniho obvodu ORP,

- eviduje Clenstvi mésta ve sdruzenich, nadacich a jinych pravnickych osobach a zajistuje souvisejici
¢innosti,

- vede evidenci internich predpisl Urfadu a zajistuje jejich zvefejnéni na portale Ufednika,

- vede evidenci kontrol nadfizenymi organy,

- vykonava povinnosti podplrného organu ve vztahu k Centralnimu registru oznameni dle zakona
o stfetu zajm{,

- provadi rezervaci zasedaci mistnosti rady mésta,

- organizacné zabezpeduje séitani lidu, domu a bytu.

Oddéleni spisové sluzby

- vykonava metodicky dohled, uzivatelskou podporu a Skoleni pro spisovou sluzbu ufadu,

- zajistuje provoz centralni podatelny — pfijem a vypraveni posty, a to v listinné i elektronické podo-
bé,

- spravuje centralni spisovnu a zajistuje skartaéni fizeni,

- zajistuje provoz pracovisté informaci ufadu, obsluhu telefonni Ustfedny a dal$i ¢innosti pracovisté
informaci,

- zajistuje ¢innosti kontaktniho mista vefejné spravy — CzechPOINT a provadi vidimaci a legalizaci,

- vykonava agendu ztrat a nalezdq,

- zajistuje digitalizaci dokumentt a smiuv,

- uverejhuje oznameni o zasilkach pro osoby s Ufedni adresou v sidle ohlasovny,

- vykonava funkci editora registru prav a povinnosti a lokalniho administratora Jednotného identitni-
ho prostoru, datovych schranek a eDokladd,

- provadi spravu mobilnich telefonnich sluzeb a mobilnich telefond, v€etné nakupu,

- zajistuje spravu elektronickych certifikatd,

- eviduje pofizeni majetku ve stanoveném rozsahu véetné tisku inventarnich stitk( a podili se na in-
ventarizaci majetku mésta,

- objednava kancelaiské potieby pro jednotlivé odbory ufadu,

- zajiStuje nakup odbornych publikaci a pfedplatného periodik pro potfeby ufadu,

- spravuje informace o méstském ufadu na portalu vefejné spravy a povinné zvefejiované informace
na portalu mésta,

- vydava parkovaci karty pro osoby se zdravotnim postizenim,

- vydava povoleni k parkovani pfed hlavni budovou ufadu,

- zajistuje tisk vizitek ¢lenl vedeni mésta a zaméstnancl mésta, aktualizaci a tisk cedulek
s obsazenim kancelafi, jmenovek na stll, a dale vystaveni sluzebnich prikazi zaméstnancu més-
ta,

- eviduje razitka pouzivana na Ufadé a zajistuje jejich obnovu a pofizeni,

- provadi administraci aplikace ZlepSi své mésto,

rvo s

- obstarava agendu zverejiiovano dokumentl na Ufedni desce.

Odbor spravy majetku mésta
- zajistuje metodickou pomoc pfi pfipravé pravnich dokumentu pro potfeby odboru,
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provadi veskeré ukony vlastnika pozemni komunikace pfi odstrafiovani silni¢nich vozidel a vraka v
souladu s pfislusnymi ustanovenimi zakona o pozemnich komunikacich a v této problematice spo-
lupracuje s ostatnimi odbory ufadu,

zabezpecuje spravu a udrzbu pozemnich komunikaci, jejich sou&asti a pfisluSenstvi, vefejnych
prostranstvi a zpevnénych ploch (v navaznosti na pozemni komunikace) a autobusovych zastavek
v majetku mésta Uherské Hradistég,

vede pasport mistnich komunikaci,

zabezpecuje Cinnosti a stanoviska v ramci samospravy v zalezitostech vefejné dopravy,

zajistuje provoz stavebniho dvora mésta,

zajistuje vykon a kontrolu vefejné sluzby, vefejné prospésnych praci (dale jen ,VPP*) a obecné
prospésnych praci (dale jen ,OPP*), spolupracuje s pfispévkovymi organizacemi, spolky, sdruze-
nimi atd. pfi uklidu a udrzbé vefejnych ploch v majetku mésta,

vede kompletni agendu k vefejné sluzbé, OPP a VPP (spolupracuje pfi uzavieni smlouvy s ifadem
prace, fesi vybér uchazecl, proskoleni osob v oblasti BOZP a pracovniho/organizaéniho fadu
méstského Ufadu, zajiStuje pracovni napiné dle potfeb méstského uradu, vedeni dennich vykazu
pracovni ¢innosti, pfidélovani ochrannych pracovnich pomucek pro vefejnou sluzbu, OPP a VPP,
atd.),

vykonava dohled a uzZivatelskou podporu v ramci spisové sluzby pro potfeby odboru,

zajistuje zvefejhiovani smluv v Registru smluv za odbor,

prostfednictvim zaméstnancl zafazenych do odboru zastupuje mésto jako stavebnika u svéfenych
akci z rozpoctu odboru spravy majetku mésta — pravnickou osobu pfi spravnich fizenich vedenych
obecnym stavebnim ufadem ve véci podani zadosti o zavazné stanovisko a vyfizeni zavazného
stanoviska organu statni pamatkové péce.

Oddéleni spravy majetku

zajistuje kompletni agendu najmu bytl, véetné agendy pro pfijmové vymezené osoby,

zajistuje predavani, prebirani, prohlidky a vyklizeni byta,

pfipravuje podklady pro vymahani pohledavek u bytl a prostor slouzicich, pfipadné neslouzicich k
podnikani,

zajistuje prodej bytd z majetku mésta véetné prevodu na katastru nemovitosti,

navrhuje ,Pravidla“ a ,,Ceniky” pro nakladani s bytovym fondem,

zajistuje agendu najmu prostor slouzicich, pfipadné neslouzicich k podnikani,

provadi kontroly vécné a cenové spravnosti faktur a splatkovych kalendard, v oblasti své pisobnos-
ti,

pfipravuje podklady pro jednani komise pro bydleni, komise pro nakladani s majetkem mésta, rady
mésta a zastupitelstva mésta,

spolupracuje se smluvnimi spravci nemovitosti majetku mésta,

spravuje ekonomickou agendu k najemnim smlouvam, vystavuje faktury za odbor dle smluv nebo
predpisl v informacnim systému Radnice VERA,

vede elektronicky i fyzicky archiv smluv uzavienych odborem,

spravuje vybrané kulturni pamatky: kaple sv. Rocha, kostel Nanebevzeti Panny Marie, zvonice

v Maraticich, kaple sv. Anny ve Véskach, zvonice ve Véskach, kaple sv. Sebestiana,

zajistuje spravu majetku mésta (movitého i nemovitého), ktery slouzi pro vnitfni ¢innost Gfadu,
vCetné pofizeni, oprav a prodeje movitého majetku (mimo IT techniky),

pfipravuje podklady pro inventarizaci a podili se na provadéni fyzickych inventur,

fidi pracovnice uklidu, organizuje uklidové prace,

zajistuje nakup Cisticich a hygienickych potfeb a ochrannych pomdcek pro pracovniky odboru,
zajistuje provoz budov a prostor uzivanych méstskym urfadem a souvisejici sluzby v€etné uklidu,
udrzby, oprav, revizi a kontrol zafizeni budov,

v rdmci samospravy spolupracuje v oblasti své pisobnosti s UMA pfi vyjadienich k projektovym
dokumentacim,

zabezpecuje spravu a udrzbu vefejného osvétleni, svételného signalizacniho zafizeni, smart prvki
v ramci vefejného prostoru, parkovacich systému, méstskych kasen a €erpacich stanic srazkovych
vod v majetku mésta Uherské Hradiste,

vede pasporty vefejného osvétleni, svételného signalizacniho zafizeni, pfipadné dalSiho majetku
mésta ve spravé oddéleni,

vydava parkovaci karty v souladu s pfislusnymi pfedpisy mésta,

spolupracuje s UMA a URM p¥i pFipravé koncepénich materialtl tykajicich se ginnosti a majetku

v oblasti své plsobnosti,

spolupracuje s kompetentnimi odbory pfi zajiStovani vano&ni vyzdoby,

spolupracuje s OIN pfi pfipravé a realizaci investi¢nich akci mésta v oblasti své pusobnosti,
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zajistuje provoz rekreaéniho zafizeni mésta,

ve spolupraci s pfislusnymi odbory zabezpecuje ukoly spojené s organizaci voleb a dalSich akci
mésta,

zajistuje zimni i letni udrzbu chodnik( nalezZejicich k budovam ufadu,

zabezpecuije pfipravu a provoz obfadni siné a pfisluSenstvi k slavnostnim obfadiim, na zakladé
pozadavk(l UKS, KSS, DSA,

spravuje navigacni systém a kliCovy rezim ve v8ech budovach ufadu,

zajistuje agendu tykajici se autoprovozu uradu, feSi opravy a béznou udrzbu, prodeje a nakupy vo-
zidel, zajistuje rezervace sluzebnich vozidel v rezervaénim systému, vede knihy jizd, evidenci spo-
tfeb a najetych kilometrt u jednotlivych vozidel,

zabezpeduije jizdy sluzebniho vozidla s fiditem dle pozadavkt UKS,

zajistuje koordinaci a metodické fizeni informacniho systému FaMa + (facility management) véetné
digitalizace objektu a spravy energetického managementu pro potfeby mésta, organizaci zaloze-
nych ¢&i zfizenych méstem a spravcq, zajiStuje zadavani dat, resp. spotfeb a vyuctovani, vdech
druh( energii budov mésta do informacniho systému FaMa+ a kontroluje data zadana organizace-
mi zaloZzenymi ¢&i zfizenymi méstem,

pfipravuje pfehledy z informaéniho systému FaMa+ pro potfeby organi mésta,

zajistuje pFipravu a realizaci Skoleni (tzv. workshopu k prohlubovani znalosti) v oblasti informacniho
systému FaMa+,

zaijistuje sbér podkladi pro nakup energii (plynu a elektfiny) pro mésto a participuje u sbéru pod-
kladu pro organizace zalozené ¢&i zfizené méstem,

zajistuje evidenci opakovanych ¢innosti, tzn. revizi a odbornych kontrol v informaénim systému
FaMa+ s nastavenim notifikanich e-mailll zodpovédnym osobam,

sleduje pfislusnou legislativu v oblasti facility managementu a pfedava informace jednotlivym
spravcum,

zajistuje spravu, import/export podkladud, koordinaci, Skoleni uzivatelll a metodické fizeni softwaro-
vého nastroje pro praci s 3D grafikou u projektl zpracovavanych metodou BIM (Building Informati-
on Management),

v ramci stavebné-spravnich fizeni vydava souhlas se zménami staveb ve vlastnictvi mésta, jez jsou
odboru svéfeny,

vykonava metodickou ¢innost ve vztahu ke spole€nosti EDUHA, s.r.0.,

provadi kontroly vécné a cenové spravnosti splatkovych lista a faktur, v oblasti své pusobnosti,
spolupracuje s EKO pfi sestavovani rozpoc¢tu mésta, sleduje a kontroluje plnéni rozpoctu v oblasti
své pusobnosti,

spolupracuje s UKS pFi medializaci a propagaci v oblasti ptisobeni oddéleni,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své plsobnosti.

Oddéleni spravy pozemk

pfijima Zadosti tykajici se nakladani s nemovitym majetkem mésta (Zadosti o pfevod, pacht, zfizeni
vécnych bfemen, pronajmy, vypUj¢cky, smény, nabyti), jedna s Zadateli, zpracovava a predklada
Zadosti k projednani v pfisludnych organech mésta, nasledné pfipravuje a uzavira jednotlivé
smlouvy,

vede agendu venkovniho posezeni a restauracnich zahradek, dohlizi nad uzaviranim pfislusnych
najemnich smluv a jejich aktualizaci,

provadi kontroly vécné a cenové spravnosti splatkovych listl a faktur, v oblasti své pusobnosti,
pfipravuje materialy pro jednani komise pro nakladani s majetkem mésta, ucastni se jejich jednani,
fesi ukoly plynouci z jednani komise, spolupracuje s mistnimi komisemi a jednotlivymi odbory ufa-
du, nasledné zpracovava materialy pro schlzi rady mésta a zasedani zastupitelstva mésta (navrhy
usneseni),

zverfejhiuje na internetovych strdnkach mésta aktualni zaméry mésta souvisejici s nakladanim

s nemovitym majetkem mésta,

spolupracuje s katastralnim Gfadem, katastralni pracovisté Uherské Hradisté, Uradem pro zastupo-
vani statu ve vécech majetkovych, Statnim pozemkovym ufadem, Povodim Moravy s.p., Reditel-
stvim silnic a dalnic, Reditelstvim silnic Zlinského kraje, Zlinskym krajem,

zajistuje technické podklady pro pfislusné smlouvy, jedna s geodety a soudnimi znalci a se spravci
inzenyrskych siti,

zajistuje vykon agendy spojené s vyfizovanim duplicitnich zapist do katastru nemovitosti,

sleduje a kontroluje pIinéni rozpoctu odboru v polozkach oddéleni,

zajistuje podklady pro uc€etni evidenci majetku (realné ocenéni), kazdoro¢né se podili na inventari-
zaci nemovitého majetku mésta,
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za predpokladu souhlasnych stanovisek zastupcl dotéenych odborl Ufadu vydava souhlas

s realizaci nadzemnich staveb (sjezdu, pfistupovych a okapovych chodnik(, pfesahu stfech, zpev-
nénych ploch mimo odstavna a parkovaci stani) a pfistaveb u stavajicich staveb (napf. lodzie, bal-
kony, opérné zidky, zatepleni budov) na pozemcich ve vlastnictvi mésta pfed uzavienim pfisludné
smlouvy (napf. o vypUljéce, ndjemni nebo kupni) a sou¢asné udéluje souhlas s témito stavbami pro
Ucely stavebniho fizeni (souhlas na situaénim vykresu, ktery bude udélen na dobu max. 3 let ode
dne podpisu na situaénim vykresu),

za predpokladu souhlasnych stanovisek zastupct dotéenych odbort Ufadu vydava souhlas s umis-
ténim venkovniho posezeni pfed provozovnou na pozemcich ve vilastnictvi mésta pfed uzavienim
pfislusné najemni smlouvy a sou€asné udéluje souhlas s posezenim podléhajicim povoleni sta-
vebniho Ufadu, napf. zvySené podium (souhlas na situacnim vykresu, ktery bude udélen na dobu
max. 3 let ode dne podpisu na situaénim vykresu),

vydava souhlas s kratkodobym pronajmem pozemk ve vlastnictvi mésta (na dobu max. 29 dn() a
nasledné uzavira najemni smlouvy,

vydava souhlas s kratkodobou vypujékou pozemk ve vlastnictvi mésta (na dobu max. 29 dn() a
nasledné uzavira smlouvy o vypujcce,

zastupuje meésto pfi podavani zadosti o vydani rozhodnuti o déleni nebo scelovani pozemku podle
stavebnich predpisd,

zabezpecuje spravu a udrzbu méstskeho mobiliare,

vede pasporty méstského mobiliafe, pfipadné dalSiho majetku mésta ve spravé oddéleni,

v ramci samospravy spolupracuje v oblasti své ptsobnosti s UMA pfi vyjadienich k projektovym
dokumentacim,

spolupracuje s UMA a URM pfi ptipravé koncepénich materialtl tykajicich se ginnosti a majetku

v oblasti své plsobnosti,

provadi kontroly vécné a cenové spravnosti splatkovych listt a faktur, v oblasti své plisobnosti,
spolupracuje s EKO pfi sestavovani rozpo¢tu mésta, sleduje a kontroluje plnéni rozpoctu v oblasti
své plsobnosti,

spolupracuje s UKS p¥i medializaci a propagaci v oblasti ptisobeni oddéleni,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své plsobnosti.

Pravni odbor

Oddéleni pravni

poskytuje pravni poradenstvi ¢leniim zastupitelstva mésta k vykonu jejich funkce ¢lena zastupitel-
stva mésta a zaméstnancim mésta zafazenym do odbor(i a do méstské policie,

v nichZ neni zafazen zaméstnanec s pravnim vzdélanim, a to k pInéni jejich pracovnich ukold,
zastupuje mésto v fizeni pfed soudy a pfed organy vefejné spravy, neni-li kompetence dana dle
organizagniho fadu jinému odboru,

vyfizuje pisemné Zadosti o informace v souladu se zakonem o svobodném pfistupu k informacim
a plni dalSi povinnosti s tim spojené,

eviduje stiznosti a petice a zajistuje jejich vyfizovani dle pfisluSnych pfedpisd,

zajistuje vedeni vnitfniho oznamovaciho systému a pInéni povinnosti dle zakona &. 171/2023 Sb.,
0 ochrané oznamovatell, zejm. pIni Ukoly tzv. pfisluS§né osoby dle uvedeného zakona,

pfipravuje a administrativné zajiStuje rozhodnuti o namitce systémové podjatosti ufadu a rozhodnu-
ti tajemnika ufadu o namitce podjatosti vedouciho odboru,

v soucinnosti s vécné pfislusnymi odbory zpracovava navrhy pravnich predpist mésta, zajistuje je-
jich projednani v organech mésta a vyhlaseni jejich zvefejnénim ve Sbirce pravnich predpisl
tuzemnich samospravnych celk{l a nékterych spravnich uradd,

podili se na pfipravé smluv uzaviranych méstem a vyjadfuje se k navrhim predloZenych smluv
mésta, pficemz vychazi z podklad(i pfedlozenych pfisluSnymi odbory, podle vnitfniho pfedpisu kon-
troluje navrhy smluv mésta,

zajistuje formalni ukony mésta ve vztahu k pfispévkovym organizacim a dalSim pravnickym oso-
bam s ucasti mésta,

projednava prestupky, pokud nejsou k jejich projednani podle tohoto organiza¢niho fadu pfislusné
jiné odbory,

vyklada v pfipadé sporu o kompetence mezi jednotlivymi odbory Ufadu organizaéni fad,

v rozsahu dle vnitfniho pfedpisu provadi kontrolu navrh( usneseni pro radu a zastupitelstvo mésta,
pokud neni v tomto organizaCnim fadu stanoveno jinak,

fesi otazky prava shromazdovaciho na Uzemi mésta,
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provadi pravidelny monitoring Sbirky zakonu a informuje o nové vydanych pravnich pfedpisech ve-
douci pfislusnych odboru, tajemnika a pravniky zafazené v pravnim oddéleni,

zajistuje vymahani pohledavek pro mésto a jeho pfispévkové organizace, mimo téch, které jsou za-
jistovany spravci majetku mésta (napf. bytovy fond a ¢ast nebytového fondu),

provadi protestaci smének a ek,

plni ukoly a €innosti svéfené povéfenému obecnimu Ufadu a obecnimu ufadu jednotlivymi voleb-
nimi zakony, pfipravuje a realizuje rozhodnuti a jiné ukony svéfené jednotlivymi volebnimi zakony
starostovi nebo tajemnikovi, organizatné zabezpecuje konani voleb,

vyfizuje pisemné zadosti o poskytnuti idajl o stavebnich pracich dle zakona &. 194/2017 Sb.,

o opatfenich ke snizeni nakladli na zavadéni vysokorychlostnich siti elektronickych komunikaci

a o0 zméné nékterych souvisejicich zakon(, a plni dal$i povinnosti s tim spojené.

Oddeéleni verejnych zakazek

administruje cely pribéh zadani, vyhodnoceni a ukonéeni zadavaciho fizeni v limitu 3 a 4 podle
pravidel mésta pro zadavani vefejnych zakazek pro vdechny odbory,

administruje cely pribéh zadani, vyhodnoceni a ukonéeni zadavaciho fizeni podle zakona upravu-
jiciho zadavani vefejnych zakazek pro vdechny odbory,

administruje vybér administratora vefejnych zakazek, jejichz zadani se fidi zakonem upravujicim
zadavani vefejnych zakazek pro vSechny odbory s tim, ze vécné pfislusné odbory si samostatné
zaijisti finan¢ni planovani do rozpo¢tu mésta a fakturaci vybraného administratora,

na zakladé informaci od vécné pfislusného odboru o zvefejnéni smlouvy (pfipadné jejich dodatk()
navazujici na vysledek vefejné zakazky v registru smluv zajiStuje nasledné zvefejnéni smlouvy na
profilu zadavatele,

u dotacénich projektt spolupracuje dle pfedanych metodickych pokynl s navrhovatelem projektu
na uplatnéni dota¢nich podminek pfi vefejné zakazce a poskytuje soucinnost v celém jejim pribé-
hu,

pfipravuje material ke schvaleni vysledku zadavaciho fizeni v organech mésta,

zabezpecuje metodickou podporu véem odborlm pfi zadavani vefejnych zakazek,

zajistuje pfipravu a aktualizaci pravidel pro zadavani vefejnych zakazek,

fesi ve spolupraci s pravnim oddélenim nejasnosti, spory, namitky a odvolani, které vzniknou v
prabéhu zadavacich fizeni na vefejné zakazky,

organizuje jednani souvisejici s ¢innosti oddéleni vefejnych zakazek, zajistuje podklady a zapisy
z téchto jednani,

zajistuje evidenci a archivaci kompletni zadavaci dokumentace vefejnych zakazek.

Odbor kultury, Skolstvi a sportu

Oddéleni skolstvi a sportu

pfipravuje rozpocCet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti Skolstvi a sportu,

odborné a metodicky Fidi a spolupodili se na kontrole pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
v oblasti $kolstvi a sportu v oblasti samostatné plisobnosti mésta,

kontroluje hospodafeni s majetkem mésta spravovanym pfispé&vkovymi organizacemi zfizenymi
méstem v oblasti Skolstvi a sportu,

podili se na stanovovani priorit velkych oprav a investic v oblasti Skolstvi a v oblasti sportu na uze-
mi mésta,

zpracovava navrhy obecné zavaznych vyhlasek z oblasti Skolstvi,

spolupodili se na tvorbé podminek pro pinéni zakladniho vzdélavani a predskolniho vzdélavani ve
méste,

organiza¢né a metodicky zajiStuje konkurzni fizeni na funkce feditell Skol a Skolskych zafizeni v
oblasti samostatné plsobnosti mésta,

vede personalni a mzdovou agendu feditell Skol a Skolskych zafizeni v oblasti samostatné pusob-
nosti mésta,

zajistuje aktualizaci udajl v rejstfiku Skol a Skolskych zafizeni a v obchodnim rejstfiku u pFispévko-
vych organizaci zfizenych méstem v oblasti Skolstvi a sportu,

zajistuje odbornou a metodickou pomoc v oblasti pusobnosti Skolskych rad na Skolach zfizenych
méstem, spolupracuje s pfedsedy Skolskych rad,

spolupracuje s Ceskou $kolni inspekci, v pfipadé potfeby se podili na odstrafiovani nedostatk( zjis-
té&nych Ceskou $kolni inspekci,

koordinuje vyhlaSovani termint zapist do zakladnich Skol a zapisu o pfijeti k predSkolnimu vzdéla-
vani na uzemi mésta,
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vyfizuje vyjimky z poctu déti a zakl ve tfidach u Skol zfizenych méstem,

zpracovava navrhy na stanoveni uplaty za vzdélavani v matefskych Skolach, Skolnich druzinach a
Skolnich klubech skol zfizenych méstem,

spolupracuje s krajskym ufadem,

v souladu s platnou legislativou zpracovava a projednava navrhy rozpoctl finanénich prostfedku
statniho rozpoctu, které jsou poskytovany Skolam a Skolskym zafizenim zfizovanym obcemi ve
spravnim obvodu ORP,

shromazduje, zpracovava a kontroluje mzdové a statistické vykazy z dokumentace a $kolni matriky
Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych obcemi ve spravnim obvodu ORP,

organizac¢né zaijistuje porady a pracovni setkani feditelt Skol a Skolskych zafizeni zfizovanych ob-
cemi ve spravnim obvodu ORP,

archivuje mzdové a evidenéni listy za byvalé zaméstnance Skolského ufadu, véetné vydavani po-
tfebnych potvrzeni,

spolupracuje se sportovnimi a t€lovychovnymi jednotami, kluby, oddily a sdruzenimi na uzemi meés-
ta,

spolupodili se a pfipravuje télovychovné a sportovni akce, které pofada bud samostatné, nebo ve
spolupraci s ostatnimi sportovnimi subjekty,

spolupodili se na organizaci ocenéni 0 nejlepsi sportovce a sportovni kolektivy mésta, na organi-
zaci slavnostniho ocenéni pedagogickych pracovnikl a dobrovolnych pracovnik s détmi a mladezi
na Uzemi mésta, ocenéni nejlepSich zaku,

organiza¢né a metodicky zabezpecuje jednani Komise pro vzdélavani Rady mésta Uherské Hradis-
té a Komise sportovni Rady mésta Uherské Hradisté,

zabezpecuje veSkerou agendu souvisejici s Fondem mladeze a vzdélavani a Fondem sportu,

zada o povoleni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci z dGvodu pofadani akci mésta — zejména
sportovnich apod.,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své pusobnosti,

zajistuje realizaci investiCnich akci a oprav vyzadujicich legislativni povoleni.

Oddéleni kultury a cestovniho ruchu

pfipravuje rozpocet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti kultury a cestovniho ruchu,
odborné a metodicky Fidi a spolupodili se na kontrole pfispévkovych organizaci zfizenych méstem
v oblasti kultury,

kontroluje hospodafeni s majetkem mésta spravovanym pfispévkovymi organizacemi zfizenymi
méstem v oblasti kultury,

vykonava metodickou €innost ve vztahu ke spole€nosti Park Rochus, o.p.s.,

podili se na stanovovani priorit velkych oprav a investic v oblasti kultury a cestovniho ruchu na
uzemi mésta,

zajistuje aktualizaci udaji v obchodnim rejstfiku u pfispévkovych organizaci zfizenych méstem

v oblasti kultury,

podili se na zpracovani navrhi obecné zavaznych vyhlasek z oblasti kultury a cestovniho ruchu,
zabezpecduije jejich pfisluSnou administrativu,

odborné a metodicky fidi Méstské informacni centrum,

spolupracuje se subjekty v oblasti cestovniho ruchu jako napf. Region Slovacko apod.,

zajistuje zapisy do kroniky mésta,

spolupracuje na pfipravé a realizaci Jarmarku tradi¢ni rukodélné vyroby,

zabezpecuje, pfipravuje a organizuje u€ast mésta a jeho zastupcl na veletrzich a jinych akcich

z oblasti cestovniho ruchu a prezentace mésta,

zpracovava, eviduje a zajistuje vydavani propagacnich materiall, pfedméta a tiskovin pro Gcely
prezentace mésta,

podili se na zajisténi upominkovych pfedmétl a vécnych dar(i mésta,

zpracovava prezentacni ¢lanky o mésté pro publikace, Casopisy apod.,

podili se, pfipravuje nebo komplexné organizacné zajistuje kulturni a spolecenské akce a aktivity
zamérené na oblast prezentace mésta, vzpominkové a pietni akty apod., které organizuje a pofada
bud samostatné, nebo ve spolupraci s ostatnimi subjekty pracujicimi v oblasti kultury nebo v oblasti
cestovniho ruchu,

spolupodili se na organizaénim zaji§téni akci, organizovanych v ramci udileni riznych cen a oce-
néni mésta, akci organizovanych méstem pro zaméstnance mésta, télovychovnych a sportovnich
akci apod.,

organiza€né a metodicky zabezpeduje jednani Komise kulturni, cestovniho ruchu a prezentace
mésta Rady mésta Uherské Hradisté a Komise pro Cenu Vladimira Boucka,

zabezpecuje veSkerou agendu souvisejici s Fondem kultury a cestovniho ruchu,
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spolupracuje s pfislusnymi odbory pfi organizovani akci a rozvojovych programu v oblasti kulturni-
ho dédictvi a cestovniho ruchu v historickém prostiedi,

zada o povoleni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci z dGvodu pofadani akci mésta — zejména
kulturnich apod.,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své pusobnosti,

koordinuje ¢innosti, vede, zajistuje a pofada administrativu a komplexni agendu dle pfislusné
smlouvy, uzaviené v souvislosti s tzv. Centralizaci spravy majetku mésta kulturnich pfispévkovych
organizaci,

zajistuje realizaci investiCnich akci a oprav vyZadujicich legislativni povoleni.

Odbor socialnich sluzeb

pripravuje rozpoCet odboru, sleduje jeho pInéni, operativhé navrhuje zmény rozpoctu,

uctuje a kontroluje dotaci pro pfispévkovou organizaci Senior centrum UH, pfispévkova organizace
a obecné prospé&snou spolednost PETRKLIC, o.p.s.,

odborné& a metodicky fidi a spolupodili se na kontrole spoleénosti PETRKLIC, o.p.s. a organizace
Senior centrum UH, pfispévkova organizace,

zabezpecuje ekonomické rozuétovani, kontrolu a zavérecné vyuctovani ucelovych dotaci,

pfi uzavirani smlouvy o poskytnuti socialni sluzby zastupuje osobu, ktera neni schopna sama jed-
nat a nema zakonného zastupce,

zajistuje socialni pohiby dle zakona o pohfebnictvi,

administruje fondy pro financovani socialnich sluzeb,

provadi spravu, aktualizaci a administraci webovych stranek,

zajistuje realizaci investiCnich akci a oprav u metodicky fizenych organizaci vyZadujicich legislativ-
ni povoleni.

Oddéleni planovani socialnich sluzeb

spolupracuje pfi tvorbé koncepce socialni a rodinné politiky mésta,

pini ukoly z oblasti prorodinné a protidrogové politiky mésta, problematiky rizikového chovani a
trestné Cinnosti, ndrodnostnich mensin, etnik a multikulturalismu,

zajistuje informovanost obéant mésta o moznostech a zpUsobech poskytovani socialnich sluzeb,
vCetné aktualizace katalogu socialnich sluzeb,

pomaha pfi zprostfedkovani socialnich sluzeb pro ob&any obce,

vede agendu na Useku péce o seniory a zdravotné postizené ob¢any (Signal v tisni),

vykonava povinnosti opatrovnika ob&ant s omezenou svépravnosti, kterym bylo rozhodnutim sou-
du ustanoveno mésto Uherské Hradisté,

realizuje Setfeni provadéna na vyzadani soudu a podava zpravy o pécdi jinych ustanovenych opa-
trovnikd ob&and s omezenou svépravnosti,

rozhoduje o ustanoveni zvlastniho pfijemce dlichodu,

vykonava povinnosti zvlastniho pfijemce duchodu ob&anlim, u kterych bylo zvlastnim pfijemcem
ustanoveno spravnim rozhodnutim mésto Uherské Hradisté,

provéfuje moznosti poskytnuti socialni sluzby ob&anum propousténym ze zdravotnického zafize-
ni lizkové péce, pfipadné vydava souhlas s poskytovanim socialni sluzby v zafizeni,

eviduje a vydava tiskopisy receptll a zadanek dle zakona o navykovych latkach,

rozhoduje o stanoveni Uhrady za stravu a péci u déti umisténych v domovech na zakladé rozsudku
soudu,

skytovani zakladniho a odborného poradenstvi ve vztahu ke vSem cilovym skupinam; ve spolupraci
s OSPOD i u rodin s détmi, za timto ucelem vede spisovou dokumentaci v€éetné Standardizovaného
zdznamu socialni prace v OK systému,

vykonava depistaz v terénu a prevenci socialné patologickych jevu,

pfi projednavani navrhu opatfeni obecné povahy dle zakona o pomoci v hmotné nouzi se vyjadiuje
k moznému zvySenému vyskytu socialné nezadoucich jeva v oblasti své plsobnosti,

zajistuje administraci vyjadfeni pro ufad prace, podklady pro Zadatele o davky hmotné nouze, ktefi
vyuzivaji ubytovaci zafizeni,

Uzce spolupracuje s pracovniky Ufadu prace v souladu s Metodikou integrace socialni prace a po-
skytovani davek pomoci v hmotné nouzi,

vykonava ¢innost socialniho kuratora dospélych,

plni ukoly napomahajici vykonu prav pfisluSnikd romské komunity a integraci pfislusnikd romské
komunity do spole¢nosti,

vykonava aktivity souvisejici s provadénim koordinace socialniho zabezpeceni v ramci EU,
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provadi Setfeni riznych aspektl Zivotnich situaci klientd na dozadani jinych instituci,

provadi organiza¢ni a administrativni prace pro odbor, evidenci pisemnosti a archivaci,

odpovida za inventarizaci majetku odboru,

provadi ukony podle obanského zakoniku spocivajici v doporuéeni k uzavieni smlouvy o najmu
bytu zvlastniho uréeni, ktery byl zfizen ze statnich prostfedkl nebo pfispél-li stat na jeho zfizeni, a
v pfedchozim souhlasu s vypovédi z najmu tohoto bytu,

realizuje proces planovani rozvoje socialnich sluzeb metodou komunitniho planovani.

Oddeéleni socialné pravni ochrany déti

zajistuje vykon socialné-pravni ochrany déti v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti,
ob&anskym zakonikem a dalSimi pravnimi pfedpisy,

provadi depistaz v terénu, socialni Setfeni, primarni prevenci socialné patologickych jevd,
vyhodnocuje situaci ditéte a zpracovava individualni plan ochrany ditéte,

porada pripadové konference pro feSeni situace ohrozenych déti,

vyuziva moznosti alternativniho feSeni spord,

poskytuje socialné-pravni poradenstvi rodi¢im, détem a t€hotnym Zenam pfi feSeni rodinnych,
osobnich a socialnich problému v aktualnich a krizovych situacich,

zprostfedkovava odborné poradenstvi pfi vychové a vzdélavani ditéte a pfi péci o dité zdravotné
postizené,

rozhoduje o vychovnych opatfenich a o ulozeni povinnosti vyuzit pomoc odborného poradenstvi,
sleduje vyvoj déti, které byly umistény mimo rodinu, vytvaii vhodné podminky pro jejich navrat do
puvodni rodiny,

¢ini nezbytna opatfeni k zajisténi péce o dité, které se ocitlo bez nalezité péce nebo jsou-li jeho zi-
vot nebo pfiznivy vyvoj vazné ohrozeny nebo naruseny,

podava navrhy ¢i podnéty soudu ve vécech péce o nezletilé déti, u€astni se soudnich jednani

v pozici kolizniho opatrovnika, poskytuje soucinnost soudu pfi vykonu rozhodnuti o vychoveé,
navstévuje nezletilé déti a sleduje dodrzovani jejich prav v zafizenich pro déti vyzadujici okamzitou
pomoc, v zafizenich pro vykon ustavni vychovy, v domovech pro osoby se zdravotnim postiZzenim,
ve véznicich pro vykon vazby a vykon trestu,

oznamuje organtm ¢innym v trestnim fizeni, Ze byl na ditéti spachan trestny ¢in,

zajistuje navrat déti nachazejicich se v ciziné bez doprovodu zpét na tzemi CR,

ucastni se trestniho a pfestupkového fizeni proti mladistvym, analyzuje situaci v oblasti socialné-
patologickych jev(, podili se na organizovani a realizaci preventivnich opatfeni,

poskytuje poradenstvi Zadatelim o nahradni rodinnou péci, zprostfedkovava osvojeni, péstoun-
skou péci, péstounskou péci na pfechodnou dobu,

uzavira dohody o vykonu péstounské péce, dohliZi na jejich realizaci, zajistuje dohled nad vyko-
nem péstounské péce,

spolupracuje se statnimi organy a institucemi, s PCR, soudy, statnim zastupitelstvim, vézeriskou
sluzbou, obcemi, zdravotnickymi a 8kolskymi zafizenimi, nestatnimi neziskovymi organizacemi, ob-
C¢anskymi sdruZenimi, charitativhimi a jinymi organizacemi, komisi pro socialné-pravni ochranu déti,
pracovni skupinou komunitniho planovani socialnich sluzeb pro déti, mladez

a rodiny s détmi, oddélenim planovani socialnich sluzeb,

na vyzadani podava zpravy o pomérech ditéte v rozsahu stanoveném zakonem,

vede spisovou dokumentaci a rejstiiky déti v souladu se zakonem o socialné-pravni ochrané déti,
zabezpecuje pohotovostni sluzby na useku socialné-pravni ochrany déti,

pribézné analyzuje a aktualizuje standardy kvality socialné-pravni ochrany déti a vyhodnocuje dal-
8i opatfeni ke zvySeni urovné poskytovani socialné-pravni ochrany déti,

vyjadfuje se k problematice zvySeného vyskytu nepfiznivych vlivli pdsobicich na déti pro ucely pro-
jednani navrhu opatfeni obecné povahy dle zdkona o pomoci v hmotné nouzi.

Odbor stavebniho ufadu

provadi archivni sluzbu v ramci pusobnosti obecniho stavebniho Ufadu a spisovou sluzbu v ramci
pusobnosti celého odboru,

provadi poradenskou pravni ¢innost v ramci vSech ¢innosti odboru,

zajistuje metodickou pomoc pfi pfipravé dokumentu pro potfeby odboru,

provadi vykon plsobnosti vyvlastfiovaciho Ufadu pro vSechny obce v ramci svého spravniho obvo-
du,

provadi fizeni o pfestupcich.
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Oddéleni tzemniho planovani, stavebniho fadu a pamatkové péce
a) Utad uzemniho planovani
— uzemni plsobnost pro vSechny obce ORP véetné Uherského Hradisté
- pofizuje uzemné planovaci dokumentaci, jeji zmény a uzemni studie pro obce spravniho obvodu
ORP,
- pofizuje uzemné analytické podklady pro obvod ORP
- pofizuje uzemni opatieni o stavebni uzavére a asanaci uzemi,
- pofizuje, vede a udrzuje pasport pamatkovych objektl a vede agendu valeénych hrobd,
- zpracovava a vydava koordinovana zavazna stanoviska a vyjadfeni.

b) Obecni stavebni Gfad

— Uzemni pusobnost u zameéru bytového domu, silnice Il. a lll. tfidy, mistni komunikace, vefejné pfistupné
ucelové komunikace, technické infrastruktury, ktera je souc€asti distribu€ni soustavy v elektroenergetice
nebo plynarenstvi a vodniho dila je pro vSechny obce ORP, u ostatnich staveb pro obce Babice, Husténo-
vice, Susice, Jankovice, KoSiky, Traplice, Kudlovice a Uherské Hradisté
- provadi vykon statni spravy v rozsahu platného stavebniho zakona
- provadi kontrolni prohlidky staveb a statni dozory a kontroly staveb podle zakona o statni kontrole
pro ufady prace dle zakona o pomoci v hmotné nouzi,
- provadi fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovédnosti za pfestupky,
- provadi zaznamy staveb do ISUI (informaéni systém Uzemni identifikace),
- kompletuje a archivuje dokumentace staveb v rozsahu dle platného stavebniho zakona pro v8ech-
ny typy staveb v ramci své uzemni plsobnosti,
- pridéluje Cisla popisna budovam v aglomeraci Uherské Hradisté,
- poskytuje pfedbézné informace o podminkach vyuzivani itzemi, o nezbytnosti a pozadavcich na
povoleni zaméru a jeho kolaudaci, véetné spoluplsobeni dotéenych organl ve vztahu k zaméru,
- provadi zapisy povolovanych staveb v ramci Uzemni pUsobnosti stavebniho Gfadu a staveb nevy-
Zadujicich povoleni na Gzemi mésta Uherské Hradisté do RUIAN (v&etné pripadnych reklamaci).
c) Pamatkova péce
— uzemni plsobnost pro vSechny obce ORP
- vykonava statni spravu na useku pamatkové péce,
- provadi pamatkovy dohled,
- provadi fizeni o pfestupcich podle zdkona o odpovédnosti za pfestupky.

Oddéleni dopravniho uradu

a) Stavebni ufad pro zaméry u silnic Il. a lll. tfidy, u mistnich komunikaci a vefejné pfistupnych ucelovych
komunikaci s tzemni pusobnosti pro vSechny obce ORP

- provadi vykon statni spravy v rozsahu platného stavebniho zakona pro vyjmenované typy staveb-
nich zamérd,
- povoluje uzivani staveb, povoluje odstrariovani staveb a nafizuje odstranéni staveb nepovolenych,
- provadi kontrolni prohlidky staveb,
- provadi fizeni o pfestupcich podle zdkona o odpovédnosti za pfestupky,
- provadi zaznamy staveb do ISUI (informaéni systém uzemni identifikace),
- uchovava a archivuje dokumentace staveb v ramci ORP.
b) Silniéni spravni ufad
—u silnic Il. a lll. tfidy a vefejné pFistupnych ucelovych komunikaci s tzemni pasobnosti pro vSechny obce
ORP, u mistnich komunikaci v aglomeraci Uherské Hradisté
- provadi prevenci v oblasti bezpe€nosti provozu na pozemnich komunikacich, provadi statni dozor a
komplexni kontrolni ¢innost v rozsahu pusobnosti silniéniho spravniho Gradu,
- zpracovava stanoviska a zavazna stanoviska ke stavbam podle stavebniho zakona,
- stanovuje dopravni znaceni v souladu se zakonem o provozu na pozemnich komunikacich,
- metodicky vede silniéni spravni ufady obci v ramci ORP,
- vede fizeni o zfizeni vécného bfemene na silnicich II. a lll. tfidy a mistnich komunikacich,
- provadi fizeni o pfestupcich podle zdkona o odpovédnosti za pfestupky.
¢) V ramci spole¢né Cinnosti statni spravy a samospravy provadi:
- spravu mistniho poplatku za uzivani vefejného prostranstvi a provadi kontrolu rozsahu zvlastniho
uzivani vefejného prostranstvi,
- zastupuje mésto v fizenich o povoleni zvlastniho uzivani dle zakona o pozemnich komunikacich,
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- zajiStuje pfedani, pfevzeti a kontrolu provadéni zvlastniho uzivani mistnich komunikaci v€etné
uzavirani dohod o udé&leni souhlasu ke zvladtnimu uzivani télesa mistni komunikace v aglomeraci
Uherské Hradisté.

Odbor zivotniho prostredi

- organiza¢né a metodicky zabezpecuje jednani Komise Zivotniho prostfedi Rady mésta Uherské
Hradisté,
- zabezpecuje veSkerou agendu souvisejici s Fondem zZivotniho prostredi.

Oddéleni vodniho a odpadového hospodarstvi

- povoluje odbér, jiné nakladani s podzemnimi a povrchovymi vodami a vypousténi odpadnich vod,
vydava vodopravni souhlasy a udéluje vodopravni vyjadreni,

- provadi vodopravni dozor a vede vodopravni evidenci,

- vykonava vefejnou spravu a dozor na Useku vodovodu a kanalizaci pro vefejnou potfebu,

- spolupodili se na pfipravé protipovodriovych opatfeni pro vdechny obce ORP,

- provadi fizeni o pfestupcich podle zdkona o odpovédnosti za prestupky,

- uplatfiuje stanoviska k uzemnim planim a regulaé¢nim plantm, s vyjimkou mésta Uherské Hradisté,

- schvaluje havarijni plany a fidi prace pfi zneSkodhovani havarie,

- stanovuje ochranna pasma vodnich zdroj(,

- spravuje majetek mésta v oblasti vodniho hospodafstvi (vodovody, kanalizace, studny), vodni toky
a nadrze,

- zajiStuje udrzbu, rozvoj a evidenci vodohospodarského majetku,

- spolupracuje pfi zajistovani protipovodriovych opatfeni, zpracovani a aktualizaci povodnového pla-
nu mésta a povodnového planu ORP Uherské Hradisté,

- vykonava statni spravu na useku ochrany ovzdus$i a odpadového hospodafrstvi,

- vydava stanovisko k Uzemnim plantm a regulaénim planim podle stavebniho zakona z hlediska
odpadového hospodarstvi,

- feSi problematiku odpadového hospodarstvi mésta v souladu s platnymi pravnimi pfedpisy,

- zajistuje podporu, rozvoj a osvétu v oblasti separovaného sbéru, dotfidéni, vyuzivani a zneskodro-
vani komunalnich odpadd na Uzemi mésta,

- prostfednictvim opravnéné osoby zajistuje shromazdovani, sbér, pfepravu, tfidéni, vyuzivani a od-
strafiovani komunalnich odpadud na Uzemi mésta, spolupracuje se spole¢nostmi zajistujicimi svoz
odpadl ve mésté,

- zamésto, coby vlastnika pozemku, zajiStuje ukony pfi FeSeni nezakonné soustfedéného odpadu na
svém pozemku, a to v souladu se zakonem o odpadech,

- zabezpecuje provadéni ochranné deratizace na vefejnych plochach a kanalizacich ve spravé més-
ta,

- zabezpecuje spravu a udrzbu détskych hfist,

- vede pasporty détskych hfist,

- vramci vykonu statni spravy se podili a zajiStuje zpracovani jednotného environmentalniho stano-
viska pro zaméry povolované podle stavebniho zakona v uzemni pusobnosti ORP,

- vramci vykonu statni spravy se podili a zajisStuje zpracovani souhrnného a koordinovaného vyjad-
feni pro zaméry nevyzadujici vydani jednotného environmentalniho stanoviska v izemni pusob-
nosti ORP,

- vramci vykonu statni spravy provadi statni dozor a fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovéd-
nosti za pfestupky v ramci tizemni pisobnosti ORP,

- vramci samospravy spolupracuje v oblasti své pisobnosti s UMA pfi vyjadfenich k projektovym
dokumentacim,

- spolupracuje s UMA a URM p¥i pFipravé koncepénich materialtl tykajicich se ginnosti a majetku
v oblasti své pusobnosti,

- spolupracuje s EKO pfi sestavovani rozpo¢tu mésta, sleduje a kontroluje pInéni rozpoctu v oblasti
své pusobnosti,

- vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své plsobnosti.

Oddéleni ochrany pfirody a zemédélstvi
- vykonava statni spravu na useku ochrany pfirody a krajiny,
- povoluje kaceni dfevin, vydava souhlasy k zasahim do vyznamnych krajinnych prvk(, vydava sou-
hlasy ke stavbam a jinym €innostem z hlediska ochrany krajinného razu,

- vyhlaSuje a rusi ochranu pamatnych stromu, vydava souhlasy k o$etfovani pamatnych stromu a
k innostem v jejich ochrannych pasmech,
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rozhoduje o stanoveni odchylného postupu pfi ochrané ptakd, vydava osvédcéeni o odchovu ptaku
v lidské pédi,

uplatiiuje stanoviska k tizemnim plandm a regulaénim plandm, s vyjimkou mésta Uherské Hradiste,
pfipravuje a zpracovava odpovédi na zadosti o informace podle § 72 zadkona ¢.114/1992 Sb., o
ochrané pfirody a krajiny v platném znéni,

zabezpecuje spravu a udrzbu vefejné zelené, zodpovida za jeji stav a vede prehled pozemki
vhodnych k nahradni vysadbé,

vede pasporty vefejné zeleng,

spolupracuje se servisni organizaci zajistujici spravu méstskych hrbitov(, fesi adrzbu méstskych
hfbitovl a zodpovida za jejich stav,

pecuje o pamatné a valeCné hroby a pietni mista v majetku mésta, zajistuje jejich opravy a udrzbu,
zabezpecuje udrzbu arealu lesoparku,

vykonava statni spravu na Useku ochrany zemédélského pudniho fondu,

udéluje souhlas k odnéti zemédélské plidy ze zemédélského pudniho fondu a provadi kontrolni
¢innost na Useku ochrany zemédélského pldniho fondu,

u docasného odnéti vydava potvrzeni o ukon€eni rekultivace,

pFijima oznameni o vyskytu nebo podezieni z vyskytu Skodlivych organismu na Useku rostlinolékar-
ské péci.

vykonava statni spravu na useku lesniho hospodafstvi a rybarstvi,

rozhoduje v pochybnostech, prohlasuje a odnima lesni pozemky k plnéni funkci lesa,

vydava souhlasy k dotcéeni lesnich pozemk(l a pozemkl v ochranném pasmu lesa,

uplatriuje stanoviska k Uzemnim plantm,

vydava rybarske listky,

vydava licence pro vykon funkce odborného lesniho hospodare a povéiuje pravnické nebo fyzické
osoby vykonem této funkce v lesich drobnych viastnikd,

zajistuje zpracovani lesnich hospodaiskych osnov,

ustanovuje a zrusuje ustanoveni lesni a rybarské straze,

zajistuje spravu méstskych lest, kontroluje vykon najmu méstského lesa a provadi roéni vyhodno-
ceni jeho Cinnosti,

zastupuje mésto pfi jednanich tykajicich se méstskych lesu,

vykonava statni spravu na useku myslivosti,

uznava honitby a provadi zménu a zanik honiteb,

vede rejstiik honebnich spole€enstev,

vydava povoleni lovu zvéfe ve zvlastnich pfipadech,

ustanovuje a odvolava myslivecké hospodafe a myslivecké straze,

vydava lovecké listky,

fesi problematiku holubul na vefejnych plochach a budovach v majetku mésta,

rozhoduje o zvlastnich opatfenich na useku ochrany zvifat proti tyrani

fesi problematiku toulavych zvifat na tzemi mésta,

v ramci vykonu statni spravy se podili a zajiStuje zpracovani jednotného environmentalniho stano-
viska pro zaméry povolované podle stavebniho zakona v Uzemni pUsobnosti ORP,

v ramci vykonu statni spravy se podili a zajituje zpracovani souhrnného a koordinovaného vyjad-
feni pro zaméry nevyzadujici vydani jednotného environmentalniho stanoviska v izemni pusob-
nosti ORP,

v ramci vykonu statni spravy provadi statni dozor a fizeni o pfestupcich podle zakona o odpovéd-
nosti za pfestupky v ramci tzemni pusobnosti ORP,

v ramci samospravy spolupracuje v oblasti své pisobnosti s UMA pfi vyjadienich k projektovym
dokumentacim,

spolupracuje s UMA a URM p¥i pFipravé koncepénich materialtl tykajicich se ginnosti a majetku

v oblasti své pusobnosti,

spolupracuje s EKO pfi sestavovani rozpoc¢tu mésta, sleduje a kontroluje pInéni rozpoctu v oblasti
své pusobnosti,

vyfizuje stiznosti, oznameni a podnéty v okruhu své pusobnosti.

Odbor dopravnich a spravnich agend

Oddéleni registru ridica a vozidel

vykonava statni spravu a statni dozor ve vécech ziskavani a zdokonalovani zpUsobilosti k Fizeni
motorovych vozidel, véetné pfezkouSeni odborné zplsobilosti,
provadi zkousky profesni zpUsobilosti fidi€u a vede evidenci autoskol,
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udéluje, rozsifuje, omezuje, odnima a podminuje fidi€ska opravnéni,

vydava fidi¢ské prukazy, nahradni fidi€ské prikazy a mezinarodni Fidi€ské prikazy,

vede registr Fidicu, nefidi¢a, cizich Fidich, vydava vypisy z evidence fidi¢u a bod,

vede evidenci Zadatell v ramci ziskavani a zdokonalovani odborné zp(isobilosti,

vydava pamétoveé karty fidi€e, vozidla a servisni,

vede evidenci bodového systému a zaznamenava fidi¢em dosazeny pocet bodu,

v ramci bodového systému FeSi namitky a vede spravni fizeni,

provadi vykon statni spravy a statniho dozoru na useku podminek provozu vozidel na pozemnich
komunikacich dle zakona,

rozhoduje o zapisu silniéniho vozidla do registru vozidel, provadi zapisy zmén udaijli, zapisovanych
v registru a technickém prikazu silni¢niho vozidla,

pfidéluje silni€nim vozidlim registracéni znacku, vydava osvédc€eni o registraci a technicky prikaz
silniéniho vozidla nebo technické osvédCeni silniéniho vozidla,

schvaluje technickou zpUsobilost vozidel,

zpracovava udaje k vozidlim a pfedava je do centralniho registru silniénich vozidel,

provadi zapisy nebo vymazy zastavniho prava k silniénim motorovym vozidlim do registru a tech-
nického prikazu vozidla,

rozhoduje o zaniku silniéniho vozidla,

zpracovava podklady pro potfeby statnich organ(i — soudu, policie, exekutora,

vybira poplatky dle zakona o odpadech (poplatky na podporu sbéru, zpracovani, vyuziti a odstra-
néni vybranych autovraku),

provadi agendu vidimace a legalizace (ovéfovani listin a podpis(),

vykonava funkci dopravniho Ufadu pro méstskou hromadnou dopravu, taxisluzbu a pfilezitostni
osobni dopravu,

udéluje opravnéni k provadéni méreni emisi silni€nich motorovych vozidel a vydava osvédceni

k provozovani stanic méfeni emisi motorovych vozidel.

Oddéleni dopravnich prestupkut

projednava prestupky dle zakona o provozu na pozemnich komunikacich, dle zakona o pojisténi
odpovédnosti za $kodu zpUsobenou provozem vozidla, dle zakona o podminkach provozu vozidel
na pozemnich komunikacich,

projednava prestupky v oblasti silniéni dopravy spocivajici v poruseni Nafizeni Evropského par-
lamentu a Rady (ES) €. 561/2006 a Nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)

¢. 165/2014,

projednava prestupky dle zakona o pozemnich komunikacich v souvislosti s kontrolnim vazenim
vozidel,

spolupracuje s okresnim statnim zastupitelstvim v pfipadé zjisténi trestnych ¢ina,

spolupracuje s pravnim odborem pfi vymahani pohledavek vyplyvajicich z ulozenych spravnich
trest(l a naklad fizeni.

Oddéleni obéansko-spravnich prestupk

projednava prestupky podle zakona o nékterych prestupcich (proti pofadku ve statni spravé vy-
skytujici se na vice Usecich statni spravy, na Useku vSeobecné vnitini spravy, proti pofadku ve
statni spravé a proti pofadku v Uzemni samospravé, proti vefejnému poradku, pfestupky kfivého
vysvétleni, proti obéanskému souziti, proti majetku),

projednava prestupky dle zvlastnich zakon( (na useku ob&anskych prukaz(, cestovnich dokladu,
zbrani a stfeliva, ochrany zvifat proti tyrani, na Useku matrik, jména a pfijmeni, pfestupky podle za-
kona o obcich, pfestupky na Useku vyhledavani, ochrany, vyuzivani a dalSiho rozvoje zdroja a la-
zenskych mist),

projednava prestupky dle pfisluSnych ustanoveni zdkona o ochrané zdravi pfed Skodlivymi u€inky
navykovych latek,

zpracovava podklady k posouzeni spolehlivosti Zadatele o zbrojni prikaz, zbrojni licenci,
zpracovava zpravy a podklady pro potfeby statnich organu,

spolupracuje s pravnim odborem pfi vymahani pohledavek vyplyvajicich z ulozenych spravnich
trest a nakladd fizeni,

spolupracuje s okresnim statnim zastupitelstvim v pfipadé zjisténi trestnych ¢ina,

vede evidenci prestupkd.

Oddéleni matrik, evidence obyvatel a osobnich doklad
a) matriéni agenda

vede matri¢ni knihy a sbirky listin pro Uherské Hradisté, Podoli a Popovice,
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zavadi matriéni udalosti do Informaéniho systému evidence obyvatel pro Ministerstvo vnitra CR,
vydava matriéni doklady, jejich druhopisy a umoziuje nahlizeni do matrik,

vydava potvrzeni o skute€nostech zapsanych v matri¢nich knihach,

zajistuje obcanskeé snatky, vydava vysvédc€eni o pravni zplsobilosti k uzavieni manzelstvi, osvéd-
¢eni k cirkevnimu snatku, povoleni uzavieni manzelstvi na kterémkoli vhodném misté ve svém
spravnim obvodu,

pfijima zadosti o zapisy matri¢nich udalosti do zvlastni matriky a vyhotovuje podklady k jejich zapi-
sum do zvlastni matriky,

vydava rozhodnuti ve vécech zmény jména a pfijmeni, druhého jména a otazky pfibuzné,

provadi dodateéné zmény a zaznamy v matri¢nich knihach,

oveéfuje pravost podpistl matrikafa a ufednich razitek matriénich Gfada v ramci svého spravniho ob-
vodu na vefejnych listinach, provadi kontrolni a metodickou ¢innost u v§ech matri¢nich Gfadu ve
svém Uzemnim obvodu nejméné jednou ro¢né, provadi zkousku Ufednik(l pro provadéni vidimace a
legalizace v rdmci svého spravniho obvodu,

uchovava a aktualizuje sbirku listin a uchovava a aktualizuje druhopisy matri¢nich knih vedenych
do 31.12.1958 pro matri¢ni ufady zafazené v jeho spravnim obvodu,

zajistuje Setfeni statniho ob&anstvi ve spornych pfipadech,

provadi vidimaci listin a legalizaci podpisu a vystavuje vypisy z rejstfiku trestd,

zpracovava zadosti o zprostfedkovani kontaktu a provadi identifikaci fyzickych osob.

b) evidence obyvatel

zpracovava udaje v informaénim systému evidence obyvatel Méstského ufadu Uherské Hradisté,

v informaénim systému evidence obyvatel Ministerstva vnitra CR a Registru obyvatel,

zajistuje feSeni reklamaci, oprav chybnych udaj a blokovani nepfesnych tdaju v informaénim sys-
tému proti pfipadnému dalSimu zpracovani,

poskytuje osobni udaje z informacniho systému evidence obyvatel, pokud tak stanovi zvlastni
pravni predpis nebo pokud to vyZaduje ¢innost organ( statni spravy a organl povérenych vykonem
statni spravy vyplyvajici z jejich zakonem stanovené plsobnosti,

pfihladuje ob&any k trvalému pobytu na uzemi mésta Uherské Hradiste,

na zadost ob&anl ukoncuje trvaly pobyt na uzemi mésta Uherské Hradisté,

vydava rozhodnuti o rudeni mista trvalého pobytu,

vede evidenci zakazu pobytu,

vlastnikiim objektt sdéluje pocet pfihlasenych osob a zménu v poctu pFihlasenych osob.

c) ob&anské prikazy a cestovni doklady

pfijima a zpracovava zadosti o vydani ob¢anskych prikazui a cestovnich dokladd,

postupuje zadosti o vydani obéanského priikazu na pfislu§né spravni urady, zasila vydané cestov-
ni doklady k pfevzeti na zastupitelské ufady a do jinych spravnich obvodu,

pofizuje biometrické udaje vCetné digitalniho zpracovani fotografie ob€ana a jeho podpisu,
kontroluje funk&nost nosiCe dat s biometrickymi udaji,

pFijima od ob&ant, Policie CR a pfislunych spravnich organt ohlaseni o ztraté, odcizeni, posko-
zeni, znehodnoceni nebo zni¢eni ob&anského prikazu nebo cestovniho dokladu,

vydava potvrzeni o obanském prilkazu a vede jejich evidenci,

vydava rozhodnuti o skonceni doby platnosti obéanského prikazu nebo cestovniho dokladu,
bere do Uschovy ob¢anské prikazy ob¢ana po dobu jeho dlouhodobého pobytu v zahranici,
vede evidenci hlaseni o vystaveni nahradniho cestovniho dokladu ze zastupitelskych ufadd,

feSi pfestupky na Useku ob&anskych prikazud a cestovnich doklad(l pfikazem na misté,

predava udaje z informacniho systému ob&anskych prikazui a informacniho systému cestovnich
dokladd do databaze Ministerstva vnitra CR,

poskytuje udaje z informacéniho systému evidence ob¢anskych prikazu a cestovnich dokladu
opravnénym subjektdm dle zvlastniho pravniho pfedpisu.

Zivnostensky odbor

provadi poradenskou a konzultaéni ¢innost v oblasti Zivnostenského zakona a Evidence zemédél-
ského podnikatele,

projednava ohlaseni zivnosti a zadosti o koncese vCetné zpracovani vyzev k odstranéni pfipadnych
vad,

vydava na zadost podnikateld vypisy z Zivnostenského rejstfiku,

provadi fizeni o zménach vypis(i z Zivnostenského rejstiiku,

rusi zivnostenska opravnéni na zakladé zadosti podnikateld,

provadi ¢innosti spojené s prerusenim a pokraovanim v provozovani zivnostenskych opravnéni,
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- provadi transformace Zivnostenskych opravnéni,

- provadi ¢innosti spojené s evidenci Zivnostenskych provozoven,

- provadi ¢innosti spojené s evidenci odpovédnych zastupcu,

- pofizuje data do Zivnostenského rejstiiku a vede jejich evidenci dle b&Zznych postupd,

- provadi kontrolu dat a jejich pfipadné opravy v Informaénim systému Rejstfiku Zivnostenského
podnikani,

- zpracovava zménové Udaje ze zakladnich registrli a vefejnych rejstiiki a zavadi je do Zivnosten-
ského rejstfiku,

- zabezpeduje spravu Zivnostenského rejsttiku,

- provadi skenovani trvale platnych dokladu a vklada je do Informacniho systému Rejstfiku Zivnos-
tenského podnikani,

- zpracovava zménové Udaje ze zakladnich registrl a vefejnych rejstfiki a zavadi je do Evidence
zemédélského podnikatele,

- provadi zapis do Evidence zemédeélského podnikatele, zmény a vyfazeni z Evidence zemédélské-
ho podnikatele,

- vystavuje osvédCeni o zapisu do Evidence zemédeélského podnikatele, vydava vypisy z Evidence
zemédélského podnikatele,

- vykonava funkci editora Registru osob,

- vydava vypisy z Obchodniho rejstfiku a Katastru nemovitosti, vykonava ¢innosti kontaktniho mista
CzechPoint,

- provadi poradenstvi v oblasti ochrany spotiebitele,

- vykonava &innost Centrainiho registraéniho mista (pfedava data o podnikatelich 0SSZ, ZP, FU),

- provadi ovéfovani totoznosti, podnikatelll a jejich podpist pro potfeby Zivnostenského uradu,

- vybira spravni poplatky za provedené ukony zivnostenského ufadu; vede pfiruéni pokladny,

- zpracovava podnéty z IMI systému (systém pro vyménu informaci o vnitfnim trhu mezi spravnimi
organy c¢lenskych statli EU),

- provéadi konsolidaci dat a servis dat v ramci IS RZP (informaéni systém Registr Zivnostenského
podnikani),

- provadi zivnostenskou kontrolu a dozorovou ¢&innost dle vécné pfislusnych pravnich norem, ato i
v soucinnosti s jinymi organy statni spravy,

- fe8i pfestupky na useku zivnostenského podnikani,

- projednava prestupky na Useku podnikani, pfestupky na Useku porusovani prav k obchodni firmé a
dale prestupky dle vécné pfislusnych pravnich norem,

- provadi kontrolu dodrzovani pfislusnych ustanoveni zakona o ochrané zdravi pfed Skodlivymi uc&in-
ky navykovych latek véetné ukladani spravnich trestd (kontrola oznaceni tabakovych vyrobki a al-
koholu),

- provadi kontrolu dodrzovani pfisluSnych ustanoveni zakona o ochrané spotrebitele, v€etné uklada-
ni spravnich tresta,

- uklada pfikaz na misté a pfipravuje rozhodnuti o spravnich trestech,

- provadi spravni fizeni o zruSeni zivnostenskych opravnéni z moci Ufedni a o pozastaveni provozo-
vani zivnosti,

- vyznaduje cejchy a zékazy v Zivnostenském rejstfiku,

- posuzuje bezuhonnost podle pfisludnych ustanoveni Zivnostenského zakona u odsouzenych pod-
nikateld (souvislost s podnikanim),

- provadi spravni a pfestupkova fizeni o ulozeni spravniho trestu,

- spolupracuje s dalSimi organy, zejména s Obchodnim rejstfikem a s organy &innymi v trestnim fi-
zeni,

- vydava na zadost organu statni moci vypisy z Zivnostenského rejstfiku,

- vede evidenci dle béznych postupl, pofizuje data v&etné kontroly a pfipadnych oprav,

- archivuje a eviduje spisové materialy ve spisovné odboru,

- provadi archivaci dle spisového a skartacniho fadu,

- v pfipadech hodnych zvlastniho zfetele dorucuje dllezité pisemnosti,

- sdéluje udaje o Zivnosti a podnikateli pfislusnym organtim (OSSZ, ZP, Policie CR, Cizinecka poli-
cie),

- informuje pfislusné organy o zjisténém porusovani pravnich pfedpisd,

- vyfizuje podnéty ob¢anl v rozsahu kompetenci odboru,

- poskytuje Ustni informace z vefejné &asti Zivnostenského rejsttiku,

- upozorhuje podnikatele na poruseni pravnich predpis,

- zajistuje Cinnost spisoveé sluzby Radnice VERA a provadi ¢innosti administrativniho charakteru,

- plni dalSi ukoly pfimo souvisejici s vySe uvedenymi innostmi.
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Utvar rozvoje mésta

zajistuje proces strategického planovani rozvoje mésta dle principt konceptu Smart City, pofizuje,
projednava a pravidelné aktualizuje strategicky plan rozvoje mésta, koordinuje jeho implementaci,
monitoring a vyhodnoceni,

analyzuje a vyhodnocuje ukazatele socioekonomického vyvoje mésta, pfipravuje a zajistuje socio-
logicka Setfeni a terénni sbér informaci a dat,

v navaznosti na cile strategického planu rozvoje mésta a dle dalSich potfeb navrhuje a pofizuje dil-
Ci strategické rozvojové dokumenty pro vSechny oblasti rozvoje mésta v&etné udrzitelné mobility a
energetické sobéstacnosti, odvétvové koncepce, studie a dalsi podklady, zabezpeduje jejich pro-
jednani s ostatnimi zaCastnénymi odbory v&etné projednani v orgdnech mésta,

identifikuje a navrhuje rozvojové zaméry mésta ve vSech oblastech definovanych strategickym pla-
nem rozvoje mésta, v€etné dopravy a energetické sobéstacnosti, zajistuje jejich pfipravu

k externimu financovani a realizaci, spolupracuje pfitom s utvarem méstského architekta, odborem
investic a dal$imi zu€astnénymi odbory,

provéfuje ekonomické pfinosy a efektivnost navrhovanych projektovych zaméra,

monitoruje a vyhodnocuje vyuzitelnost evropskych, narodnich a krajskych regionalnich politik a
programu, dotaci a finan¢nich podpor pro realizaci rozvojovych zaméru a projektll mésta, poskytuje
poradenstvi v oblasti dotaci ostatnim odborlim a rovnéz organizacim mésta,

zajistuje a koordinuje proces pfipravy rozvojovych projektll a zpracovani Zadosti o dotaci na jejich
realizaci, koordinuje implementaci a administraci projektu podle podminek poskytovatele dotace,
pfi pfipravé a realizaci projektu spolupracuje s utvarem méstského architekta a odborem investic a
dal$imi dotéenymi odbory, poskytuje informace a podminky dotaénich program(i pro pfipravu a rea-
lizaci projekt,

spolupracuje s utvarem méstského architekta pfi tvorbé urbanistické koncepce mésta v souladu

s principy modrozelené infrastruktury a adaptacnich opatreni,

spolupracuje s odborem organizacéni spravy a informatiky pfi koncepénim vyuzivani informacnich a
komunikacénich technologii pro rozvoj mésta dle princip konceptu Smart City,

koordinuje rozvoj méstské dopravni, energetické a technické infrastruktury v navaznosti na strate-
gicky a uzemni plan mésta a v souladu se zajmy mésta,

koordinuje rozvoj cyklodopravy a energetické bezpecnosti, zajiStuje vykon ¢innosti manazera udrzi-
telné mobility/cyklokoordinatora a energetického manazera,

zajistuje a pfipravuje informacni a marketingové materialy pro investory a propagaci mésta jako
vhodného mista pro podnikani,

dle potieby zajistuje pfipravu a realizaci neinvesti¢nich projektli v soucinnosti s dot¢enymi odbory,
organiza¢né a metodicky zabezpeduje jednani komise rady mésta pro dopravu,

aktivné hleda nové pfileZitosti, inovace a zlepSeni v ramci strategického planovani, komunikuje

s vné&jSimi subjekty regionalniho rozvoje, akademického prostfedi v€etné ucasti na odbornych kon-
ferencich, seminafich, workshopech a pfenos dobré praxe s ostatnimi mésty a obcemi.

Utvar méstského architekta
Vykonava pouze &innosti v oblasti samospravy v téchto vymezenych oblastech:

a) Oblast architektury

zastupuje mésto jako u€astnika Fizeni v fizenich podle stavebniho zédkona, pokud mésto neni sta-
vebnikem,

vydava souhlas s umisténim staveb na méstském pozemku - podzemnich a nadzemnich inZzenyr-
skych siti (pfipojek vody, kanalizace, plynu, elektfiny, apod.), a sou¢asné udéluje souhlas s t&mito
stavbami pro ucely stavebniho Fizeni (souhlas na situa&nim vykresu),

pusobi jako poradni organ odboru stavebniho Gfadu a Zivotniho prostfedi pfi stanovovani podmi-
nek a pfedpokladd architektonického feSeni staveb,

vydava stanoviska k investicnim zdmérdm mésta,

zpracovava a zajistuje ideové architektonické studie a zabezpecuje jejich projednani s dotéenymi
odbory,

provadi architektonicky dohled, pfedava podnéty odboru stavebniho Ufadu a zivotniho prostredi,
dohlizi na dodrzovani Cistoty, poradku a vzhledu mésta,

organizuje architektonicko-urbanistické soutéZe k vybéru kvalitniho navrhu,

zajistuje osvétu a propagaci architektury, organizuje udélovani ¢estného ocenéni mésta — DUm ro-
ku,

koordinuje jednotny vizualni styl mésta, design méstského mobiliafe a informacnich systéma,
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zajistuje agendu planovacich smluv ve smyslu ust. § 130 stavebniho zédkona — tzn. vefejnopravnich
smluv uzavienych mezi stavebnikem a obci, jejichz obsahem je vzajemna povinnost stran poskyt-
nout si soucinnost pfi uskute¢néni ve smlouvé uvedeného zaméru a postupovat pfi jeho uskutec-
fovani ujednanym zplsobem,

vytvaFi program regenerace méstské pamatkové zény,

zajistuje agendu dotacnich tituld zamérenych na obnovu kulturnich pamatek mistniho vyznamu a
prvk( drobné architektury, valeénych hrob( a pietnich mist,

pofizuje stavebné historické priizkumy,

pofizuje, vede a aktualizuje pasport kulturnich pamatek, pamatek mistniho vyznamu a prvkd drob-
né architektury,

pofizuje restauratorské prizkumy a zaméry a dal$i projekty obnovy pro drobné kulturni pamatky,
pamatky mistniho vyznamu a prvky drobné architektury,

zajistuje udrzbu drobnych kulturnich pamatek, pamatek mistniho vyznamu a prvka drobné architek-
tury,

spolupracuje s dotéenymi odbory, organem statni pamatkové péce a s narodnim pamatkovym as-
tavem,

vede agendu poskytovani a vyuctovani dotaci z Fondu obnovy historické architektury mésta,
spolupracuje s prislusnymi odbory pfi organizovani akci a rozvojovych program( v oblasti kulturni-
ho dédictvi a cestovniho ruchu v historickém prostiedi,

spolupracuje se Sdruzenim historickych sidel Cech, Moravy a Slezska (zajmové sdruZeni pravnic-
kych osob) na jeho aktivitach a projektech,

dohlizi na vizualni znecisténi a feSi problematiku reklamniho smogu, podava podnéty ke krajskému
ufadu o mozném poruseni nafizeni mésta k regulaci reklamy,

zajistuje realizaci investiCnich akci a oprav vyzadujicich legislativni povolent,

pfedava podnéty pro nové zaznamy do RUIAN, konkrétné pro zadznamy zmény v mistopisnych na-
zvech v ramci administrativniho obvodu mésta.

b) Oblast urbanismu

navrhuje pofizeni Uzemné planovaci dokumentace a Uzemné planovacich podkladu (Uzemni plan,
regulacni plany a uzemni studie), zajistuje k nim podklady,

koordinuje, zpracovava a aktualizuje urbanistické koncepce mésta jako podklady pro tvorbu uzem-
né planovaci dokumentace,

zastupuje mésto jako u€astnika fizeni ve vécech spravnich fizeni vedenych podle zvlastnich prav-
nich predpisu, které se dotykaji Uzemniho rozvoje mésta a jeho zajm{,

zajistuje architektonicko-urbanistické studie revitalizace, regenerace eventualné konverze uzemi i
vefejnych prostranstvi k rozvojovym koncepcim a zamérim mésta, zabezpecuje jejich projednava-
ni s dot¢enymi odbory a komisemi i jejich schvalovani,

spolupracuje s utvarem rozvoje mésta, s tfadem uzemniho planovani, s odborem investic a dalSimi
dotéenymi odbory,

vyjadfuje se k zamérdm v oblasti nakladani s majetkem mésta, spolupracuje s odborem spravy ma-
jetku mésta,

koordinuje rekonstrukce a rozvoj systému technické infrastruktury v souladu s koncepci a cili
uzemniho planovani a zaméry mésta,

zajistuje €innosti na Useku rozhodovani o nazvech &asti obce, ulic a vefejnych prostranstvi kromé
vyroby a distribuce tabulek.

Utvar kancelare starosty

spravuje svéfené Casti webovych stranek mésta (napf. tiskové zpravy, aktuality, slider atd.),
pfipravuje podklady k projeviim pro ¢leny rady mésta,

zajistuje shromazdovani podkladl a vydavani ,Vyrocni zpravy mésta*“,

podili se na zpracovani propagac¢nich materialt, predmétl a tiskovin pro ucely prezentace mésta,
podili se na zpracovani prezentacnich ¢lankt o mésté pro publikace, ¢asopisy apod., véetné pfi-
pravy verze v potfebné jazykové mutaci,

pfipravuje, organizuje a zajiStuje tiskové konference mésta,

spolupracuje se vsemi sdélovacimi prostfedky a médii a poskytuje jim informace o vysledcich jed-
nani organd mésta,

koordinuje vydavani zpravodaje mésta,

poskytuje verejnosti informace o Cinnosti Ufadu, spravuje socialni sité mésta,

zabezpecuje pravidelny monitoring tisku,
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podili se na zajisténi podkladl a namétl pro vysilani magazinu o mésté Uherské Hradisté v regio-
nalni televizi,

odpovida za agendu spojenou s pozarni ochranou a bezpec&nosti a ochranou zdravi pfi praci,
zabezpecuje Cinnost sekretariatu starosty,

pfipravuje podklady pro jednani starosty a pfipadné z nich pofizuje zapisy,

koordinuje pracovni jednani v souvislosti s plisobenim starosty jako zastupce mésta na jednanich
organu spole¢nosti s Ucasti mésta,

organizuje setkani starosty mésta s ob&any ¢asti mésta,

ve spolupraci s odborem SMM koordinuje organizaci jizd sluzebniho vozidla s Fidi¢em,

eviduje provedené interni audity,

dohliZi na naplfiovani dohody o kolektivnim &lenstvi s pobodnym spolkem SH CMS — Okresni sdru-
Zeni hasi¢t Uherské Hradiste,

odpovida za plnéni Ukol Ufadu a starosty dle pfislusnych pravnich predpist v oblasti krizového Fi-
zeni ve spravnim obvodu ORP,

poskytuje souc¢innost Zlinskému kraji pfi pfipravé podkladl pro rozhodnuti o poskytnuti statni po-
moci pfi obnové Uzemi postizeného pohromou, ve spravnim obvodu ORP,

podili se na zabezpeceni Ukolu vyplyvajicich pro Ufad ze zakona o obrané a zakona o branné po-
vinnosti a jejim zajiStovani,

pIni Ukoly Ufadu vyplyvajici z problematiky ochrany utajovanych informaci — zaji$tuje ochranu pi-
semnosti s utajovanymi informacemi a ochranu informaci zvlastniho charakteru — zvlastni skutec-
nosti,

zabezpecuje agendu jednotek sborll dobrovolnych hasi¢l zfizenych méstem Uherské Hradisté
podle zakona o pozarni ochrang,

zabezpecuje ¢innost bezpecnostni rady a krizového §tabu obce s rozSifenou plsobnosti Uherské
Hradiste,

v oblasti krizového Fizeni poskytuje metodickou pomoc obcim ve spravnim obvodu ORP,

zajistuje pfipravenost obce v oblasti krizového Fizeni, podili se na pfipravenosti ORP v oblasti kri-
zového fizeni,

zajistuje horizontalni spolupraci mezi zaméstnanci mésta jmenovanymi do krizového Stabu a bez-
pecnostni rady,

pIni ukoly pracovisté krizového Fizeni dle zakona,

zabezpecuje agendu varovného a vyrozumivaciho systému v majetku mésta.

Oddéleni vnéjsich vztahu

navrhuje, zpracovava ¢i pofizuje koncepéni materialy a dokumenty z oblasti vnéjSich vztahd mésta,
pfipravuje rozpocet a spravuje provozni finanéni prostfedky v oblasti propagace a vnéjSich vztah,
koordinuje a zajiStuje spolupraci v oblasti vnéjSich vztahl mésta, zejména s partnerskymi mésty,
zajistuje v této oblasti veSkerou agendu véetné uzavirani pfisludnych smluv,

koordinuje, organizacné a programoveé zajisStuje pobyt oficialnich zahrani¢nich hostll mésta, ve spo-
lupraci se zahrani¢nimi partnery koordinuje a organizacné zajistuje zahraniéni pobyt oficialnich de-
legaci mésta vyslanych v ramci aktivit vnéjSich vztahi mésta do zahranici,

podili se na zajisténi spoluprace jinych subjektll na tzemi mésta, Skol, Skolek, spolkl apod.,

se subjekty z jinych, zejména partnerskych mést, zprostfedkovava jejich vzajemné kontakty apod.,
pro potfeby vedeni mésta zajiStuje tlumocnicky servis a zahrani¢ni korespondenci,

koordinuje a organizacné zajistuje pfijeti vyznamnych hostl a osobnosti &i riiznych delegaci, které
probihaji zejména v obfadni sini mésta,

koordinuje a organizacné zajistuje dalSi obfady, zejména obfady pfi riznych vyznamnych vyrocich
¢i jubileich, vyroci snatk( apod.,

zajistuje blahopfani obéaniim mésta pfi vyznamnych Zivotnich jubileich,

zajistuje agendu souvisejici s novymi ob&anky mésta (organizaci vitani a pfipravu podklad{l pro vy-
placeni finan€niho daru),

koordinuje prohlidky obfadni sing,

zabezpecuje agendu souvisejici s udélenim Ceny mésta, ¢estného ob&anstvi a vyznamenani,
zpracovava, eviduje a zaijistuje vydavani upominkovych pfedmétd a vécnych darl meésta,

zajisStuje veskerou agendu souvisejici s pfijetim zastit u akci pofadanych jinymi subjekty, véetné
postoupeni pfislusné agendy zadosti o finan¢ni dotaci mésta na tyto akce,

komplexné organizacné zaijistuje akce, které pofada bud samostatné, nebo ve spolupraci s riznymi
subjekty — jedna se zejména o akce zamérené na oblast prezentace mésta, akce organizované

v ramci udileni rznych cen a ocenéni mésta, akce pro seniory, vanoéni ve€irek mésta, dalsi akce
pro zaméstnance mésta apod.,
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zabezpecuje veskerou agendu souvisejici s Zadostmi o souhlas s pouzitim historického znaku més-
ta podanymi fyzickymi nebo pravnickymi osobami a agendu souvisejici s uZivdnim znaku a vlajky
mésta,

zabezpecuje agendu souvisejici s zadostmi o souhlas s pouZitim znacky jinym subjektem a udéluje
souhlas k uziti znacky.

Utvar interniho auditu

oveéfuje, zda udaje, vykazané ve financ¢nich, Ucetnich a jinych vykazech, vérné zobrazuji majetek,
zdroje jeho financovani a hospodareni (finan¢ni audit),

provéfuje a hodnoti systém zajisténi pfijmu, véetné vymahani pohledavek, financovani ¢innosti
mésta a zajisténi spravy vefejnych prostfedku (audit systému),

zkouma hospodarnost, efektivnost a Ucelnost operaci, i pfiméfenost a ucinnost vnitfniho kontrolni-
ho systému (audit vykonu),

dohliZi na dodrzovani pravnich predpisu pfi hospodareni s vefejnymi prostfedky,

dohlizi na dodrzovani vnitfnich pfedpis a usneseni organ( vefejné spravy pfi hospodareni

s vefejnymi prostifedky,

koordinuje prace na uplatiiovani metod kvality ve vefejné spravé (CAF, benchmarking),

dohlizi na zajisténi ochrany vefejnych prostfedkl proti rizikim, nesrovnalostem, nehospodarnému,
neucelnému a neefektivnimu nakladani nebo trestnou €innosti,

dohlizi na to, zda fidici kontrola v&as a spolehlivé informuje pfimé nadfizené o nakladani

s prostfedky, o provadénych operacich, o jejich pridkazném Ucetnim zpracovani za Uucelem ucinné-
ho usmérfiovani ¢innosti mésta jako organu vefejné spravy,

dohlizi na hospodarny, efektivni a ucelny vykon vefejné spravy,

provadi naslednou vefejnospravni kontrolu,

predklada navrhy na stfednédoby a ro¢ni plan jednotlivych auditd,

sleduje a vyhodnocuje vysledky finan¢ni kontroly stanovené organem vefejné spravy a pfi zjisténi
nedostatk(l neprodlené pfijima konkrétni opatfeni k naprave, jakoz i systémova opatfeni, ktera maji
za cil pfedchazet a v€as odhalovat nespravné operace a jejich pficiny,

zajistuje konzultaéni ¢innosti a metodickou €innost v oblasti kontroly,

provéfuje ucinnost vnitfniho kontrolniho systému,

provéfuje minimalné jednou ro¢né vnitini kontrolni systém pfispévkovych organizaci zfizovanych
méstem,

zastupuje mésto pfi jednani se smluvnim auditorem v pfipadech, kdy neni nutné jednani

se statutarnim zastupcem,

koordinuje prace na pfezkumu hospodafeni mésta,

poskytuje informace a poradenstvi spravci nebo zpracovatelim a zaméstnancum, ktefi provadéji
zpracovani, o jejich povinnostech podle GDPR,

monitoruje soulad s GDPR, dal$imi pfedpisy Unie nebo ¢lenskych statu v oblasti ochrany osobnich
udaja,

poskytuje poradenstvi pfi posouzeni vlivu na ochranu osobnich udaju,

monitoruje soulad s koncepcemi spravce nebo zpracovatele v oblasti ochrany osobnich udaja,
véetné rozdéleni odpovédnosti, zvySovani povédomi a odborné pfipravy pracovnik(l zapojenych do
operaci zpracovani a souvisejicich auditd,

spolupracuje s dozorovym Ufadem a pusobi jako kontaktni misto pro tento urad,

pusobi jako kontaktni misto pro subjekty udajl ve vSech zalezitostech souvisejicich se zpracova-
nim jejich osobnich Gdaju a vykonem jejich prav podle GDPR.

Oddéleni personalni a mzdové

vede personalni agendu zaméstnanc, ¢lent ZM, vybort ZM a komisi RM,

zajistuje agendu evidence dochazky zaméstnancd,

zajistuje vypocet, vyplatu a zuc¢tovani platu a dalSich pInéni poskytovanych zaméstnancum, vypo-
Cet a provadéni srazek z platu,

zajistuje vyplatu a zactovani odmén ¢lentt ZM, vybor ZM a komisi RM, €lenu volebnich okrsko-
vych komisi,

vede mzdové a evidencnich listy zaméstnancu,

zajistuje agendu dané z pFijmu ze zavislé ¢innosti zaméstnancu, agendu pojistného na socialni a
zdravotni pojisténi a provadi zpracovani podklad{l pro uplatnéni davek nemocenského poijisténi,
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- vyhotovuje statistické vykazy a hldSeni pro ministerstvo vnitra a ministerstvo financi, ufad prace, fi-
nanéni Ufad a dalsi,

- zajistuje odborné staze studentu stfednich, vysSich odbornych a vysokych skol,

- zajiStuje vysilani zaméstnancu na lékafské prohlidky v ramci pracovné Iékarskych sluzeb,

- v souladu s pracovnépravnimi pfedpisy provadi kontrolu dodrzovani rezimu do€asné prace ne-
schopnych zaméstnanct,

- administruje personalni agendu statutarnich organ(i organizaci zalozenych ¢&i zfizenych méstem
Uherské Hradisté, a to pfi vzniku a zaniku jejich pracovniho poméru (organizacné zabezpecuje a
administruje vybérova fizeni, vytvari jmenovaci dekrety, dohody o podminkach vykonu funkce, sta-
novuje zkusebni doby apod.) pro vSechny organizace zalozené a zfizené méstem Uherské Hradis-
té s vyjimkou organizaci Skolského typu,

- zajistuje a optimalizuje procesy v oblasti Fizeni lidskych zdroji — vybér uchazecu, Skoleni, vzdéla-
vani a rozvoj, motivovani, odménovani a hodnoceni a pfipravuje k nim podklady,

- zajiStuje provadéni vybérovych Fizeni dle zakona o Gfednicich Uzemnich samospravnych celkd,

- zajiStuje prohlubovani kvalifikace zaméstnanc( formou vstupniho a prabézného vzdélavani, vzdé-
lavani vedoucich Ufednikd a zvlastni odborné zplsobilosti,

- spolupracuje s vedoucimi zaméstnanci v oblasti personalni prace v jednotlivych etapach zivotniho
cyklu zaméstnance,

- zabezpecuje provadeéni profesni psychodiagnostiky, a to zejména v oblasti vyhledavani vhodnych
uchazecu ve vybérovych fizeni a v oblasti rozvoje zaméstnanci,

- zajiStuje podporu a konzultace zaméstnancum v ramci jejich osobniho rozvoje, profesniho rlistu a
dalSich pracovnich zalezitosti, podili na podpofe rozvoje pozitivni pracovni kultury ufadu.
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